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Zakladni prvky klienta Lotus Notes

Kazdy SW program obsahuje ovladaci prvky, jez umozni snadny pfistup k nékterym casto
pouzivanym aplikacim, funkcim a vlastnostem. Stejné je tomu i v uzivatelském rozhrani

klienta Lotus Notes, které je tvofeno predevsim:
e Nabidkami (Menu)

e Tlacitkem Otevrit a jeho seznam
o Navigacnimi panely

e Kartami oken

e Panely nastroju

e Pruhem akci (Action Bar)

e Postrannim panelem

e Stavovym rfadkem (Status Bar)

Panel nastroja

Hlavni nabidka

Karty oken
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Navigacni panel

Pohled

Stavovy radek Dokument

2 OR Y

LN-uzivatelska ptirucka




Tlacitko Otevrit

Predstavuje zplsob pro otevirani aplikaci Notes, webovych stranek nebo dalsich objektt.
Kliknéte na tlacitko OtevFit a v seznamu se zobrazi vse, co je mozné oteviit. Po vybéru
polozky se seznam automaticky zavie.
Seznam tlacitka OtevFit je mozné ukotvit na levou stranu klienta Lotus Notes.

- Kliknete pravym tlacitkem na tlacitko Otevfit

- Vyberete Ukotvit seznam Otevrit
Zadanim textu v seznamu OtevFit do pole Zadat hledany text miizete rychle vyhledat

pozadované aplikace nebo zalozky, které obsahuji zadané znaky..

Zakladni klavesové zKkratky klienta Lotus Notes

Klavesova zkratka Popis

Ctrl+A Vybér celého obsahu dokumentu Notes

Ctr+-C Kopirovani vybraného textu nebo objektu

Ctrl+E Ptepnuti dokumentu do rezimu Gprav nebo do rezimu pro cteni
Otevieni dialogového okna Hledat z pohledi Notes anebo hledani a

Ctrl+F A
zameéna textu v dokumentu Notes

Ctrl+G Hledani nasledujiciho slova po aktivaci pfikazu Hledat text a zaménit

CtrH+O Otevfeni aplikace Notes

Ctr+V Vlozeni textu nebo objektu

Ctrl+X Vyjmuti vybraného textu nebo objektu

Ctrl+Shifi+L Zobrazefu seznamu dostupnych klavesovych zkratek pro aktudlné
dostupné funkce

Ctrl+Tab Prechod na dalsi otevienou kartu

Ctr+F5 Uzamknuti aplikace klienta Lotus Notes

Delete Odstranéni vybraného textu nebo objektu

F1 Zobrazeni napovédy k aktudlni funkci

F5/F9 Obnoveni aktualniho dokumentu, pohledu nebo pracovni plochy

Insert Oznaceni dokumentu Notes jako precteného/neptecteného

Ctr+-Shift+F9 Aktualizace vSech pohledt v aktudlni aplikaci Notes

Tab Posun doptedu po objektech Notes (napt. otevienych dokumentech)

Shift+Tab Posun zpét po objektech Notes (napf. otevienych dokumentech)
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Aplikace Notes

Panely v aplikaci Notes

Vétsina aplikaci Notes se zobrazi pomoci nékolika panelll. Panely standardné pohledy,
slozky, dokumenty a jejich obsah. Panely umoziiuji uzivatelim snadné, ptehledné a rychle
prochdzeni informaci uloZenych v aplikacich Notes.

Existuji tfi zakladni typy panel:

Navigacni panel — obsahuje pohledy a slozky

Panel pohledu — obsahuje seznam dokumentt Notes v pohledu nebo sloZzce vybrané

v naviga¢nim panelu. Vzdy jde o mnozinu dokumentd, které spliuji stejna vybérova kritéria.
Panel nahledu — tento panel miiZete v piipad€ potieby otevtit a zobrazit obsah dokumentu
nebo ho zavfit.

Navigacni panel Panel pohledu Otevieni/uzavieni panelu ndhledu Panel nahledu
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Vyhledavani informaci v pohledech
Pohledy v aplikacich Notes umoziiuji uzivateli rychle vyhleddvat informace pomoci tzv.

rychlého hledani. K tomuto tcelu slouzi dialogové okno Za€ina na.
1. Zadejte z klavesnice text nebo zacatek textu, podle néhoz jsou dokumenty sefazené

2. Zadejte hledany text na klavesnici — automaticky se otevie dialogové okno pro vyhledavani.

Sloupce v pohledu Notes mohou ve své hlavice obsahovat popisny nazev a $ipky. Sipky
slouzi ke zméné (zapnuti, vypnuti) fazeni informaci v daném sloupci. Jejich pouziti vyvolate
kliknutim mysi na zobrazenou Sipku.

Pti vyhledavani informaci v pohledu je mozné pouzit funkci sbaleni ¢i rozbaleni kategorie.

4 ORN LN-uZivatelska piirucka



Posta Lotus Notes

Postovni schranku oteviete tak, ze:
1. Kliknete na tlacitko Otevfit

2. Vyberete Posta

3. Posta se otevie v pohledu Dosla posta a zobrazi seznam doslych e-mailt

|:1E Kalendsr

:ﬂ Kontakty
7

Ve vychozim nastaveni je posta klienta Lotus Notes nastavena na automatickou aktualizaci
zobrazeni ve slozce DoSla posta kazdych 15 minut. Pokud tuto pfedvolbu vypnete, nové
zpravy jsou i nadale pfijimany, ale nebudou automaticky zobrazeny. Nebudete automaticky
upozoriiovani na noveé doslou postovni zpravu.
Kontrola a zména nastaveni:

1. Nabidka Soubor, polozka Predvolby

2. Vyberete moznost Posta a Odesilani a pfijem

3. Zkontrolujete zaskrtnuti pole Kontrola nové posty kazdych a nastavite pocet minut

- Pokud chcete nové prichozi zpravy ihned zobrazit ve sloZzce Dosla posta, zaskrtnete
policko Automaticky aktualizovat dosSlou postu

- Zaskrtnéte policko Prehrat zvuk, pokud chcete pfi zjisténi nové posty prehrat zvuk

- Zaskrtnéte policko Zobrazit okno s vystrahou, pokud chcete zobrazit dialogové okno pfi
pfijeti nové posty

- Chcete-li po pfijeti nové posty zobrazit ve stavové oblasti hlavniho panelu systému
Windows ikonu Nova posta, zaskrtnéte policko Zobrazit ikonu v oznamovaci oblasti.
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— Prijem
¥ Kontrola nove podty kazdych |‘| 5 minut

Pfi prichodu nove posty:
v Automaticky aktualizovat do3lou podtu
¥ Prehrat zvule Prochdzet ..

[ OtevFit okno = vystrahou

¥ Zobrazit ikonu v oznamovaci oblasti

Vytvorieni nové zpravy
Postovni zpravy muizete v klientovi Lotus Notes vytvaiet riiznym zplsobem a z riiznych mist.
Novou postovni zpravu vytvofite nasledujicim zptisobem:

1. Otevrete postovni schranku

2. Kliknete na prikaz Nové a Zprava v pruhu akci

3. Zadejte adresu prijemce zpravy, zadanim alespon jednoho jména nebo e-mailové adresy do
poli Komu, Kopie nebo Na védomi. Adresy mlzZete vybrat ze seznamu kontaktl nebo
adresare po kliknuti na popisek pole Komu.

4. Kliknete do oblasti pro obsah zpravy a napiste text zpravy
5. Provedte jednu z nasledujicich akci:

= Chcete-li pfipojit jeden nebo vice soubord, kliknéte na ikonu P¥ipojit soubor. Ikona je
zobrazena jako kancelarska sponka

= Chcete-li urcit moznosti doruceni, napfiklad pridat podpis, prioritu nebo
automatickou kontrolu pravopisu, kliknéte na tlacitko MoZnosti doruceni

6. Kliknutim na tlacitko Odeslat zpravu odeslete. Dale mate moznosti:

= Kliknutim na tlacitko Odeslat a zafadit zpravu odeslete a ulozite do slozky, kterou si
vyberete ze seznamu

= Kliknutim na tlacitko UloZit jako koncept uloZite kopii zpravy bez odeslani do pohledu
Koncepty

Adresovani postovnich zprav

Pii adresovani poStovni zpravy v klientovi Lotus Notes je mozné zadat jméno adresata nebo
jeho e-mailovou adresu ru¢né anebo vyuzit funkci prabézného vypliovani.
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Postovni zpravu miiZzete adresovat vybérem jmen piijemcii ze seznamu své Osobni adresni

knihy — Kontakty nebo z aplikace Notes Verejné adresni knihy ¢i ru¢nim zadanim jmen

ptimo do zpravy a poli Komu, Kopie a Na védomi.

Zadavate-1li jména rucné, mizete klienta Lotus Notes nastavit na pouzivani funkce

pribézného vypliovani, kterd napsand jména automaticky dopliiuje na zéklad¢ vami zadanych

znakii.

Eh!ﬁvé zprava - IBM Lotus Notes
Soubor Upravit Pohled Vytvorit Akce Text Mastroje Okno  MNapovéda

B losef WLl Rl < Nova zprava -

b iuf@Ayg

=

Odeslat  Odeslatazafadit.. Ulodit jako koncept Volby doruéeni.. [+ (& Zobrazit= Vicew

- Pro: |rabert|
Ma vadomi: robert.stochl@nbgas.cz (Robert Stochl, robert.stochl@nbgas.cz)
Pradmat lowy@eden-group.cz (Robert Lowy, lowy@eden-group.cz) |
€} Vyhledat v adresafi text "robert” F—

Prizpiisobeni funkce priibéZného vypliovani

Ve vychozim nastaveni se v klientovi Lotus Notes vyhleddvaji jména adresati nejprve

v aplikaci Osobni adresni knihy — vas seznam kontaktli — a teprve potom v adresafi vaSeho
domovského serveru Lotus Domino. Funkei prabézného vypliovani miZzete prizplsobit tak,
aby se adresa vyhleddvala pouze ve vasem osobnim seznamu kontakti, pfipadné je mozné
funkci prubézného vypliovani vypnout.

Pro nastaveni jednotlivych moznosti funkce pribézného vypliovani proved’te nasledujici
kroky:

1. V hlavni nabidce kliknete na pfikaz Soubor
2. Vyberete moznost Pracovisté a prikaz Spravovat pracovisté

3. Ze seznamu vyberete umisténi, které pouzivate (Online, Offline ...) nebo chcete upravit, a
potom kliknete na tlacitko Upravit
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Pracoviité umoZfiuji zadat riznad nastaveni, napfiklad podtovni server, zda
ma byt pouZivan prichozi server nebo které |D prostiedi Notes ma byt
pouZito. Upravy |ze provadét automaticky wbérem jiného pracovidts.

Altualni pracowvigté: Online

Home
Ofline
Tipsport
Travel

i Move... | Uprawt... i Kopirovat | Odstranit

b

4. V otevieném dialogovém okné zvolite zalozku Posta
5. V poli Adresovani posty vyberete jednu z téchto polozek:
= Pouze lokalni, chcete-li vyhledavat jména jen v lokalnim seznamu kontakt(

= Lokalni, potom server, chcete-li vyhledavat jména nejdfive v lokalnim seznamu
kontaktl a potom na domovském serveru

= Server, potom lokalni, chcete-li vypnout priibézné vypliovani

6. Zvolite-li moZznost Pouze lokalni nebo Lokalni, potom server, vyberte v poli Aktivovat
priibézné vyplnéni jména pfijemce jednu z nasledujicich poloZek:

= U kazdého znaku — tato volba vyhledava jména po zadani kazdého znaku

= U oddélovace — tato volba vyhledava jména aZ po zadani oddélovace, jako je carka
nebo klavesa Enter.

Jiné zptisoby vytvoreni poStovni zpravy

V klientovi Lotus Notes miiZzete vytvaret poStovni zpravy riznymi zpusoby a zalezi na tom,
jaké aktivity pravé v klientovi vykonavate a jaké moznosti vam klient pro vytvoieni nové
zpravy a jeji odeslani nabidne. MiiZete vyuzit napt. tvorbu pomoci:
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Predlohy, kterou provedete tak, ze:
1. V oteviené postovni schrance vyberete polozku Vice
2. Zvolite polozku Nova zprava s predlohou

3. Zdialogového okna vyberete poZzadovanou predlohu

Vybrat predliohu @

Vyberte pledlohu pro nové sdéleni.

| |~ Piedioha Pijemce ~ Datum > Lok |

- =, = -
I_:'redlnha Zpravy e ]
Q Jmenovani projektového tymu 12.02.2007 10:15

i Zablona 1 Josef Voparil 27.06.2007 16:00
i HD - zpracovani mailu helpdesktest 28.08.200712:.08
Q Nemocnice HBE zakazka 080808 wkazy 10.04 2008 13:45
Q Prodejna - mail 27.02200911:25
| @ Informaéni e-mail EKOMNOMIKA IDMES.cz  26.08.2010 18:46

Kontaktii (osobni adresni knihy), s vyuzitim nasledujiciho postupu:
1. V aplikaci Kontakty si oteviete pohled Kontakty
2. Vyberete jméno osoby nebo osob, kterym chcete poslat zpravu

3. Poutzijete ikonu v listé nad panelem pohledu Odeslat zpravu

Propojenim na jiny dokument Notes:

1. Vaplikaci Notes, do které maji vSichni uZivatelé Lotus Notes pfistup, oteviete vybrany
dokument

2. V hlavni nabidce vyberete Vytvofit — Specidalni dokument a volbu Zprava s odkazem
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Odeslat  Odeslat a zafadit.. Ulofit jako koncept  Adresa..  Volby dorugeni... P—' Vice =

% s; \ Zprava s odkazem

J&sef Yoparil/OR C3l dne 26.08.2010 138:53

Komu. " Josef VopanliOR CSl 4

Kopie: g

Mavédomi: 4

Predmeét: j‘E[:I-rél\le & cdkazem: Licence LM, systémova architektura;

Informace o odkazu na dokument:

Dokument: Licence LN, systémova architektura;
'R,

t Dokument [ze oteviit klepnutim na tento odkaz.

Prichozi zpravy - ¢teni posty
Po otevieni poSty Notes se ve slozce Dosla poSta zobrazi ptijaté zpravy. Poklepanim na
zpréavu oteviete dokument do nového okna a zobrazi se vim obsah zpravy.

Zpravu a jeji obsah miizete mit zobrazenou zarovei se

seznamem zprav: E[] Zobrazit ~| (@
1. Vyberete zpravu v seznamu

Mahled dole

2. V pravém hornim rohu kliknete na tlacitko Zobrazit

=

Mahled po strané
Skryt nahled

3. Vyberete jednu z moZnosti

* Nahled dole
Pouze neprectené

= Nahled po strané

= Skryt néhled

Prace s nepireCtenymi zpravami
Dosud nepfeétené zpravy se zobrazuji v postovni schrance tuénym pismem. Ulohy, které
mizete realizovat u zprav, a neptectenych zprav jsou:
= Prechod na nasledujici nebo predchozi postovni zpravu v pohledu nebo sloZce — stisknutim
klavesy Tab prejdete na ndsledujici zpravu, stisknutim kombinace klaves Shift+Tab prejdete
na zpravu predchozi

= Zobrazeni pouze neprectenych zprav v pohledu nebo sloZce:

- Vyberete moznost Zobrazit — Pouze nepiectené
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— DalEi wolby

- Nastaveni zrusite opétovnym zvolenim volby Zobrazit — Pouze nepfrectené

= Oznaceni vSech zprav zobrazenych v panelu nahledu jako pfectenych — chcete-li nastavit tuto
predvolbu, musite jit do zakladniho nastaveni klienta Lotus Notes:

- Kliknete na pfikaz Soubor a vyberete moznost Pfedvolby
- Kliknete na polozku Zakladni konfigurace klienta prostiedi Notes

-V Casti Dalsi mozZnosti vyberete polozku Oznacit dokumenty oteviené v panelu
nahledu jako prectené

Josef Voparil

Dznadit dokumenty otevieng v panelu ukazly jako predtens
¥ Prevedeni adres URL (http//..... ) na altivaéni body
Pracovni plocha s tesdurou

a0r

[k
Zavirat okena poklepanim praviym tladitkkem mysi ﬂp
v Povalit aplety jazyka Java L“| Koncepty
¥ Povolit skript JavaScript /=7 Odeslana po3ta

v Povolit pFistup k jazyku Java ze skriptu JavaScript | Zpracovat

[T Automaticly zamknout mé |0 prostfedi Notes po uplynuti __“ V3echny dokumenty
Ly Nevyiadana poéta (3)
= Oznaceni zprav jako neprectenych nebo ﬁ Ko3
prectenych — pokud chcete prectené zpravy ﬂ Historie konverzace

oznacit jako neprecCtené a naopak, vyberete ==
jednu nebo vice zprav a stisknete tlaitko Insert. Pahledy

) Sloiky
Pouziti jinych pohledii nebo slozek 5| Akce
v postovni schrance = DEM
Pohled ¢i slozku posty lze pouzit kliknutim na jejich [ DNS
nazev v naviga¢nim panelu aplikace Notes. Pfi i
ptistim otevieni posty klienta Lotus Notes se otevie Firemni aplikace
naposledy pouzity pohled nebo slozka. [z HelpDesk (1)
Vyznam a vyuziti jednotlivych pohled a slozek: =1 1BM PWLM

= Dosla posta — zobrazi vSechny doslé zpravy do

vasi postovni schranky. Zpravy z(stavaji v této [ News Letters
sloZce tak dlouho, dokud je neodstranite nebo [} Pod modrou oblohou
nepfesunete do jiné slozky g PoZadavky - Vyvoj

[iZ) Pracovni list
odeslani. K témto zpravam se mlzete pozdéji : ScanMail
vratit, upravit je a odeslat SloZzky
(=) Smérovac posty
[ Trend Micro
= Ukoly

= Koncepty — zobrazi zpravy, které jste uloZili bez

= Odesland posta — zobrazi kopie zprav, které jste
odeslali a jejich kopie ulozili
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= Zpracovat — zobrazuje zpravy, které jsou aktualné oznacené piiznakem pro akci zpracovani

= VSechny dokumenty — zde jsou zobrazené vSechny zpravy, které jsou uloZzené ve vasi
postovni schrance. Tento pohled obsahuje sloupec Slozka, ktery zobrazuje informaci o slozce
posty, ve které je prislusny dokument zpravy uloZen — zobrazen.

= Nevyzadana posta — zobrazuje zpravy, které byly oznaceny jako nevyzadand posta
= KoS$ —zobrazuje zpravy, které jsou oznacené k odstranéni
= Historie konverzace — zobrazuje prepisy Sametime konverzace uloZené do postovni schranky

= SloZky — zobrazuje seznam vsech vasich sloZek, které jste vytvofili. Slozky pomahaiji tFidit
postovni zpravy (doslé i odeslané) podle vami zvolenych kategorii.

v v

=  Archiv —zobrazi se pouze v ptipadé, Ze je pro postu nastaveno archivovani. Zobrazuje
vSechny zasady archivovani a umozZiuje otevieni archivni aplikace Notes postovni schranky.

= Nastroje a Pravidla — zde jsou zobrazena pravidla, pomoci kterych mizete tfidit nové zpravy

= Nastroje a Pfredloha — zobrazuje jednotlivé predlohy zprav

Zobrazeni konverzace

Postovni zpravu lez zobrazit seskupenou se v§emi souvisejicim pfedchozimi zpravami
(odpovéd'mi).

Chcete-li zobrazit konverzace, je nutné ptepnout z rezimu zprav do rezimu konverzace.
Toto piepnuti provedete nasledovné:

1. V postovni schrance kliknete na moznost Zobrazit

2. Vyberete volbu Jednotlivé zpravy nebo Konverzace

Indikatory pozornosti

Pro zlepSeni orientace v postovnich zpravach a pro jejich zvyraznéni lze vyuZzit nastaveni
ruznych barevnych kombinaci.

Zpravy od urcitych odesilatelti 1ze rozlisit jejich barvou pozadi a barvou textu. Tak to je
mozné rozlisit 10 skupin odesilatelt.

Pro vytvoteni barevné identifikace odesilatele proved’te nasledujici:

1. Oteviete postovni schranku
2. Kliknete na tlacitko Vice — Pfedvolby

3. Vdialogovém okné vyberete zdlozku Barvy odesilatelti
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Pokud zadate do pole Jména odesilatelii pouze kiestni jméno nebo pouze piijmeni, bude
nastavena barevna kombinace pouzita pro vSechny osoby zadaného jména ¢i piijmeni.
Poita | Kalendsf a dkoly | Piistup a delegovént |

Zaklady | Hiavigka | Podpis | Zpracovat | Bany odesilatelis | tkony piijemed

Bamvy odesilateld

Usnadfuje zwraznéni zprav od dileZitych odesilateld ve sloZce Dodld podta piitazenim jedineénych barey
pro pozadi a text. Ve jménech odesilatell =e nerozliguji velka a mala pismena. Mazvy skupin nejsou
podporovany.

Jména odesilateld: (Zadejte jedno nebo vice) Pozadi: Text:

Robert Mikulasti | ,I -3
Waclav Macat

kamil_mmna@cz.ibm.com | ,! -3
Hana Macatova

Alena Voparilova | = l -3
| - |

-]

-]

-]

]

Ikony piredstavujici vasi uroven prijemce
Pro nastaveni ikon, které indikuji piijemce, provedete nésledujici kroky:

1. Otevrete postovni schranku
2. Kliknete na tlacitko Vice — Pfedvolby
3. Vdialogovém okné vyberete zalozku lkony pfijemcti

4. Vyberete jedno nebo vice poli, chcete-li u zprav zobrazit ikony
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Poita | Kalendsf a ikoly | Piistup a delegovént |
Zaklady | Hiavizka | Podpis | Zpracovat | Bany odesilatelt | Ikony pijemci

Ikony prijemct

Vyberte indikatory piijemct, kieré cheete zobrazit v pohledu Do3la poita. Tyto ikony cznacuji e-maily, které
byly odeslany pouze vam nebo pouze nékolika lidem.

@ [V Posta odeslana pouze mné

@ ¥ Poéta odesland maximalné tomuto podtu piijemet v poli Komu

B =

1 [v Posta cdesland mné v kopii
Podta odesland vice nez 2 piijemcim v poli Komu

Vybrane ikony plati pro vage adresy prostiedi Motes. Cheete-li je zobrazit pro jiné adresy (napfiklad
internetové adresy nebo nazev skupiny, ve které se nachazite). zadejte jednu nebo vice osob:

=

Kontrola pravopisu

Pravopis lze zkontrolovat u aktudlné odesilané zpravy anebo mizete nastavit automatickou
kontrolu pravopisu u vSech zprav pted jejich odeslanim. Pokud klient pti kontrole nalezne
neznamé slovo, otevie se dialogové okno Kontrola pravopisu.
Kontrola pravopisu u aktualn€ oteviené zpravy:

1. V hlavni nabidce vyberete Nastroje

2. Vyberete moZznost Kontrola pravopisu

Automatickou kontrolu pravopisu vSech zprav nastavite takto:
1. Kliknete na tlacitko Vice — Pfedvolby

2. Zaskrtnete policko Pred odeslanim zpravy zkontrolovat pravopis

Osobni podpis
Osobni podpisy mtizete vytvotit ze souboru HTML, textového nebo grafického souboru.
Osobni podpis miizete do poStovni zpravy piidavat:

= Jednotlivé, na zakladé vlastniho uvazeni

=  Automaticky do kazdé zpravy

Abyste ptidali osobni podpis ke zprave ruéné, musite provést nasledujici:
1. V postovni zpraveé kliknete na misto, kam chcete podpis vloZit
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2. Kliknete na tlacitko Vice — Vlozit podpis

Automatické pridavani osobniho podpisu ke vSem zpravam provedete takto:
1. Kliknete na tlacitko Vice — Pfedvolby

2. Vyberete kartu Podpis
3. Zaskrtnete policko Automaticky pfipojovat podpis na konec odesilanych zprav elektronické
posty
Vlozit podpis IE IE

ot

+ \ybrat z Pfedvoleb podty S
" Importovat ze Souboru (TextHTMLUObrazek):

KE z;raia#"' 3 Tl H'H.EE;E.“ rd mfﬂm ﬂ'm'ﬁm. na
karts Podpis v okné Piedvolby posty.

Vyhledavani postovni zpravy
V postovni aplikaci lze zpravy vyhledavat:
=V pohledu nebo sloZce podle odesilatele

= Slova v pfedmétech zprav nebo textu zprav

Pro hledani postovni zpravy podle autora provedete nasledujici:
1. Kliknutim na zahlavi sloupce Kdo seradite zpravy abecedné dle autora

2. Zadanim pocatecnich pismen jména odesilatele oteviete dialogové okno Zacina na

3. Kliknete na tlacitko Hledat

4. Klient Lotus Notes vybere prvni zpravu od odesilatele, jehoZ jméno zacina zadanymi znaky

Hledani slov v celém textu zprav provedete pomoci nasledujiciho postupu:
1. Zhlavni nabidky Pohled vyberete Hledat v tomto pohledu

2. Otevre se panel hledani
3. Zadate hledana slova

4. Kliknete na tlacitko Hledat

15 ORN LN-uZivatelska piirucka



] Nové |~| 4] Odpovédst ~ & Odpovédét viem ~ (2 Postoupit » [B ~ = + [ Vice - & Q) - | Zobrazit -
C:'\ 39 dokumentd v pohledu Do3la poSta odpovida vaSemu hledani. O Indexovano ? x
Hiedat [Nabidka Hiedat | zusitwber || <|>|  pg
Radit podie wchozi + ""';Y""'
« - . " -
S Michal Macat 09.03.2010 15 ~ .@. Poatoupd; b dg: Maliidin Pwt
AN Libor Hos Komu: JosefVoparil 10.11.2009 13:02

Odp: Odp: Odpovéd: Odp: Pofad je néco Spatnélll Fw: Aktualizova @ A Fobenzit podkalinad:

ZdarBobe,

Oznaceni postovnich zprav priznakem pro zpracovani
Postovni zpravu mtiZzete oznacit ikonou ptiznaku urcujiciho, ze zprava vyzaduje akci
zpracovani. Oznacenim zprav dojde k jejich umisténi do pohledu Zpracovat.
Pro zpracovani miiZete nastavit tyto volby:

»  Pfiznak dudleZitosti

i]

& Postoupit -~ [ ~ |[=i=

= Datum a ¢as zpracovani zpravy

= \ystrahy pro zpravy

Pravidla
Pravidla pro postovni zpravy budou automaticky uplatiovana u nové¢ prichozich zprav
splitujici zadané podminky. MiiZete napf. vytvofit pravidlo, které kontroluje zpravy od
urc¢itého odesilatele nebo zpravy s ur¢itym obsahem a nastavit, aby tyto zpravy byly
automaticky:

=  Presunuty do urcité, vami vybrané slozky v postovni schrance

= Kopie téchto zprav odeslana urcitému uzivateli ¢i skupiné uzivatelQ

= (Qdstranény, pokud jde o nevyzadané ¢i nechténé zpravy

Nastaveni agenta Mimo kancelar

Klient Lotus Notes mlize automaticky odpovidat na zpravy, které dostanete v dob¢ vasi
nepfitomnosti v praci. Tuto ¢innost zabezpecuje v postovni aplikaci agent spoustény na vaSem
domovském serveru Lotus Domino, ktery odesilateliim odesle zpravu o vasi nepfitomnosti a
dobé a dob¢ navratu.

V dobé vasi neptitomnosti je kazdé osob¢, kterd vam posle jednu nebo vice zprav, odeslana
pouze jedna zprava o vasi neptitomnosti.

Pro zapnuti agenta Mimo kancelaF udélejte nasledujici:
1. Oteviete postovni schranku

2. Kliknete na tlacitko Vice a zvolite Mimo kancelaf

3. Agenta aktivujete klepnutim na tlacitko Zapnout a zavfit. Agent je spustén tak dlouho, dokud
jej nevypnete.
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Zapnout a zaviit UloZit a zaviit Storno

V dobé, kdy jste pry€, pouZijte k odesilani automatickych odpovédi na piichozi zpravy oznameni Mimo kancelaf. Oznamovaci sluZba odedle odpovédi pouze
mezi uréenou dobou odchodu a dobou navratu a kaZdému odesilateli zagle pouze jednu odpovéd. Cheete-li spustit oznamovaci sluZbu, klepnéte na tlagitko =
Zapnout a zaviit.

[l E

Stav oznameni v dobé nepfitormnosti: anuto

Odchod: [dres s

Pfichod: |zitra Ah

¥ Nejsem dostupny pro schiizky

Alternativni oznameni. Nikdo necbdrzi alternativni oznameni.

Wijimiky: Mezadali jste Zadnou wijimku.

Standardni upoczoméni 1 Alternativni cznameni I Wijimky ] |

Zadejte obsah oznameni v dobé& nepiitomnosti.

| Obnovit wichozi hodnoty

Predmét: |.Josef Vopafil je mimo kancelaf.

| (pfichod 27.08.2010)

¥ Pfipojit k pfedmétu datum piichodu
Text zprawy. Jsem mimo kancelai do 27.08.2010.

Dalsi
text zpravy: Ma vaéi zpravu odpovim, jakmile se vratim. V nutnych pfipadech, prosim,

kontaktujte kolegu XCO0000 (X)O(@moticz)

] »

Dékuji

Kalendar
Kalendar je specidlni ¢ast postovni schranky, ktera slouzi k planovani, tvorbé a tfizeni riznych
osobnich nebo skupinovych aktivit:

= Schiizka

= Akce

= Celodenni udalost
= Vyrodi

= Pfipomenuti

=  Oznameni udalosti

Kalendat umoziiuje naplanovat schiizku, rezervovat prostiedky a rozeslat na ni pozvanky.
Nasledné umozni sledovat odpovédi pozvanych osob.

Dale je mozné kontrolovat plany ostatnich uzivatelii ¢i vybranym osobam spravovat kalendare
— planovat a koordinovat jejich schlizky.
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Josef Voparil “=|| ] Nowé - Vice + |I§ Zobrazit - || @
aor 4 14. prosince - 18. prosince 2009 B
[Dnes | 26.8.2010 E Po it st [o 3 Pa
4 Prosinec 2009 | 14l 12.2009 : 1 5 » 12.2000 1 69 12.2009 1 7 = 12.2009 18 » 12.2009

POSCPSH 7-00 =
11234586

El E

7 8 910111213

1415 16 17 18 19 20 8:00
21 22 23 24 25 26 27
2829 30 31
9:00
= - + 1
i i
E Jeden den
E Dva dny 1 | 0
11:00
E] Jeden pracovni tyden
@ Jeden tyden
ﬁJeden mésic L 12:00
Seznamy
%] Polozky a upozoméni 13:00
= Polazky kalendafe
@ Seskupené poloZky 14:00
% Zobrazit kalendafe -
Piidal kalendar... 15:00
] Josef Voparil
—J[ 16:00
Nova oznameni =
Oteviit Odebrat 17:00
Datum & Odesilatel & Pfedmi Hokej CZE-FIN
doma nebo 02 L=
18:00
19:00
2N-nn T i
Ell v Den 348 - zbjva 17 dnfl v roce -

Osobni kalendar
Sviij osobni kalendar oteviete takto:

1. Kliknete na tlacitko Otevfit
2. Vyberete z panelu ikonu Kalendar
Nebo
1. V postovni schrance kliknete na Sipku dol( vedle vaseho jména v zahlavi navigacniho panelu

2. V nabidce vyberete volbu Pfepnout na kalendar

Josef Voparil = || 7] Nové ~ &1 Odpovedst + &
aor Piepnout na kalendar

& Dogla posta (25) Prepnout na ukoly

Tvorba nové kalendarové polozZky
Vytvoieni nové polozky v kalendari mizete provést pomoci nasledujicich krok:
1. V kalendafi, v horni ¢asti obrazovky, na listé akci zvolite tlacitko Nové

2. Podle toho, co chcete naplanovat, vyberete jednu z mozZnosti:

=  Schizka
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UloZit a zavfit

Predmét

Kdy:

Kategorie:

Popis ]

| Pripojit

10.

= Akce
= Oznameni udalosti
Vyplnite jednotliva pole formulare

Pokud potrebujete, pak vybérem moznosti Opakovat vytvofite opakovany zaznam
v kalendari

Zobrazity Zkontrolovat kalendar...

[ Podepsat [ Sifrovat ‘ I~ Oznadit jako soukromé

PoloZka kalendare aiE
Typ: ‘Akce E] E e
Kdy se Schiizka opakuje Poget planovanych dnti Schiizka: 5
[Koupit da T 14. prosince 2009 T
fkoupi dirky T - a2 cen = 15 P 2000 I

16. prosince 2009

Py ‘ po 14122009 E‘ [1000 | * Cheete-li, aby se udalost opakovala w’cekrfftdenné. wylvote samoestatné 17, prosince 2009
b — | opakované udalosti pro jednotlivé asy v prib&hu dne. 18 prosince 2008
Fre hel |
Koni: [po14122008  fs] [19.00
Opakovat Zrusit opakovani
viEtE: Praha 1
Pracovigté ‘ T |
Zaging [14.122008 e O & 8 -] o % I
= * trvd B

Potdtetni datum: 14.12.2009

| Doba trvanf: 5 dny (dnud)
Koncové datum: 18.12.2009
Zadat wjimky
Pokud Schiizka pfipads na vikend: | napfesunovat lj

V sekci Kdo, kterd se zobrazuje pouze u Schlizky a Oznameni udalosti mlzZete vybrat do poli
Povinné, Nepovinné a Pro informaci osoby, které chcete na schlizku pozvat nebo je o
planované schiizce pouze informovat.

Do poli Mistnosti a Prostfedky vyberte mistnost, kde schizka probéhne ¢i prostfedek, ktery
chcete zarezervovat

Zaskrtnutim policka Oznacit jako soukromé muzZete zabranit osobam, které mohou ¢ist vas
kalendar, v precteni obsahu této konkrétni polozky.

Pokud si nejste jisti, Ze akce opravdu probéhne, m(izete zaskrtnout policko Oznacit dostupné,
a tak ponechat dobu této aktivity v planu volného casu jako volnou.

Dale muZete zaskrtnout policko Upozornit. Aplikace vas poté na planovanou aktivitu
upozorni ve stanoveny cas.

Nastaveni aktivity potvrdite tlacitkem UloZit a zavfit pfipadné u schlizky tlacitkem UloZit a
rozeslat pozvanky.
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Odpovéd na pozvanku schiizky

Jestlize pozvanka na schiizku obsahuje volby PFijmout nebo Odmitnout, pak svolavajici
osoba oc¢ekava vasi odpoveéd’ na pozvanku.
Odpovéd na pozvanku muzete provést pomoci ndsledujiciho postupu:

1. Ve sloZce doslé posty oteviete pozvanku na schizku
2. Zvolite jednu z nasledujicich akci:
= P¥ijeti pozvanky — kliknete na tlacitko Pfijmout
= Odmitnuti pozvanky — kliknete na tlacitko Odmitnout

* Poznamenani pozvanky — kliknete na tladitko Odpovédét a Nezavazné pfijmout. Cas
schiizky ve vasem planu bude udrZzovan jako volny.

= Delegovani pozvanky jiné osobé

= Navrh nového data nebo c¢asu

Pristup do kalendare a delegovani

Zptistupnéni kalendare, planovanych aktivit je nutné proto, aby osoby planujici aktivity ve
svych kalendafich mély moznost podivat se na volny ¢i obsazeny Cas ostatnich osob, které
chtéji na planované schlizky pozvat.

Popis I Majit dostupné casy i
Vyberte pozvané osoby, u niz cheete najit volny éas
T sounm & Ppoarobnost; [

. patek 27. srpen 2010 » sobota 28. srpen 2010 w nedéle 29. srpen 2010 » pondéli 30. srpen 2010 » Utery 31. srpen 2010 » H
Pozvani 060708091011 12131415 060703081011 12131415 060708091011 12131415 0607 080910 11 1213 1415 0607 0809 10 11 1213 14 15 06 07

i} _;ﬁeﬂmrombi i ANEEEEEEE EEEEEEEEEE EEEEEEEEEE AN EEN B BEE =B Em
[1 Josef VoparillOR CS i
[¥] = Povinné HEEE|  IEENE EEEEEEEEEN SEEEEEEEEE EEE EEE B EEE a || ]

Jaroslav Ploc/OR CSI

Jiri VoparillOR CSI

Hichal MacatiOR CSI CIOEE) (ImmEn BEEEOEEEEe H NN N ||

eliné I i ] || | I |

[+ Jiri Zdara/OR CSI

Haplanované mistnosti 060708051011 12131415 060708051011 12131415 0607 0809 1011 12131415 0807 0809 10 11 1213 14 15 08 07 03 09 10 11 12 13 14 15 06 OF
Naplanované prostiedky 060708091011 12131415 0607 0809 10 11 1213 1415 0607 0309 10 11 121314 15 06 07 08 09 10 11 1213 14 15 06 07 03 09 10 11 1213 14 15 06 07

T - 3 &

Dostupné u iz napldnovdno Medostupné Z4dné informace Omezené informace

Delegovani nastavite tak, ze:
1. Otevrete kalendar
2. V nabidce Akce prejdete na prikaz Vice
3. Vyberete pfikaz Pfedvolby
4. V dialogovém okné vyberete zalozku PFistup a delegovani

5. Ve vybrané zalozice vyberete zalozku Ptistup k planu
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Fosta | Kalendar a dkoly 1 Fristup a delegovani ]
Fristup k po3té a kalendari 1 Fristup k planu ] Zastupci pro podtu jinych uZivateld

MuiZete uréit, jake informace o planu (infermace o va&i dostupnosti & zaneprazdné&ni) mohou ostatni
uZivatelé zobrazit pii planovani schizky. Osobam, kierfm jste neumoznili zcbrazeni sveho planu, sev
planovadi zobrazi zprava Omezené informace.

Pristup k planu

Ktefi uZnatelé mohou zobrazit informace o planu?
 VEichni

" Nikdo

* Pouze tyto osoby a sku piny‘.é

|pv, Robert Mikulastik -

Jakeé informace o planu mohou zobrazit?

* Podrobnosti o poloZkach kalendaie

" Pouze mou dostupnost

7 Pouze mou dostupnost, s wiimkou nasledujicich uZivateld, ktefi mohou zobrazit podrobnosti:

¥ Mezahrnovat do podrebnosti predmét polozek kalendare
Uroveri podrobnosti je nastavena administratorem systému a obwkle zahrmuji va$i dostupnost.

Poznamka: Udéleni pristupu k informacim o vasem planu se i3 od udéleni pristupu kvaiemu kalendari.
Klepnéte na kartu Piistup a delegovani a udélte pristup kvasem kalendar.

Nastaveni volného ¢asu

Plan volného ¢asu vymezuje Cas, kdy jste dostupni pro pldnované aktivity. Tato informace je
k dispozici ostatnim uzivateliim Lotus Notes.
Nastaveni planu volného ¢asu provedete nasledovné:

1. Otevrete kalendar

2. V nabidce Akce prejdete na prikaz Vice

3. Vyberete pfikaz Pfedvolby

4. V dialogovém okné vyberete zdlozku Kalendaf a ukoly a zaloZzku Planovani

5. V ¢asti Dostupnost zadate dny a hodiny, kdy jste k dispozici
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Ukoly
Ukoly jsou stejné& jako kalendat specialni ¢asti Posty a umoZfiuji tvorbu osobnich a

skupinovych ukol(. Priorita umoZnuje organizovat a pridélovat jim d{leZitost.

Ukoly Ize otevfit:

e V Posté kliknéte na tladitko " a zvolte Pfepnout na ukoly

& Posta~

Prepniout na kalendar

PFepnout na tkaly

Okevfit postu jing osoby
anebo

e z Hlavni nabidky zvolte Soubor, vyberte panel Novy a zvolte Ukoly

|S|:n.||:u:|r Upravit Pohled ‘ybwofit  skce  Méstroje Okno  Mapovéda
_, g
Dkewrit k| Pologka kalendafe
Zaviit Esc ' Kontakt

Ikladat automaticks L4

Kontakk Sametime
Aplikace 4 | Skupina Sametime

Replikace r | Kamunita serveru Sametime
Pracoviste L4

@ Importasat, ..
Exportowvat, ..

Mastaveni stranky. ..
Mahled tisku, .

= Tisk... Chrl4+p

Predwalby. ..

Wlastnosti Alt+Enter
Zabezpeceni L4
Sarmnetime r

Zavrit wie

kondik

Pro ukonceni prace s aplikaci mUzZete pouzit tlacitko krizek . (v pravé horni ¢asti
obrazovky) nebo v hlavni nabidce zvolte Soubor / Zavfit (ESC) a aplikace se uzavre.
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|S|:||_||:u:|r Uprawit Pohled wbvofit
Moty »
ket k

Tvorba osobniho ukolu

Novy ukol Ize vytvoFit pomoci tlagitka MNowrukol

T Podle kategorie
I MNedokontené
B Dokonéeno

Zobrazi se okno pro zadani nového Ukolu

Stizknutim klavesy Cirl a klepnutim sem pfidate novy dokument.

ElUkOI T [Nu\n’r Ukol][OznaEitJako dokantéené ] [Akce v][Ol:lstranit] [Zkopiru\tatjaku novau '][anpiro\tatjako nowy '] [ Mastroje =
pro Viera Kasparkova
Predmeét ~ | |Term|'n spinéni ~ |Stav & |F'Fidélen0 karmu ~
@ YEachny ukoly X Odmithuto: test Gkolu OR & 16.03.2011 Mezahajeno Iveta Hozova
[8] R Wiera Kasparkaova
Osobni Joset Fried|
i Skupina Ow&feni funkdnosti soukromnéhao ikalu 26.08.2010 Probiha

[U\Uiit a zawfit ][Oznaéitjaku dokonéeng ]
-
Ukol
Predmét | Pridélit komu
Splnit do © Zahajit 18
pokud
[T Opakuje se
Priorita Stiedni - Kategorie =]
Stav Kraj MNezahajeno
Popis & Klepnutim pfipoijite soubory
<Zadejte popis teto dlohy>

Do pole Predmét zadejte stru¢ny popis.

[ Ozaditjako

& Ja O Daldl

Pole Pokud urcuje Splnit do a Zahajit ve tvaru datumové polozky DD.MM.RRRR nebo Ize

vybrat z kalendare
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<7 biezen 2011 o
po it st &t pa z0 ne

221 2 3 45 6
7 8 9 101112 13
14 15 16 17 18 13 20
21[22)23 24 25 2% 27
2229303 1 2 2

Pro Opakovani ukolu zadejte parametry dle vybéru

MoZnosti opakoyani il 21|

Uriete, kdy Ukol Opakavani Ukal Maplanovano na 1 dnd
16. bfezna 2011

Kaidy tiden R e |
Kazdv den

Ka3dytoden ] Stfeda |
Kaidy meészic podle data [ Ctertek

Kasdy mésic podle dne [ Patek j
Kazdy rok [] Sobota x
YWagtni

Urgete, jak dlouho kol Opakovani

Zading &~ do 22.03.2011 18
 trea

Ok I Stormo

Po zadani terminu Splnit do midzZzeme nastavit Upozornit s témito parametry:
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MoZnosti ¥y¥straznych upozornéni el
@Uﬁstraéné upozarnéni je povoleno

[T “epnéte wistrazné upozornéni diive ne? dojde k této udélost Storno

hAa-li byt zobrazeno upozaornéni

Westraha bude wpnuta

IpFe-:I "I

k. jakym operacim dojde po zobrazeni westrahy

v Zobrazit pole wiztrazné zprawy
[ Piehrat zvuk

[T ©deslat upozornéni na zpravu vietné piedmétu

Pokud jste umoznili ostatnim uzZivatelim pfistup ke svému seznamu ukola (nikoliv k posté)
a chcete zabranit ve ¢teni, oznacte pole Oznacit jako soukromné.

...........................

¥ Cznatitjako soukrome

Prioritou oznacujeme dleZitost ukolu

rtlizké
Fadné

Kategorie definuje skupiny ukol(, jenZ Ize vyhodnotit v pohledech.

B ¥ybrat klitova slova x|

Kligowa slova:

BT
[] Dovalend Shomo |
[+] Projekty

[ Zakaznici

[ Telefonni howvary
[] SluZebni cesta

Maove kligowe slovo
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Popis — |ze pfidat dokument nebo jasné definovat ukol.

Pridélit komu — urcuje pro koho je ukol urceny.

Pridelit Komu U3

Oéastnici
FoFadovano
Mepovinneg (kopie)

Fro informaci (na vadaormi)

Osobni ukoly Ize pomoci funkce Akce:

Akrce v] [ Odstranit ] [anpn
Prijrmoukt
Odrnitrout
Delegowvat
Mawrhnout nove datum

Tvorba skupinového ukolu

Tak jako jste vytvofili osobni tkol, Ize vytvofit i skupinovy ukol, ktery mlzZete pridélit
jedné nebo vice osobam. Povérené osoby obdrzi upozornéni na pfidéleni ukolu a stejné jako
u upozornéni na schlizku mohou na upozornéni reagovat tak, Ze je pfijmou nebo odmitnou.
Pro vytvoreni skupinového ukolu musite udélat nasledujici kroky:

1. Kliknéte na tlac¢itko Novy ukol
2. Do pole Pfedmét zadejte strucny popis

3.V poli Pridél komu vyberte moznost DalSi

4.V sekci Pozadovano uréete jednu nebo vice osob povérenych ukolem. Chcete-li vybrat
jména z adresare, kliknéte na odkaz Povinné.

5. Povérené osoby ze skupiny Povinné a Nepovinné obdrzi upozornéni obsahujici moznosti
odpovédi Pfijmout nebo Odmitnout s jejich dalSimi variantami. Osoby ze skupiny Pro
informaci obdrzi upozornéni, které neobsahuje moznost odpovédi, ale zahrnuje moznost
pridat polozku do seznamu ukold.

Ostatni povérené osoby nemohou zobrazit jména ovérenych osob ze skupiny Pro informaci.
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6. (Nepovinné) Provedte nékterou z akci — obdobné jako pfi tvorbé osobniho ukolu.

[Ulniit a roZeslat Zprawy o pfidéleni ]

7. Ukol ulozte pomoci tla¢itka

[Uloilta rozeslat zpravy o piidéleni ][Uloimako koncept ][Moinost\ doruéeni. ]

Skupinovy kol

Predmét skupinowy kol Pridélit kKomu © J4 & Daldf
s Spinitdo  zitra 8| Zahdjit dnes 16 Uéastnici
™ Opakuje se Fozadovano Josef Friedl/OR CEIEROR CSI,
Priorita Wysokd - Kategorie " Telefonni hovory ;=] EREIRTS (EHIC)
Frao infarmaci na wédami)
Staw Kraj Mezahdjeno
Popis _@" Klepnutim pripojite soubory

popis skupinowvého tkalu

Sprava skupinového ukolu

Po vytvoreni a rozeslani skupinového uUkolu mizete nad timto ukolem provadét dalsi
rdzné ulohy spravy pridéleni. Mezi moZnosti spravy patfi napfiklad:

e Preplanovat, zrusit nebo povolit pridéleni
e Zobrazit odpovédi na pridéleni

e Pridat jednu nebo vice povérenych osob

e (Odebrat jednu nebo vice povérenych osob
e (QOdeslat postu osobam povérenym ukolem

[Ulniit 3 Zavfit ][Ulniit a rozeslat zpravy o pridéleni ][Mninosti doruceni... HAkce v] [ Oznadit jaka dokanfené

Zmenit plan

Frusit

Potwrdit

Zobrazit stav pozvané osoby

Cideslat zpravuy vEem pozvanym osobam

Odeslat zprévu vEem pozvanym osobam, kkeré odpovEdEly
Piedmit kol na cizibio Cideslat zpravu vEem pozvanym osobam, kkeré neodpowvEdely

Skupinovy ukol

Preplanovat, Zrusit nebo Potvrdit pridéleni ukolu muizete tak, Ze:
1. Otevrete vybrany ukol.

2. Zvolite Akce a vyberete jednu z moznosti Pfeplanovat (zména datumu), Zrusit (bud' trvale
odstranit nebo odstranit jen z kalendare a nechat v seznamu ukold) nebo Potvrdit

3. Vyberte moznost Zahrnout do oznameni dalsi pozndmky — dopliite komentare
zdUvodnéni zmény.

4. Potvrdte.
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Pokud chcete zobrazit odpovédi na pridéleni ukolu, |ze to provést nasledujicimi
kroky:

1. Otevrete vybrany kol
2. Kliknéte na polozku Akce vlastnika a vyberte Zobrazit stav pozvanych

3. Po prohlédnuti zaviete okno tla¢itkem Zavfit.

Odeslat postu osobam povérenym tkolem muzete pomoci nasledujiciho postupu:

1. Otevrete vybrany ukol.

2. Kliknéte na polozku Akce vlastnika a vyberte Odeslat zpravu vSem pozvanym osobam.

3. Otevre se postovni zprava, do které se automaticky vyplni pole Komu, Kopie a Na védomi.
4. Napiste zpravu a zvolte Odeslat.

5. Po prohlédnuti zaviete okno tla¢itkem Zavfit.

Zobrazeni Ukol v kalendafi

Klient Lotus Notesu je nastaven tak, ze naplanované ukoly se automaticky zobrazuji v
kalendafi. Pokud chceme ukoly v kalendafi skryt, je to mozné provést.

Pohledy v aplikaci Ukoly

Ej- Ukol ~ J [No\n’r lkal ] [ Oznadit jako dokonéena ] [ Odstranit] [Zkopirovatjako oL '] [Zkopirovatjako nowy '] [ Mastroje v]
proViera Kasparkova
Predmét ~ | |Term|'n spinéni -~ |Stav -~ |PFidéIen0 kamu -~
B Veechny tkaly ¥ Dovolena
[E)ﬂ Dsobni Ovéfeni funkénosti soukromného dkolu 26.08.2010 Probiha
i Skupina ¥ Projekty ) ; ;
= Podle prm— # dokumentace modulu Ukoly z Podty 22032011 1Dgl503n2czne;1$ dne
% Medokoniene ¥ Telefonni hovory
@ Dokonéeno & skupinows dkol & 18.03.2011 Frabiha Jozef Fried!
Stisknutim klavesy Ctrl a klepnutim sem pfidate novy dokument.
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