OR-INFO

KOMUNIKACNI SYSTEMY

SO

o dE

GOVER-INFO

. Centrum rezervaci

Zpracoval: Kolektiv IT
Datum: srpen 2011
Verze: 8.5.2.01

ORN



Obsah:

Menu

Zakladni prvky klienta Lotus Notes obecné 2
3

Oteviit a zaviit aplikaci 4
Zikladni klavesové zkratky 7
Panely v aplikaci 8
Co potiebujete pro rezervaci ? 9
Jaky je piinos aplikace Centrum rezervaci v praxi ? 9
Poiizeni prostiedkii a mist 10
Nové Misto: 10
Porizeni Prostiedku: 12
Novd Rezervace 16
Rychla rezervace 21
Reseni konflikti 24
Pohledy v aplikaci Centrum rezervaci 25
33

Postup :

1 ORN

Centrum rezervaci



Zakladni prvky klienta Lotus Notes obecné

Kazdy SW program obsahuje ovladaci prvky, které umozni snadny ptistup k n¢kterym casto
pouzivanym aplikacim, funkcim a vlastnostem. Stejné je tomu i v uzivatelském rozhrani
klienta Lotus Notes, jenz je tvoieno predevsim:

* Nabidkami (Menu)

= Oteviit a zaviit aplikaci

= Naviga¢nimi panely

= Kartami oken

= Panely nastroju

=  Pruhem akci (Action Bar)
= Postrannim pruhem

= Stavovym fadkem (Status Bar)

Vysvétlivky pouzitych ikon:

- ikona Konceptu (tuzka) znamena, zZe jste vytvofili rezervaci pfimo v Mistech a
prostfedcich

v - ikona Zelené zaSkrtnuta ikona vyjadfuje, Ze rezervace byla pfijata

& - ikona Pfesypaci hodiny vyjadiuje, Ze systém provadi vyhodnoceni zadani

X - ikona Cervené ,. X“ vyjadiuje, Ze na$ pozadavek nelze akceptovat .
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Menu

Obsahuje seznam vybranych, zakoupenych nebo vytvotenych aplikaci pro potieby
organizace — tedy Vas. Aplikace mohou byt rtizné pro jednotlivé skupiny pracovniki a také
je miize mit kazdy pracovnik umisténé riizné na plose v riznych zalozkéach (obvykle
skupinach tuloh). Plati také rlizna prava ptistupu — pro IT managera (spravce), pro vedouci
pracovniky a bézné uzivatele. Toto se nastavuje ve spolupraci se spradvcem a vedenim
spole¢nosti.

Priklady aplikaci:
Posta, Dochazka, Vykaz ¢innosti, Organizacni struktura, Smérnice, Porady, Ukoly,
Adresni kniha, Obchodni aktivity, Markinfo, Kontakty, Projekty, Audity, ...
Centrum rezervaci, Skoleni, Pfednasky, Piedavaci protokoly, Kniha jizd, ...
Logistika, Evidence, Causy .. — specializované skupiny uloh dle potfeb organizace

Predmétem tohoto materialu neni odpoveéd’ na otdzku: Jak se aplikace instaluje? Vam je
sdéleno, kde se dana aplikace nachézi.

Centrum rezervaci poskytuje tyto moZnosti rezervace:

1.) Kdokoliv si miize rezervovat cokoli (zdroj nema vlastnika)

2.) Pouze vlastnik miiZze provést rezervaci

3.) Vybrany seznam lidi si miize rezervovat

4.) Vybrany seznam lidi miize rezervovat po schvaleni vlastnikem
5.) Docasn¢ zakdzana rezervace
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Otevfit a zavfit aplikaci

Mysi najedete na danou zaloZzku — jeji pisemné oznaceni je ohrani¢eno v ramecku a zméni se
obvykle podklad této zalozky. Po kliknuti na zalozku (levé tlacitko mysi), se Vam objevi
skupina uloh obvykle se spole¢nou tématikou. Zde se nachdzi i ndmi zvolena aplikace
Centrum rezervaci.

Postavite se na zvolenou aplikaci (zvyrazni se).

OBCHOD/BAAN | [ Desigrer

(=] i~ e (=] [~] (=]
. . s . . . .
e Rl |
2857 @ 1308 e ¢

e e . Frezentace a
. Centrum Prezentace Fredavaci L
Skoleni na aor2 . prednaiky
Tezeraci na aor na aar protokoly na aord N

Aplikaci Centrum rezervaci oteviete tak, ze si vyberete jeden ze tii zplsobil otevieni aplikace:
a.) Kliknéte na tlacitko Soubor
Vyberte Oteviit
Zvolte Vybrana polozka

&) Pracovni plocha - IBM Lotus Notes

Soubor  Upravie Pohled Swhwofit  akce  Mastroje  Okno  MNapovéda

Py

Zavfit

IIkladat automaticks: r

aplikace b
Replikace L =
Pracovisté k

Mastaveni stranks, ..

Frezentace Predavaci
hia aar pratakaly na aor?

Predwalby. ..

Wlastrosti Blt+Enter
Zabezpeceni r
Sarnektirme g

Zavfit wie

kondik

nebo
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b.) na aplikaci Centrum rezervaci pravym tlacitkem zvolite Oteviit

dawaci
aly na aar?

Skaoleni na aor?

Ckevit repliku
Ctevit » novém okné

Aplikace »
Replikace »

Cdebrak z pracovniho prostoru

popiipade :

c.) Na aplikaci Centrum rezervaci pouzijte dvojity klik levého tlacitka mysi pro vstup
do aplikace

Rezervace prOSffedkl:I Mowy prostiedek Rychla rezervace || Odstranit rezervaci

Centrum rezervaci | | Poi. éas as ukonéeni Prostiadek |Rezer\t0\tén0 pro |Te|ef0n
< 0918 - 11148 Zagzedadka Zdena 2.patrof Jiri VojtalOR CE|
w [hRezervace Budova ORCZ
T Padle data v1!]'02'2011 .
B Podle prostiedku « [ 0700 - 20:00 Renault Qllo 1.21E3 Barbora KonecnalOR
3B96N ozidlalBudovs ORCZ CEl
T Podle 2adatele a data @ 1300 - 14:00 Zaszedacka Alena 1. patral Jarozlay PlocfOR C51
T Podle #adatele a prostfedk Budova ORCZ
T Gekajici na schvaleni ¥11.02.201
Odmitnuto « [ 0700 - 2000 Renault C_Iio 1.21E% Barbora KonecnafoR
3596 ozidlalBudova ORCZ 5l
& Kalendar 14022011
Elvlastni rezervacse @ 09:00 - 1000 Zaszedacka Zdena 2. patraf Stanizlav Mizler/OR
= Prastiedky Budova ORCZ CEl
T Mista *15.02.2011
0915 - 1115 Zazedacka Zdena 2 patrof Jir WojtafOR C5I
Budova ORCZ
<1000 - 1200 Zazedadka Marie 1.patrof Zdenek Bechal/OR
Budova ORCZ 5l
¥ 1000 - 1800 Renault Clio 1.2 1E3 Aloiz KazpareklOR
ARARAN AridlalRodaes NRCT? (s

v

Pro ukonceni prace s aplikaci muizete pouzit tlacitko kiizek ) (v pravé horni ¢asti
obrazovky) nebo v hlavni nabidce zvolte Soubor / Zavtit (ESC) a aplikace se uzavre.

Soubor  Uprawit  Pohled  Wwwbworit

[ faleens >
ket ¥
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Pokud jste neprovedli zaddny zasah do zaznamu muzete také pouzit klavesu ESC. Pozor vSak
u posledniho zdznamu, ktery jste vytvoftili nebo upravili. Tyto zmény nebudou provedeny —
je to odchod bez zapisu (pokud jste praci se zaznamem tadné neukoncili — obvykle ,,0.K.*).

Po preskladani aplikaci v zaloZce tuto aplikaci zvyraznéte (levy klik mysi) a posuiite na
misto, které vam vyhovuje. Podobné¢ muzete 1 aplikaci posunout do jiné zalozky.
Odstranovani aplikace provadéjte jen se souhlasem IT managera a vedeni spole¢nosti.
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Zakladni klavesové zkratky

Klavesova zkratka

Popis

Vybér celého obsahu dokumentu

CTRL + A

CTRL + C Kopirovani vybrané¢ho textu do dokumentu

CTRL + E Piepnuti dokumentu z rezimu ¢teni do rezimu
editacniho

CTRL + F Otevieni dialogového okna Hledat z pohledu
Notes nebo hledani a zdména textu v
dokumentu

CTRL + G Hledani néasledujiciho slova po aktivaci
piikazu Hledat text a zaménit

CTRL + O Otevieni aplikace

CTRL + V Vlozeni textu nebo objektu

CTRL + X Vyjmuti vybraného textu nebo objektu

CTRL + Shift+L

Zobrazeni seznamu dostupnych kldvesovych
zkratek pro aktudlné dostupné funkce

Piechod na dal$i otevienou kartu

CTRL + Tab

CTRL + F5 Uzamknuti aplikace

Delete Odstranéni vybraného textu nebo objektu

F1 Zobrazeni ndpovédy k aktualni funkci

F5 / F9 Obnoveni aktualniho dokumentu, pohledu
nebo pracovni plochy

Insert Oznaceni dokumentu Notes jako ptecten¢ho /

neprecten¢ho

CTRL + Shift + F9

Aktualizace vSech pohledt v aktudlni aplikaci

Tab

Posun doptedu po objektech

Shift + Tab

Posun zpét po objektech
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Panely v aplikaci

Umoznuji uzivateliim snadné, piehledné a rychlé prochazeni ulozenych informaci.
Existuji tfi zakladni typy paneli:

Navigaéni — obsahuje pohledy a slozky

Pohledovy - obsahuje mnozinu dokumentd, které spliuji vybérova kritéria
Néhledovy — zobrazuje obsah dokumentu a miizeme ho mit k dispozici nebo jej skryt

Panel néstroji Hlavni nabidka Karty oken

@ centrum rezervari - Rezervace podle data - IBM Lotus Nsies o [=] 3]
Soubor  Upravit  Pahl Wytvorit A_kce Mastroje A0 Napovéds
-2 t=BAcD (el (< - oo Q)
& T
E, Rezervace prostredku Mowe misto lNU\q’t prostfedek lNuvé rezervace lHychIa’ rezervace lOdslramt rezeryaci lKunvemace '_
= Centrum rezereaci ‘ | Pai. fas - Gas ukonieni Prostedek ‘Rezewnvénn pro |Te|efm |
&t # L 08:00 - 17:00 Dratowy projektor EFSON ERP- Katerina ;I
= w [ihRezerwace X5 XGAProjekeni technikal DrozdovalOR C8|
1 Podle data = Lt
] 2 Podl s 21.03.2011
= 2o Fodle:prostiadki # ¥ 03:00 - 1700 Ugebna pfizemi & 116/Budova Katetina
& T Podls Zadatels & data ORCZ DrozdovalOR CSI
B8 & Podle #adatele a prostedk. < G 08:00 - 17:00 D atowi projektor EPSOMN EMP- K.aterina
@» 5 Bekajici na schvaleni x5 XGAIProjekéni technikal DrozdovalOR CS|
! Budova ORCZ
=L I Odmitnuta w22 032011
B Glkalendsi A v @ 0gdp - 1700 Usebna pizemi & 116Budova Katerina
& ELVlastni rezerhce ORCZ DrozdovalOR CSI
B T Prastiedky # [ 08:0 - 17:00 Doatov projektor EPSOMN ERMP- Katerina
& ¥ X5 XGAProjekeni technikal DrozdovalOR G8I
T mists Budovs ORCZ
(= ~23.03.2011 |
@ # [ 08:00 - 17:00 Uéebna pfizemi & 116Budova Katerina LI
Pfijata rezenyvace w_
Datows projektor EPSON EMP-X5 S Katerina Drozdova/OR CS
) '{"1 o\ [ XGAProjekEni technika/Budova ORCZ AL ¢
\
\18.03 2011 ‘ ‘ 'opis reze e |3kaleni sprével OR-SYSTEMu ‘
\ E
\
\ \ s B o4 Kanceld (sft) «
. ~ 7 roNr
Navigacni panel Pohled Stavovy radek Dokument
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Co potrebujete pro rezervaci ?

Vytvoftit typy a seznamy prostfedkt (technika, mistnosti,...) a jejich vlastnosti, stanovit
vlastniky, omezeni, ujasnit si dostupnost prosttedkil, stanovit odpovédné osoby za nékteré
prostiedky (napf. auta, pfenosnou audio vizudlni techniku apod.,...), pravidla pro pfedavani
prostfedkd, stanovit odpovédnou osobu pro feSeni spord, zakladani novych prostredki,
proskolit opravnéné osoby k pouzivani aplikace.

Napt-.:
Skoleni a seminéfe se mohou provadét v riznych objektech
Skolici mistnosti maji riznou kapacitu a vybaveni technikou
sluzebni auta maji vlastniky a dle dileZitosti a povahy sluzebni cesty je 1ze rezervovat
obcerstveni dle délky a povahy akce (teplé a studené nealko napoje, rychlé ocCerstveni,
raut)

Pak mutzete piistoupit k vlastni rezervaci — definovani potieb (prostfedki) a jejich ¢asové ose.
Na to navazuji ptehledné pohledy o rezervovanych prostiedcich v casovych vyjadienich.

Jaky je prinos aplikace Centrum rezervaci v praxi ?

Aplikace poskytuje piehled o potiebach jednotlivych pracovniki a jejich prostredcich. Dava
prostor pro piipravu prostiedki a potieby s tim souvisejici. Poskytuje pfehledné pohledy o
tom kdo, kdy, co potfeboval. K tomuto modulu lze také navazat dalsi celky napt. ptehled
Skoleni automatickym ptihlaSenim z webu, pfiprava materiali a jejich archivace, vydavani
certifikati, knihy jizd, oprav prostredki a dalsi.

9 OR& Centrum rezervaci



Porizeni prostredki a mist

Po ptipravé podkladovych materialli pfistupme k potfizeni nového Mista. V hlavni
nabidce jsou moznosti:
¢ Nové misto
e Novy prostiedek
e Nova rezervace
e Rychla rezervace

Z hlavni nabidky Mista je mozné flexibiln¢ zakladat nejen Nové mista, ale i Prostiedky,
vytvaret Rezervaci resp. Rychlou rezervaci.

Rezervace prostfedki Nowy prostiedek Rychld rezervace

Po vybéru z hlavni nabidky Misto vyberme

Nové Misto:

Zde jsou dillezita pouze dve pole:

Nazev mista — urcuje piesnou specifikaci mista prostredku
Automatické pripomenuti rezervace — Ne nebo Ano
Pti zvoleni Ne, zadné pripomindni nebude. Tato hodnota je nejcasté;si.

Ulofit a zavfit [ Zaviit

¥
J{Hii"‘!l'lllll i EP——
e FEFCL LT e
TEE gy
T T

MNazev mista l Elbdova [

Mazey domény [ QR CEl l

. Server rezervace l l
Profil serveru B 20rOR Al

MNazew souboru rezer\face[ resrod B st l

prostfedki

Automatické pfipamenuti " Povoleno
rezervace prostredku (* Zakazano
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Pokud vSak zvolime Ano, systém nas bude informovat dle nastaveni v predem
definovaném c¢ase u prostiedku o tom, ze je prostiedek rezervovan.

Automatické pfipomenuti & Povoleno
rezervace prastredku W Pelfetng
Odeslat autormaticke % Viechny mistnostilprostiedky
pfipomenuti pra: ™ Kaonkrétni misthostifprostiedky
' Viechny rezervace
" Pouze rutné wivofené rezervace
K.dy ma byt odezlano & Kaidytyden
autornatické pfipomenuti: ¢~ Kasdy den

Den:

Forndmka; Didem’ aufomaficéd phioomenutl zafrud wwechmr rezendce, fferd
za ekt wndsfaduicichr £ drach. Fiitlad Aufomatickd phpomeanuti odasfamd
kaZFav fiiden v ponddlf bude zafrmovaf pRoomemuil pro viechme sohdzhy Kerd
radingi v ifencaf po ndafe duicd pondél

Pole Nazev domény, Server rezervace prosttedku, Nazev souboru rezervace prosttedku

slouzi pro IT managera jako informacni. Z pohledu uzivatele nemaji vyznam.

Ukonceni potfizovani zdznamu je pomoci tlacitek Ulozit a zaviit nebo Zaviit (tj. bez ulozeni
zaznamu).

UloZit & zavfit
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Porizeni Prostredku:

Centrum rezervaci Jrmino |ieategorie prostredku [mista ~ |Popis

Ué&ebna pfizemi & 116 hdizthost Budaova ORCZ Potitatovs utebna, 8 tenkgch klientl, lektorsky poditad, pr
b WhRezerace plétna
Gl Kalendai Zasedacka Zdena 2 patro Mistnost Budova ORCZ 20, max 30 osob, bezdratové a standardni pfipojeni k siti,
L Wlastni rezervace projektor BENG PE 8220
TlFrsreds Zasedacka Marie 1.patro biztnost Budova ORCZ 12 max 1Bosob, bezdrétové a standardni pfipojen k siti
T hista Zasedaci mistnost MIRKA Mistnost Budova ORCZ Pouze pro ikoleni MARIE. whavena promitacim platnem

prizemi &:118

[Zasedacka Alena 1._patro Mistnost Eudova ORCZ 10, max 14 osob. bezdratové a standardni pfipojen k siti,
projektar BEMNG 7210

V hlavni nabidce jsou moznosti:

Rezervace prostfedki Movy prostiedek Rychld rezervace

Pro potizeni Nového prosttedku jsou diilezita pole:

O Er'm'str'u:-stf T Jing  Misto schiizky online

Udaje o prostiedku:
e Jméno — vyjadiuje strucné jedine¢né jméno prostiedku
e Misto — ze seznamu mist se pfidéluje misto, kde se prosttedek nachazi
e Popis — urcuje ptesnou specifikaci prostredku
e Kapacita — usnadiiuje vybér prostfedkii dle maximalniho poctu zicastnénych osob
(zadava se u typu prostfedku Mistnost)

e Kategorie — se zadava u typu prostiedku Jiné (napft. obCerstveni, vozidla, projekcni
technika,...)

Udaje o prostiedku online:
Internetova adresa je nutna, pokud Typ prostfedku Misto schiizky ma status Online potvrzeno

Volby vlastnika:
Omezeni:
- zadné
- pouze vlastnik
- konkrétni osoby (kdo si mize rezervovat napt. urcity typ vozidla nebo pohosténi)
- automatické zpracovani (kdo si mlize rezervovat a u koho)
- zakdzat rezervace (napt. v ptipad¢ poskozeni, idrzby prostiedku,..)
- seznam jmen — lze vybrat ze seznamu adres adresni knihy

Jméno vlastnika — Ize zapsat vybérem z adresni knihy

Nastaveni dostupnosti — bud’ neomezen¢ nebo v konkrétnich dnech a ¢asovych intervalech
Samostatné¢ 1ze omezit dopfedu dobu, od které lze provést rezervaci

Poznamka: ¢asové pasmo neméiite !
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Jiné komentare: (napf.Technické parametry — zde jsou obvykle informace o formé piedéani
prostiedku a navody na pouziti)

Upravit prostfedek

’edku: by . . |

%
L m——

&
: Opel Astra 1.4 SYH B

J P
o mens 70-89NozidlaBudava ORCZ l S l
Udaje o
prostiedku

isto Budova ORCZ l K.ategorie [Vozidla
Udaje o N
prostredku MiErnetava

8 adresa
online
i -Fadng-
v 24 hodin kazdy d
Omezeni = Pouze viastnik ¥ prin fazey den
vlastnika " Konkrétni osoby Mastaveni
' Autornatické zpracovani EospEs] . ) i .
Volby vlastnika ¢ Zakazatrezerwace [T Ornezit, jak dlouho piederm lze mistnost nebo prostiedek rezervovat
—>Prostfedek miZe zamluvit pouze
vlasthik
Jméno Frantisek CoufaliOR C8l
vlastnika

Jiné komentafe

Upravit prostiedek

’edku:

3

Jméno Zazedacka &lena 1. patro/Budova OF{CZ] Papis I 10, max 14 osob, bezdratové a standardni pfipojeni k siti. datowy projekior BENG 7210
Udaje o
proztiedku
Mista Budova ORCZ l Kapacita | 14
Udaje o Int tova
prostfedku nierneloya
online adresa
& Fadry-
24 hodin kady d
Ornezenl © Pouze vlastnik a pen kazeden
vlastnika e St Mastaveni
KnnkretrTl o)soby w dostupnosti Casové pasmo: iztni as ﬂ
© Automatické zpracovani .
" Zakazatrezervace el Neda\ue‘. 06:00-20:00
¥ Pandéli: 06:00-20:00
. —>Mebyla whrana 2adnad omezeni ¥ Uter: 08:00-20:00
Yolby vlastnika r X :
& wlastnika ¥ stieda: 06:00 - 20:00
¥ Chertek: 08:00-20:00
7 Patek: 06:00 - 20:00
¥ Sobota: 06:00-20:00
[T Omezit, jzk dlouho piedem Ize mistnost nebo prostiedek rezerovat
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| Upravit prostfedek

(A

Datovy projektor EPSON ERMP=X5 Popis Datowii projektor EPSON EMP-XE XGA projektor, 22004MS1, 400:1, LCD, véetné Kih pfepinade pro piipajeni
Udaje o HGaiProjekeni technikalBudova ORCE KA prepinac musi bit pfipojen i+ JSE konektoru PC nebo MB (napajeni)
prostredku
Budova ORCZ ] Kategorie I Prajekéni technika
aje o ;
prostredku Internetows [ ]
e 5 adresa
online
& Zadng-
v 24 hodin kazdy d
1 Pouze vlastnik ke PRNRSAEERD
© Konkrétni osoby Mastaveni
7 Autarnatické zpracovéni Hazilinho-t
Valby vlastnika € Zakazat rezervace [~ Omezit, jak dlouha piedem lze mistnost nebo prostiedek rezervovat

—=Mebyla whréna 24dns omezenl
vlastnika

Uveden do provem 5.3.2008, Nimpni cena 11700 - K2 bez DPH
Clasly nvod:

Datasheet:

‘emps5_x5.pdf

Wysaes hvalitnd, cenowd dostupni projekior pro vadilivact instituce 3 malé podniky. Projektor Epson EMP-X5 unadinje vellé prezentace, 2 to 2a rozummeu cem.
Spusténd trvd pouze 5 sekund, diy fankei amtomatické korekee lichohd#min ziskate nidhermt chrdzky a zaiizeni Ioe ckam#its odpojit a odsjit

UNo#it a zavfit

e

L T mijstnost € Jiné

Jmeéna Fopis
Udaje o
prostredku

isto Budava ORCZ =l

Diatabaze Server IBh
schilzek stcant.nsf Lotuz Instant
onling Meszaging

Udaje o
pm_stfedku Externi
online adresa P oo

zvuku avidea| ~ Zyuk avideo

Jiné komentafe

Ukonceni potfizovani zdznamu je pomoci tlac¢itek Ulozit a zaviit nebo Zavftit (tj. bez ulozeni
zdznamu).
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UloZit & zavfit
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Nova Rezervace

Tlacitko Nova Rezervace je ve vSech pohledech. Umoznuje vlastni rezervaci s vytvoienymi
prostiedky a jejich vlastnostmi.

cvwr

Rezervoval — systém doplni Vase jméno dle ptihlaSeni
Nazev - vyberte rezervaci mista nebo prostredku
Telefon / Linka - pro ptipad dohody mezi ucastniky je vhodné dopliovat

Pokud:
Datum- zadejte ve tvaru DD.MM.RRRR nebo vyberte z kalendéte (kliknutim na
Sipky, mésic nebo rok Ize se nastavit na jiné obdobi)

<7 [bfezer 2011 <=

po it st &t pa 20 ne

21 2[3]4 5 6

£ 8 910 11 12 13
14 15 16 17 12 19 20
2102223 2425 B X
e e Y P

Poc¢. ¢as a ¢as ukonceni rezervace zadejte ve tvaru HH:MM nebo vyberte a potvrd’te na
¢asove ose

A
- |:| -
L 1300
L 1400
L1500
L 1E00
L 1o
L 1g00
L1900
L o000
L 2t
) v

Casové pasmo nechte Mistni ¢as

Tlagitko | "P4==e | ymozituje vytvofit dle pravidel opakovanou rezervaci
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UloZit a zavfit

MNova Zadost o rezervaci

Va3 poZadavek na rezervaci nebude zaml . dokud systém neuréi, zda se pro poZadované datum a &as nevyskytuji konflikty.
ghkupina LM Viera KazparkovalOR C5l
@ Rezervace mistnosti
130

€ Rezervace prostfedku

& najit mistnost pro uréity as

Datum 03.02.2011 ﬂ € najit éas prao kankrétni mistnost
Pot. cas 1245 g Hledat misto
Budova ORCZ =l
Cas ukonéeni |13.45 g .
i Poéet atastniki vysledky hledani = 7| x
Casové pasmo Mistni &as ﬂ Y i} A2x|
—_— W zadaném Case je k dispozici vice mistnosti, Proved'te vjbér, ,TI
‘ Opakuje se...

| Hizdat Testavaci prostredek/Budova ORCZ
Uéebna pfizemi & 116/Budova ORCZ Starmo
Zazedatka Alena 1.patro/Budova ORCZ
Zasedatka Marie 1.patro/Budova DRCZ
Zasedatka Zdena 2 patro/Budova ORCZ

Lotus Mokes

x|
Dznacit tuto rezervaci jako opakovanaou
Kazdj den =] [Kazds den -] Stoms_|
K.azdv den

* Cheete-li néjakow udalozt opakovat nékolikrat za den,

Kaidy trden whvafte pro kaZdy cas zamostatnou opakujici ze udalost.

K.aidy mészic podle data

K.azdv rok
Ylagtni

Doba treani

" do
Sl dnes L5 2 i d
Zacatek: J ¥ pokratuje po dobu I—” £ J
Vikendy
Pokud daturn pfipadne na vikend: INepFESDuvat j

|Kazdy den

K.aZdi 2. den
K.aZdé 3. den

k.aidy 30. den
K.aZdy 31. den =

13K}
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Doba trvani:

Zacatek — zadame datum ve tvaru DD.MM.RRRR nebo vybereme z kalendate

Do — urcuje termin opakované rezervace ve tvaru DD.MM.RRRR nebo vybérem z kalendare
pti volbe Pokracuje po dobu trvani X — vybér z tabulky

Tad
hl&zice
Roky

Fokud datum pfipadne na wikend: Mepiesouvat j

Ffezunout na patek

Ffezunout na pondé&li

Ffezunout na nejbliZéi pracovni den
Cdztranit

Hledat:
Miuzeme vybrat :Mistnost pro ur€eny ¢as nebo Najit as pro konkrétni mistnost

Hledat misto — urcuje, kde se méa dana mistnost nebo prostfedek nachazet

Pocet tcastnikil — pti vybéru mistnosti ndm najde prostory s vhodnou kapacitou. V piipadé
Prostfedkll urcuje napt. pro kolik uc€astnikii jednani je zapotiebi pfipravit obcerstveni.

Tlacitko ﬂ] - nam ukdze vysledky nami pozadovaného zadani

@ vysledky hledani cd B
W zadanem case je k dizpozici vice misthosti. Proved'te wibér, Ok I

Testovaci prostiedek/Budova ORCZ

Il&ebna pfizemi & 116/Budava ORCE Starho
Fazedacka Alena 1.patro/Budova ORCE

Zazedacka Marne 1. patro/Budova ORCE

£azedacka £dena 2. patro/Budova ORCE

Po vybéru mistnosti z nabidnutého seznamu a jeho potvrzeni, se do Vysledku zapise
rezervovana mistnost.

Pdizthiost: lZebna piizemi & 116/Budova ORCE

Rezervace prostiedku na zakladé Najit ¢as pro konkrétni prostfedek
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Ulozit a zavfit -

Nova Zadost

0 rezervaci

Wag poZadavek na rezervaci nebude zamluven, dokud systém neurci, zda se pro poiadované datum a €as nevyskytuji konflikby.

Popis
rezervace

|skupma LM

|I rvoval |\u"\era KazparkovalOR CBI

€ Rezervace mistnost ‘

@ Rezervace prostredku

Telefon I'linka |1 il

 najit prostiedek pro urdity Sas

Datum 02.02.2011 ﬂ & najit éas pro konkrétni prostfedek
Pad. Sas h&:00 g Wvbrat prostfedek

Cas ukonien! Dratowi projektor SOMNYIProjekeni technikalBudova ORCZ

16:30

Cazové paemo Iistni £as

I!!

Opakuje se

Planovaé

[ hoZnosti zobrazeni H Cbnovitinformace o planu l

Diatorvy proj

ektar SONY/Prajekeni ||
[l

B 34dné informace

0 Doastupné m iz naplénovéna L Medostupné " Omezené infarmace

Pomocl planovaie miiZete zjistit dostupnost platnou pro konkrétni prostfedek. Rada: Datum v planovadi miZets zménit klepnutim na Sermou Sipku vedle zobrazeni data.

Yyzledky

Planova¢ — umoziuje grafické zobrazeni rezervace prostiedku
Moznosti zobrazeni - Ize nastavit casovy usek pro vybrany prostiedek

MoZnosti zobrazeni planovace

Bas zahajeniy iiice:- Hodin denné —
(- |

Pokud zaddm Nevyhovujici podminky pro rezervaci, tak systém poda informaci, ze
naSim podminkdm nevyhoveélo zadné zaddni — napt. mistnost pro 100 posluchacli nebo
¢as rezervace piekrocil stanovenou dobu.
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WloZit a zavfit

x

Nova Zadost o rezervaci

Vai pofadavek na rezervaci nebude zamluven, dokud systém neuréi, zda se pro poZadované datum a Eas nevyskytuji konflikty.

Popis

|test|n
rezervace

Rezervoval |Viera KazparkovalOR CSl

@& Rezerace mistnozt :
' Rezervace prostiedku Tielleiinm § it

Datum 03.03.2011 18

Pot. taz 14:15

@ najit mistnost pro urdit tas

© najit 2as pro konkrétni mistnost

Hledat mista:

|Budovs ORCZ =l

&

Cas ukondeni 14:45
Podet tidastniki:
100

Casové pasmo hiztni Bas

Opakuje ze...

I!!

histhost: Z Zasowych & kapacitnich divodi nebyl nalezen adny prostfedek nebo mistnost.

Vytvéreni rezervace zpétn€ — systém nas upozorni na tuto skute¢nost a my se rozhodneme.
\2) rate ke vitens i, Chcte e i

Ukonceni potfizovani zdznamu je pomoci tlacitek Ulozit a zaviit nebo Zavftit (tj. bez ulozeni
zdznamu).

UloZit & zavfit
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Rychla rezervace

Umoznuje z danych prostiedkd a mist provést rychle rezervaci. V nékolika pohledech
umoziuje tlacitko tuto volbu.

Ulogit a zaviit

Novy poZadavek na rychlou rezervaci

Was poZadavek na rezervaci nebude zamluven, dokud systém neurti, zda se pro poZadované datum a €as nevyskytuji konflikty.

test Viera KazparkovalOR CSl

' Rezervace mistnosti

& Rezervace prostiedku 130

Daturmn 0303 2011 ﬂ K&va e smetanou a cukremiObgerstveniiBudova ORCZ
Pot. tas
Cas ukonieni (15.3p g
Casové pésmo

v v

Rezervoval : systém doplni Vase jméno dle prihlaSeni
Nazev: vyberte rezervaci mista nebo prostiedku
Telefon / Linka: Pro pfipad dohody mezi ucastniky je vhodné dopliovat

Pokud:
Datum- zadejte ve tvaru DD.MM.RRRR nebo vyberte z kalendéte (kliknutim na
Sipky, mésic nebo rok Ize se nastavit na jiné obdobi)

<n [bfezer 2011 o

po it st &t pa 20 ne

21 2[3]4 5 6

£ 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 12 19 20
212223 24 25 26 27
22930 3Nn 1 2 3

Pocé. ¢as a ¢as ukonceni rezervace - zadejte ve tvaru HH:MM nebo vyberte a
potvrd’te na casové ose
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Tlagitko

Was poZadavek na rezervaci

MNova Zadost o rezervaci

e

Casové pasmo nechte Mistni ¢as
Opakuje se..

zal

. dokud systé

umoziluje vytvofit dle pravidel opakovanou rezervaci

neurci, zda se pro poZadované datum a £as nevyskytuji konflikty.

|skup|na LM

Viera KazparkovalOR C5l

[
|I Rezervoval |

& Rezervace mistnosti

€ Rezervace prostfedku

‘ Telefon { linka

[ atirmy 03.03.2011 18

I

Pog. cas

i
i
&
lich

Cas ukongeni 1315

asové pasmo Mistni &as

& |@

Opakuje se...

& najit mistnost pro uréity as
7 najit tag pro konkrétnl mistnost

Hledat misto

Hiedat

[Budova oRC

Padet itastniki: [

§ ¥isledicy hiedani

imtmink

Testavaci prostredek/Budova ORCZ
Uéebna pfizemi & 116/Budova ORCZ
Zazedatka Alena 1.patro/Budova ORCZ
Zasedatka Marie 1.patro/Budova DRCZ
Zasedatka Zdena 2 patro/Budova ORCZ

ORI
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Lotus Motes ll
Dznacit tuto rezervaci jako opakovanaou
Kasdy den 7| |Kazds den | Stome |
Ka%d}:’ 'j'en * Choete-i néjakou udalost opakovat nékolikrat za den,

Kaidy trden whvafte pro kaZdy cas zamostatnou opakujici ze udalost.

K.aidy mészic podle data

k. ¥
K.azdv rok
Ylagtni

Doba treani

’ 5 Jlow -]

¥ pokratuje po dobu

Wikendy

Pokud daturn piipadne na vikend: INEpFESDuvat j

|Kazdy den

K.aZdi 2. den
K.aZdé 3. den

k.aidy 30. den
K.aZdy 31. den =

13K}

Doba trvani:

Zacatek — zaddme datum ve tvaru DD.MM.RRRR nebo vybereme z kalendaie

Do — urcuje termin opakované rezervace ve tvaru DD.MM.RRRR nebo vybérem z kalendare
pti volbe Pokracuje po dobu trvani X — vybér z tabulky

Tad
hl&zice
Roky

Fokud datum pfipadne na wikend: Mepiesouvat j

Ffesunout na patek

Ffezunout na pondé&li

Pfezunout na nejbliz&i pracovni den
Qdgtranit

Vybrat prosttedek nebo mistnost je v zavislosti na tom, zda jsme zvolili rezervaci mistnosti
nebo prostiedku.
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O vysledku rezervace v tomto ptipadé neni podana informace — uvidime to v pohledech (napt.

Vlastni rezervace).

Ukonceni potfizovani zdznamu je pomoci tlac¢itek Ulozit a zaviit nebo Zavftit (tj. bez ulozeni

zdznamu).

UloZit & zavfit

Reseni konfliktd

Pokud dany prostiedek ma stav zdkaz rezervace nebo kapacita je nevyhovujici (vétsi nez
mozna, pozadavek mimo ¢as dostupnosti prostredku), popftipade je prostiedek rezervovany a
ma4 status omezeni vlastnikem (pokud je auto jiz zaptjcené, pak je nutnd dohoda nebo pokud
audiovizualni technika musi mit technickou piestavku,..) na tuto skute¢nost vas vsak systém

upozorni.

@ centrum rezervaci - 0dmitnuté rezervace - IBM Lotus Notes

Soubor  Upravit Pohled Yybvofit Akce  Nastroje Okno  Mapovéda

B8 - & Centrum rezervaci - Odmitnuté rezer... x |8

[-2@ssv=2RBRAed =l

Bl rozorvaco prostioat
é Centrurn rezervacl Zadatel [odmitnul |Prastiedek Datum Poi. fas - as ukonéeni
EE ¥ Alois KasparekiOR C5I
¥ [bRezervace Pavel bMachanekiOR Renault Clio 1.2 163 35860 1602 2011 -110:00 15:00
T Paodle data ¥ Jaromir Yacek/OR CSI
ﬂ:’ T Padle prastredku Jiri LazarOR C5l Renault Clio 1.2 1E3 3596/ 31.07 2008 - £ 05:20 22:00
& = y ¥ Josef Jilek/OR CSI
@']’ g:::: :::::: : S:ZtFedkl Pavel MachanskiOR Yw Passst 8YD 51 07/AutalB 23.04 2008 - ED6 45 1715
¥ Lubos NemeciOR CS5I
= L T Cekajic na schvaleni Pavel Machanek/OF Renault Clio 1.2 1E3 35960/ 09.04 2008 - ¢ 05:00 20:00
=) =) Odrmitnuto ¥ Martin Machanek/OR CSI
\ﬁ—é’], Sl kalendsr Favel Machanek/OR Renault Clio 1.2 1E3 3596/ 03.12.2010 - FO7:00 16:00
‘J‘ﬁﬁ ElWlastni rezervace ¥ Milan Pilny/OR CSI
B T Prostiedky FPavel bachanek/ORYWw Passat 3YD 5107 Auta/B 19,12 2007 - £06:15 2359
ik = - ¥ Pavel Machanek/OR CSI
@ Systém Renault Clio 1.2 1E3 35960 01.12.2010-£07:00 17:00
Systém Fenault Clio 1.2 1E3 35960 11.08.2010-£07:15 16:00
@ Systém OPEL &gila 5YH 62 58/0ozic 23.06.2009 - L06:00 16:00
@ Favel Machanek/OR 1312.2007 -£07:00 16:00
¥ Stanislav Nislerf/OR CSI
Favel bachanek/ORYw Passat 3YD 5107/ AutalB 28.05.2008 - £07:00 2300
¥ {nezafazeno)
Pavel MachanekiOR W Passat 57D 5107/6uta/B 11.12.2007 - L0845 1745
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Pohledy v aplikaci Centrum rezervaci

Z rezervace mame moznost vytvofit:
- Nové misto
- Novy prostiedek
- Novou rezervaci
- Rychlou rezervaci
- Odstranit rezervaci — Ize pouze ty, jenz jsme vytvofili osobné

Rezervace prostredki
Centrum rezetvaci Schyalil Zadatel |Prostiedek Datum Poi. fas - Cas ukonéeni
¥ Frantisek CoufaliOR C5l
v WDRezervace E @ Viera Kasparkova/OR ( Opel Astra 1.4 SvH 70-890ozidl. 07.03.2011 - F10:00 - 10:30
T Podle data
T Psdie prostied ]
M Podle 2adatele a data
T Padle 3adatele a prostiedkt \:.:) Chystate se odstranit wybrané rezervace, Cheete pokradovat?
T Eekajici na schvaleni
5 Odmitrnuto Ano Me: |
B Kalenda
EELvlastni rezervace
T Prostredky
T Mista

- Konverzaci (pri pouZziti Sametime)
=  Konverzovat se zadatelem ..

= Pfidat do seznamu kontaktd Sametime ...

Online schizky a konverzace fe$i nastroj pro rychlou komunikaci (InstantMessaging)

produktem Sametime.
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Pohledy Rezervace:

Podle data

Rezervace prostfedku

Mavé mista || Moy prostfedek | Movd rezervace | Rychld rezervace [l Odstranit rezervaci fl konverzace »

Centrum rezervaci | | Pof.fas - Cas ukonfeni Prostfedek |Rezenfwénn pto |Te|efnn
¥02.03.2011
v %Hezewace o [ 0800 - 1700 Iéehna pizemi & 116/Budava lveta HozovalOR CSI
TIPadle data ORCZ _ _
Bpod ek < [ 08:00 - 1700 Datowy projektor SONYProjekéni  leta HosovalOR CBI
-/ Fodle prosifedu technika/Budova ORCZ
T Podle tadatele a dats < [ 0800 - 1700 Kéva 2 smetanau a cukremm! Iveta HozavaiOR CSI
T Podle adatele 3 prostfedk ObierstzniiBudnva ORCZ
ﬁCekajicina schvaleni '\l]j_l]3_2l]11
\ #0700 - 1600 Datowy projektor SONY/Projekeni Katenina
5 dritn.t technika/Budars ORCZ DrozdovafOR CS|
@Kalendél’ 04022011
ElViastni rezervace [ 0800 - 1600 Datowy projektor SONYIProjekéni Katerina
| Prostiedky technika/Budova ORCE DrozdovalOR C3I
T Mista ¥14.03.2011
< [ D8:00 - 1700 LJéebna pfizerni & 116/Budova Katerina
CORCZ Drozdoval0R CHI
< [ 0800 - 1700 Diatowy projektar EPS0ON EbP- Katetina
X5 XKGAPrajekéni technikal DrazdavalOR CS
Budewa ORGCZ
Podle prostiedku

Centrum rezervaci

Datum

| | Poi. éas

Rezervace prosffedkl:l Maovy prostfedek Rychla rezervace || Odstranit rezervaci

- Cas ukonéeni Rezemnovano pro

|Te|efor

hd mbﬂezervace

T Podle data
T Podle prostiedku
1 Podle #adatele a data
T Podle #adatele a prost
ﬁCekajicina zchvaleni
[ Odmitnuto

F Kalenda

ELvlastni rezervace

ﬁF’rostFedky

T hdista

¥ Renault Clio 1.2 1E3 3596/ozidla/Budova ORCZ (Prostfedek)
b SvatinafOb&erstveni/Budova ORCZ {Prostfedek)

b Testovaci prostiedekiBudova ORCZ {Mistnost)
¥ testovaci/ancelaf Praha (Mizstnoszt)

F 09042000

fedk

< 14:00
b Ugebna pfizemi & 116/Budova ORCZ {Mistnost)

b VW Passat SYD 5107/Autaf/Budova ORCZ (Prostfedek)
b Zasedaika Alena 1_patrofBudova ORCZ (Mistnost)

b ZasedaEka Marie 1.patrofBudova ORCZ (Mistnost)

b Zasedaka Zdena 2.patrofBudova ORCZ (Mistnost)

- 16:00

Stanizlav Moravecd/OR Ci
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Podle Zadatele a data

Rezervace prostiedki Movi prostfedek Rychla rezervace || Odstranit rezervaci

Centrum rezervaci | | | Pot tas - Cas ukonéeni Prastfedek [Telefon |
b Josef VoparifOR CSI
¥ [ibRezervace b Kamil Klucka/OR CSI
T Podle data F Katerina BerankovafOR C5I

b Katerina Drozdova/OR CSI
¥ Ladislay BacovskyfOR CS5I
¥ Libor HosfOR C5I

T Padle prostfedku
T Podle 2adatele a data

T Podle 2adatele a prostiedkl * 29.06.2009
| Cekajici na schvaleni < F 1300 - 16:00 Testovaci prostfedek/Budaova
[E5 Odmitnuta DRCZ

Bl Kalendai ¥11.02.2010

Vlastnirezer\face « [@ 08:00 - 14:00 Dato\zj projektor SOMYIProjekini

= technikalBudova ORCZ
T Prostredky *1Z2.022010
T pdista & [@ 05:00 - 20:00 Datowy projektor SOMYIProjekani

technika/Budova ORCZ
¥ Lubomir DostalfOR C5I
¥ Lubos Nemec/OR CSI
b Marcel Zatecky/OR C5I

Podle Zadatele a prostiredku

Rezervace prost‘fedkfj Mowe prostfedek Rychla rezervace || Odstranitrezervaci || Ko

Centrum rezervaci | |Datum | | Foi. tas - Cas ukonéeni|TeIefun |
b Adam KreplfOR C5I
v @bﬂezewace b Alois Kasparek/OR CSI
T Padle data b Antonin OnucalfOR C5I

¥ Antonin PelizekfOR C51
b Zasedacka Zdena 2.patrofBudova ORCZ
¥ Antonin YymetalflOR C5I

T Padle prostfedku
T Podle fadatele a data

TIPadle fadatels a prastiedk ¥ Datovy projektor EPSON EMP-X5 XGA/Projekéni technika/Budova ORCZ
A Eekajici na schwaleni F Kava se smetanou a cukrem/ObéerstvenifBudova ORCZ
5 Odmitruta ¥ Lunch/ObéerstvenifBudova ORCZ

&l Kalendar » Ugebna pfizemi & 116/Budova ORCZ

Vlastnfrezewace b Zasedacka Marie 1.patrofBudova ORCZ
. b Zasedatka Zdena 2.patrofBudova ORCZ

T Prostiedky b Barbora Konecna/OR C5I1

T Mista ¥ Dasa SchupplerovalOR CSI

Cekajici na schvaleni
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Mova rezervace || Rychld rezervace || Odstranit rezervaci | Konverzace =

Rezervace prostredkd

Centrurn rezervaci Sehwalil | | Zadatel [Prostiedek [patum |Poc. gas t:as ukongeni
™ Frantisek Coufal/OR CSI
v WDRezervace @ Viera KasparkovalOR ( Opel Aztra 1.4 8YH 70-89Mozidl. 07.03.2011 -F10:00 - 10:30

T Padle data

T Padle prostiedku

T Podle sadatele a data
TPodle sadatele a prostiedky
T &ekaijici na schvaleni

[E5 Odmitnuto
Bl kalenda?
ELViastni rezervace
IﬁF’rostFet:Iky
T Mista
Odmitnuto
Rezervace prostredk
Centrum rezervaci Zadatel |odmitnul |Prostizdak |Draturm |Pot tas - Casuka
¥ Alois Kasparek/iOR C51
v WDRezervace Pavel Machansk/OR Renault Clio 1.2 1E3 35968 15.02.20171 -1 10:00 - 1500
T Podle data ¥ Jaromir YacekfOR C5I
9 Podle prostiedku Jiri LazarOR 5| Renault Clio 1.2 1E3 3586/ 31.07.2008 - £ 05:30 - 2200
R ¥ Josef JilekfOR CSI
T Podle zadatele a data Pavel MachaneklOR YW Passat SvD 5107/Auta/B 23.04.2008 - £ 06:45 - 17415
T Podle #adatele a prostiedk ¥ Lubos Nemec/OR CSI
I Cakajici na schvaleni Favel Machanek/OR Renault Clio 1.2 1E3 3586/ 09.04.2009 - ¢ 06:00 - 20000
=1 0dmitnuto ~ Martin Machanek/OR CSI
@KalendéF Pavel Machanek/OR Renault Clio 1.2 1E3 35968/ 03.12.2010-F07:00 - 1600
ELViastni rezervace ¥ Milan Pilny/OR CS5I
‘ﬁPFDStFEdk}" Pavel Machanek/OR YW Passat SYD 5107 AutalB 19.12.2007 - S06:15 - 23584
T Mista ¥ Pavel MachanekiOR CS5I
Systém Fenault Clio 1.2 1E3 35960/ 01.12.2010-£07:00 - 1700
Svstém Renault Clia 1.2 1E3 3596/ 11.08.2010-£07.15 - 1600
Systém OPEL &gila 5YH 62 58M°ozic 23.06.2009 - L 06:00 - 1600
Pavel Machanek/OR 13122007 -C07:.00 - 1600
¥ Stanislay NislerfOR C5I
Pavel Machanek/OR YW Passat SYD 5107 AutalB 28.05.2008 - £07:00 - 2300
¥ (nezarazeno)
Pavel Machanek/OR YW Paszsat 5vD 5107/4utalB 11.12.2007 - L 08:45 - 1745
Kalendar
Umoznuje:

e Novou rezervaci — viz. Popis dfive

e Rychlou rezervaci — viz. Popis diive

e Zobrazit podle mistnosti nebo prostfedku, umoznuje vybrat konkrétni typ
(mistnosti nebo prostiedku) a prochazet kalendar jen tohoto pfedmétu nebo
zobrazit vSe

ORN
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Rezervace prOSffedkl'J Mova rezervace lRychIé rezemace lZobrazitpod\e misthosti nebo prostiedku lZobrazitvée lKunvenace v_

Centrum rezervacl [ Den - }@j Tyden~ }@ Mésic ] Formataveni~ €3 dnor - biezen 2
onddli dturtel:
¥ [WhRezervace 28 Ko @ 3 e on
TPodle data 05:00 - 110 Becvitng na warkshop o700 - 1600 wirks hop
1 Padle prostredku Pracovi$té: Zazedaéka Zdena 2.patralBudova ORCZ Pracaovidté: Dataw prajektor SONYIPrajekén
e s Rezervovano kim: Stanislay Misler Rezervovano kimn: Katerina Drozdova
odle Zadatele a data = m—
= . " 15:.30 - 1E:30 Porada k planu wivaje
Podle 2adatele a prostedk. Pracovists: Zasedacka Alena 1.patro/Budova ORCE
e Cekajici na schvaleni Rezervowdno kym: Michal Macat
=) Odmitrute
BlKalendar
ELvlastni rezervace
[T Prostredk hery; Stk
. ¥ 1 brazen 2o @ 4 Lt o
T Mista
0545 - 1600 0g:00 - 16:00 warkshop
Pracovi$té: Renault Clio 1.2 1E3 3596MazidlalBudova Pracaovidté: Dataw prajektor SONYIPrajekén
Rezervovano kim: Pavel Machanek Rezervovano kimn: Katerina Drozdova
03:00 - 1220 Porada : Porada dseku Realizace & PR-79

Pracovisté: Kava se smetanou a cukremiObéersteenilB
Rezervowdno kim: Antonin Yymetal

05:00 - 12:30 Porada : Porada dseku Realizace & PR-78
Fracovigté: Zasedacka Zdena Z.patro/Budova ORCZ
Rezervovana kim: Antonin Yyrnetal

xs:‘rr:::n iri1 @ 5 ;?:::: 2011
0g:.00 - 17:00 Pracovifté: Uebna pfizemi & 116Budova ORCZ
Rezervavdno kym: Iveta Hosova
0g:.00 - 17:00 Pracoviité: Datows projektar SONYPrajekéni technikalE
Rezervowdno kvm: lveta Hosowva
nann - 17nn Prarnviitd: Kéva e smetanni a rukremiDhisrstaniB @ neddle

Vybér prostiedku Projektor Sony a zobrazeni rezervace tohoto prostiedku

m Zobrazit podle mistnosti nebo prostFedku

YWyberte misthozt nebo prostredek, jehof kalendar choete zobrazit:

Mazew prostfedku

D atowy projektar EPSOMN ERP-x5 X GAPrajekéni technika/Budaova ORCE
giove proielkior SONYProieken technikaBudoys OFCE

Digitalni fotoaparat HRProjekéni technikalBudova ORCE

k.ava ze smetanou a cukremiObcerstveniiBudova ORCE

LunchiObZerstveniiBudova ORCE

Cpel Aztra 1.4 2ZEEB7988MozidlalBudova ORCYE

Cpel Aztra 1.4 5YH 70-8890ozidlalBudova ORCE

Frojekéni platnofProjekeni technikaBudova ORCE

Renault Clio 1.2 1E3 38960 0zidla/Budova QRCE

SvatinalQbéerstveniiBudova ORICE

Testovaci prostredek/Budova ORCZ

testovacilk.ancel 4F Praha

UZebna pfizemi & 116/Budova ORCE

Zazedaci miztnost MIBKA pfizemi &113Budova ORCE

fazedacka Alena 1.patrofBudova ORCZ

fazedacka Marie 1. patrafBudova ORCY

fazedacka fdena 2 patrofBudova ORCZE

Pak kalendar rezervaci na zvolené obdobi vypada takhle:
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Centrum rezanaci M Den~ |6 Tyden~ |G Mésic ~ |
e dtwrtek
hd %REZENEEE 2 \?:Sr gﬂlﬂ & 3 bFuez:n 2011

T Podle data 07:00 - 1600
T Padle prostiedku
M Padle zadatele a data

Podle £adatele a prostiedk

T tekajici na schvélen!
Odmitnuto

B kalendai
Ellastni rezervace
= Prostiedly Grery pitek
I Mists 1 biezen 2011 @ 4 biezen 2011
0g:00 - 16:00
streda sobota
2 bi'ezen 2011 @ 5 biezen 2011
ag:00 - 17:00 Pracovisté: Datavy projektor SONYIProjekéni technika/E
Rezervowdno kim: lvetsa Hozowa
nedéle

bifezen 2011

Tlacitko Den ma moznosti — zobrazit informaci pro rezervaci na den
- nebo dva dni

Rezervace prost‘r'e Movd rezervace lRychIé rezervace lZnhrazwtpndle mistnosti nebo prostiedku lZnhrazwtvée lKnnverzace '_

Faorméatowvani = 0 anor - bfezen 21

warkshop
Pracovifté: Datowd projektar SOMNYIProjeként
Rezervavéno kim: Katerina Drozdova

workshop
Pracovists: Datovy projektor SOMYIProjekani
Rezervvano kym: Katerina Drozdova

Rezervace prostfe MNowa rezemvace lech\é rezemace lZnhraznpndle mistnosti nebo prostfedku lZnhraznvée lKnnverzace '_
(BEHLIT) (EECREE [ Den~ ]1;‘ 'd"""' - 1@] késic - } Formatovani~ ) biezen 2011
v Jeden den
Dva dni
v [hRezervace 4
T Podle data biezen 2011
[T Podle prostredku o]
T Podle zadatele a data
T Padle sadatele a prostiadk
T Cekaijici na schvaleni 08
it 08:30 - 12:00 Pracovidté: Zasedacka Marie 1.patrofBudova ORCZ 08:30 - 12:00 Pracovidté: Datowy projektor SONYIProjekeni
Odritnuto
5l Kalends? = Rezervovano kim: lveta Hosava Rezervaovano kim: lveta Hosava
Aalendar
ElViastni rezervace
T Prostredky i

30
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MNové rezervace [ Rychla rezervace || Zobrazit podle mistnosti nebo prostfedku || Zobrazitvée [ Konverzace -

patek
biezen 2011

Rezervace prostied

Centrum rezervaci % Den~ 1M T ]@ Mésic - ]
Jeden den

¥ [bRezervace
T Podle data
T Padle prostfedku
T Podle 2adatele a data
T Padle 2adatele a prostfedkl

lﬂ(ﬁekajl’cl’na zchvaleni 08
55 Odmitnuto 08:30 - 12:00 Pracovi 08:30 - 12:00 Pracovi
R | R ]
& Kalendar 09 BEZEN BZEMY
Elviastni rezervace
= Prostiedky 10
T pista
1

Tlac¢itko Tyden umoziuje pohled dle kalendare a tyto moznosti:

BM Lotus Notes — 18 x|

Soubor Upravit Pohled YWytvofit Akce Nastroje Okno  Népovida

Centrum rezery. Kalen

AR R _
% - Q)
Rezervace prosffedkﬂ Mova rezervace lRynmé rezervace lZnhrazwt podle mistnosti nebo prostfedku lZnhrazw wie lKnnanace v_

Centrum rezervari M Den ~ |6 Tyden it 1 Farméatovani~ ) inor - bfezen 2011~

pandéli Jeden pracowni tyden Burtek
vRba 28 S Dva bydny © 3 iz o1 ]

=

)

.

= T Podle data TENT 11:00 Dva pracovni by 07.00 - 16:00 warkshap

(] 1 Podle prostisdku e ETEAERa Zdsna 2 patroiBudova ORCZ Pracoviéts: Datowy projektor SONY/Projekéni technikafE
@ Rezervovdno kym: Stanislax Nisler Rezervovéno kym: Katerina Drozdova

Fodle #adatele a data -
1530 - 1630 Porada k planu wwoje

@ I Podle Zadatels & prostisdkc Pracovifté, Zasedagka Alena 1 patro/Budeva ORCZ
T T Bekajici na schvalent Rezervavana kim; Michal Macat
B 5 Odrviitruto
B Gl Kalendat
e Elviastni rezervace
e T Prostiedky
m»

i ey steke
@ 1 b;!rzyen 011 @ 4 g?:zen 2011 @
@ 0845 - 1E00 08.00 - 1B00 warkshap
- Pracovisté: Renault Clio 1.2 1E3 35060 zidlalBudova Pracoviste: Datow projeklor SONYIPrajekéni technikalE
& Rezervavina ki Pavel Machanek Rezervavine kir: Katering Drozdova

0800 - 1230 Porada : Porada Useku Realizace & PR-79

Pracoviéts: Kava se smetanou a cukremiObésrstrani/B
Rezerovéna kim: Antanin metsl

08:00 - 1230 Porada : Porada ssku Realizace & PR-78
Pracovidté: Zasedadka Zdena 2 patroiBudavs ORCZ
Rezervovane kim: Antonin Yymetal

2 ;‘Fr:zdeaﬂ 2011 o 5 ;?EZD:: 2011 o
08:00 - 17:00 Pracoviété: Ugebna piizemi & 116/Budova ORCZ
Rezervovéno kim: Ivets Hosova
0800 - 17:00 Pracovists: Datovy projektor SONYIPrajekéni technikalE
Rezervavna kim: lveta Hosova
08.00 - 17.00 Pracowisté: Kava se smetanou a cukremiObgerstveniB
Rezervavna kim: lveta Hosova nedéle )

biezen 2011

tden @ 2bivs 43 Hdni

P A Kancels sty -

\
7 [asewwe 9a0

Bistart| 4 @ w6 B 0B (@ 2 [0 centrumrezervaci- K. 8] contrum rezervad - Micr... | 4 Bez ndevu - taloveni

Formatovani: - Sumarizovat
- Zobrazit ¢asové intervaly
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Rezervace prosﬁe Mowa rezervace lechlé rezervace lZUrJraznpUule mistnosti nebo prostfedku lZUbrazwtvée lKUnvelzace '_

Centrum rezervaci 1 Den - }@] Tyden~ I@ Mésic - } Formalovani = £ % b¥oaon ot
Sumarizovat
¥ [oRezervace © Qe w Zobrazit Easové int
T Podls dats 070
TPadle prostledku 0730 07:30
TPodle zadatele a data 08:00 08:00
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T tekajici hvalen 300 Rezerwmvanao kyrn: lveta Hosova
raliEina ssvalen! 0830 08:30 - 1200 Pracovidté: Datovd projektor SONT/Frojekini
Cdmithuto 10:00 Rezervovana kirm: lveta Hosova
Bl Kalendai 10:30 000
El\lastni rezervace 11:.00 ?ggg
|5 Prostiedlky 11:30
) 120 oo
T Mista
ery ek
2 et [ [y s
0700 0700
07:30 07:30
08:00 0800

Kalendar — bfezen 2011 — zde je moZzné vybrat ze seznamu datum, na kterém chceme vidét
rezervaci
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Vlastni rezervace

Obsahuje soupis nami pofizenych rezervaci
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L
Rezervace prostredkd

Centrum rezarvaci Datum ~ | Fot. cas - Cas ukunEeni|PrastFedek
¥ 24.06.2009
w [ihRezerace & & 1345 - 14:15 Testovaci prostiedekiBudova ORCZ

M Padle data b 29062000
T Padle prostiedku : gzgggg?g
T Podle fadatele a data b 11:_”]:20_”]
T Podle 2adatele a prostredk. P 05.01.2011
Iﬁ(ﬁekajfcina zchwaleni
IE= Odmitnuta

i Kalendar

ElWlastni rezervace

ﬁF’rustFedky

T Mista

Postup :

1.) Zalozte misto rezervace

2.) Zalozte prostiedek volny

3.) Zalozte prostiedek vazany na vlastnika

4.) Vytvotte n€kolik rezervaci prosttedkll a rezervaci z kalendare
5.) V Pohledech proved’te kontrolu své ¢innosti
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