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Aplikace Lotus Notes

VétSina aplikaci Lotus Notes se zobrazi pomoci nékolika paneld. Panely standardné pohledy, slozky, dokumenty

a jejich obsah. Panely umozriuji uzivatelim snadné, pfehledné a rychle prochazeni informaci ulozenych

v aplikacich Notes.

Existuji tfi zakladni typy panelu:

Navigacni panel - obsahuje pohledy a slozky

Panel pohledu - obsahuje seznam dokument( Notes v pohledu nebo sloZce vybrané v navigaénim

panelu. Vzdy jde 0 mnozinu dokumentd, které spliiuji stejna vybérova kritéria.

Panel nahledu - tento panel mlZzete v pfipadé potieby otevfit a zobrazit obsah dokumentu nebo ho

zavrit.

Pruh akci - obsahuije tlacitka pro zakladni praci s aplikaci -> napf.: Novy dokument, Zavieni aplikace...

Prostredi aplikace
Navigacni panel Panel pohledu Pruh akci s tlacitky
-2 @S, EBRED RS
AKtivity I [ Kanec /I][ Mowa akti‘v‘ig |
/
Aktuging |v§e stav [/ [Mazey Odpovédng Cena
baaa{
=) Akdivity
b abc Mrojirme

) Smlouwy
=1 Projekty
= kauzy
= Zaznarmy
T Archiv
T Counter
T Replikadnl konflikty
= Adrmin
T za posledni tyden/dle datum
T za posledni tvdens dle firem

+ o+ &

b AQE advisors

bk DAMOVO Ceska republika
k ISA INVEST TRADING
b Lenickova Viadimira
F MANA Consulting

k Meésto Svitavy

¥ Mintom

b Moucka Lumir

k OHGS

¢ ORACLE Slovensko
b Petr Paviik

b RAVEN Consulting

k RECTE.CZ

k RESAL

b VHOS

= Yodohospodarsky rozvoj a wistavha

Podepsann Fadost o dotaci Waclaw Macat
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Vyhledavani informaci v pohledech

Pohledy v aplikacich Lotus Notes umozniuji uzivateli rychle vyhledévat informace pomoci tzv. rychlého hledani.
K tomuto ucelu slouZi dialogové okno Za€ina na.

1. Zadejte z klavesnice text nebo zaCatek textu, podle néhoz jsou dokumenty sefazené
2. Zadejte hledany text na klavesnici — automaticky se otevie dialogové okno pro vyhledavani.

Sloupce v pohledu Notes mohou ve své hlaviéce obsahovat popisny nazev a Sipky. Sipky slouzi ke zméné
(zapnuti, vypnuti) fazeni informaci v daném sloupci. Jejich pouziti vyvolate kliknutim mySi na zobrazenou Sipku.

Pii vyhledavani informaci v pohledu je mozné pouzit funkci sbaleni ¢i rozbaleni kategorie.

Vyhody

e Prvni velkou vyhodou je, Ze jsou vSechna data sdilena a uloZzena na serveru. Tzn. Ze jsou dostupna
vSem uzivatelim klienta Lotus Notes. Data mGzou byt pfistupna i uzivatelGm, ktefi klienta nemaji, da se
totiz nadefinovat portal pro pristup k dokumentiim pfes internet. Tento prvek nyni neni soucasti aplikace,
ale je mozno jej doplnit dle dohody.

e Uzivatel muze upustit od vypisovani papirovych formular, jejich prepisovani, zafazovani do
$anonu a slozek, archivaci, hledani jednoho zaznamu apod.

o Bezpecnost - systém umoziuje nastavit Fadu typu roli a pfistupovych prav, které se daji rozSifovat az
na ¢asti jednotlivych formulara.

e Evidence a archivace dokument - pfehledna evidence a archivace dokumentd.

e Vzéajemna vazba aplikaci - aplikace jsou provazany s dalSimi aplikacemi a slouzi jako podklad pro né.

o Uzivatelska privétivost — aplikace je postavena tak, ze systém uZivateli automaticky zpfistupni pouze

tlacitka, ktera miZe na zakladé pristupovych prav a roli pouZit.

Obrazky, které jsou pouzity v manuélu, se nemusi shodovat s Vasi aplikaci. Zalezi na operaénim systému

pracovité a na verzi klienta Lotus Notes (verze v ilustracich: 8.0.2).

Prostredi aplikace

Prostfedi aplikace je vytvofeno v odstinech modré barvy, které by mély na uZivatele pisobit pozitivné. Pfi
otevieni aplikace se zobrazi ovladaci prvky, které jsou umistény v ramcich aplikace. V levém hornim rohu se
nachazi nazev aplikace. Pod nim osnova, slouzici k urCeni pohledu pro vybér dokumentu (formulafe). V pravé
horni ¢asti se nachazi pruh akci aplikace. Pod pruhem akci je pohled. Pohledy seskupuiji uréité dokumenty, tfidi

je do skupin, tfid a jsou fazeny podle riznych kritérii. Jednotlivé formulare jsou popsany dale v manualu.
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Aktivity
AKtivity
Aktudlni W5
Aplikace Aktivity umoZiuje pofizeni dat a je hlavni ovladaci prvek pro Hain I =
praci s pohledy i pro vyhledavani vech dokument v aplikaci. Pro lepsi =) Aktivty
. . " .. , , @ = Sml
prehlednost je obsah rozdélen do kategorii. Kategorii rozbalite a zabalite, = =it
. , ; " . Y =1 Projekty
kliknutim na znaménko. Kategorie je v zabaleném stavu oznaCena
, , , , 1 kKauzy
znaménkem plus () a v rozbaleném znaménkem minus (=).
1 Z3
Plati zasada, ze pofizovat Aktivity by méli osoby povérfené a to bud £ Ay
Archi
v pfimo v Aktivitach nebo z Kontaktt. Obchodni Aktivitou se u | Arelif
] .y , - T Counter
obchodniho partnera dle typu a zaméfeni rozumi tvorba Aktivit, Kauz,
o o ) L T Replikaéni kanflikty
Projektu, Pod-projekti a evidence Smluv, pro které evidujeme E-
. B S e ) =1 Adrmin
maily, zd&znamy z Jednani, Piijatou a Odeslanou korespondenci,
. . . S e T za posledni trdenidle daturm
Ukoly, Porady, Jednani, Smlouvy a vkladani E-mail.
T za posledni tydens dle firem

Pruh akci

AKtivity ‘[ Konec || Mova aktivita
Akce - Nova Aktivita

Tlacitko vytvofi formul&F pro novou Aktivitu z definovanych moznosti :

Proces A
Bkkivita

Projekk
Podprojekk
Smlouya

Pro zvoleny proces Ize vytvorit:

ot |
Jednani

Pfijata korespondence
Odeslana korespondence
Moyt kil

Mowa porada

Mowa smlouva

Yozt e-mail

Nékdy se stane, ze ukol, poradu nebo smlouvu zafadime nedopatienim jinam, neZ patfi a proto je zde moZnost::
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% Odebrat ||
Odebrat dkaol 2 drovne
Odebrat poradu z drovné
Ddebrat smlowyu 2 drovné

A pak potfebujeme tyto informace pfidat do dokumentu jemuz pfinalezi:
o4 Pripojit v

Pripojit dkal k drovni

Ffipojit poradu k Grovni

Ffipojit smlowsu k drosni

Uzaviené dokumenty je vhodné vkladat do archivu, aby slozky obsahovaly jen aktuéini dokumenty.

zalohatvorha =

WloZit do archiviu
Mratit 2 archivu

Pfi zaneprazdnénosti pracovnikl( a mnozstvi informaci je obCas nutné upozornit na pfilozené zaznamy formou:
Informowat ] |

e x|
Komu: | ITI
Fredmét | |
Text upozornéni: Starna |

Prace s kalendarem

9 Ulodit a ro at pozvanky jako koncept B Plan

PoloZka kalendafe:

Schlzka
Zakladyl Faozvanky a rezervace | MoZnosti |
Predmét: | | isto konani: |
Zatatek: oo 01.08.2011 18] 1515 [c] Typ polozky: |Sehiizka =
Konec: oo 01.08.2011 EE €] I~ Opakuje se ="*E**--3

Celodenni udalost
L Wro s
Popis: Ffipomenuti
6
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@ nova polozka kalendare pro Viera Kasparkova - IBM Lotus Notes =

Soubor Uprawit Pohled Wytvoiit Akce Test Nastroje Okno Napovéda
Ml .- Nova polozka kalendare pro Viera Ka.. = -

MAEe=8 LPBIR ¢ G- Q)

d

R DEO-BS® ANE b s u @2

= || S Formulsf Kauza ¢

s || Foloskakalendaic:
& Schiizka
Zék\ady' Pozvénky a rezervace | MoZnost |
@ Pozvat [ e
@ Kopie (nepovinné): ‘ |u|
Ly Ma vEdarni (jen pro ‘ |u|
=t infarmaiy:
=g
nal Rezeravané
=L mmistnosti @I
Rezervované
" prostiedky ‘ﬂl
e
) Popis:
& -
Zadejte jména pozvamych osob

‘ - =@ 4 Hanceldf (sit) -

Bistart| 4 @ m & e B 0B (@ 106 Y [ Novapoloska kalenda.. U Beznazwu-Melovani | ] Liv-aktivity-MU-2011083... oo d2ag s

FaoloZka kalendare:

Schizka

Eﬁklady' Pozvanky a rezervace | Moznosti I

[T Poznamenat tufkou Diztatni zobrazitento &az jako valng,
[T Oznaditjake soukromé  Ostatni ugivatelé neuvidi 23dné podrobnosti o téta udélosti.
[T Upozormit Prograrn Motes vas midfe na udélost pfederm upozarmit,

Zatadit do kategorie: j

Fopis:

Vystrahy
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[ Wstraby ]
[rostavenivistrah x

Datum: Cas: oK I
| ﬂ| | g| Starho |

VystraZna zprava:

gponzorzké dary

Ukonéeni prace s dokumentem se provede tlaCitkem:

Zanfi ]
[EM Lotus Notes X|

Cheete uloZit kento novy dokument?

Ana I e | Skarno |

Akce - Novy Zaznam

Po dopInéni zakladnich informaci je nutné ze zaloZky Kontakty doplinit Firmu.

[ Fanfi ][ Iz ][ Inforrnouat ][ midesl. upozornéni ][ zaloha tvorhs v]

Novy zaznam
ing. arch. Viadimir Rozehnal, Architoktonicky atolior  (Hiavaéova
179, 530 02 Pardubice)

Cdpuvedry. Twierd Kasparkuvd g r]

Fufastnéni T dosef Friedl ;=]

Zakladni 0daje Ulkaly, porady 3 smlowey | Weeojow) strom b omntakdy
Firrma:
Ei?m:_mm osoba: Ihg. arch. Yiadimir Rozchnal, Architeldonicls atolicr

. Hiavafova 179

AT, 531 N7 Parrliihice
Slal. CE
Trlrfin:
b
hakil:
E-mail:
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Zavfi ][ Zmeéna ][ Faloha tvarha '][ Kalendafr ][ Whstrat

Zddost o dotaci
Vodohospodarsky rozvoj a vystavba a. s. (Nabrezni4 , 15056
PRAHA 5 - Smichov)

Cdpovedny: Yaclay Macat ' Aktiwvita OBEP-2008-0124 - Odkanal
Zltastnéni Alena Yoparilova
Stay: & Mavrh u nas € Mavrh u zakaznika ™ Podepsdno € Pferugeno € Ods
Fakladni Udaje Ulkaly, porady a smlouwy | Wnvnjowy Strorm | Eontakty

Firma:

Knntaﬁninsuba: Ing. Frantisek Smrcka

Firma: Yodohospodafsky rozvoj a wstavha a. s.
Adresa: Tﬁagsreazg:?imﬁ - Smichoy

Stat: i

Telefaon: +420 257 110 345

Fax: +4320 257 325 490

Mobil: +420 605 261 089

E-mail: smrckagvry.cz

Pohled na zalozku Vyvojovy strom

Zddost o dotaci
VodohospodaFsky rozvof a vystavba a. 5. (NabFfainid , 15056
PRAHA 5 - Smichov)

Odpovadny: Yaclav Macat 'Y Aktivita ODBP-20058-0124 - Odkanalizovéni Udének a Zudic
Flcastneni Alena Yoparilova
Stav: € Mavrh U nas € Mavrh u zikaznika & Podepsano & Pferudeno € Odstoupeno
Zakladni 0daje Ukoly, porady a smlouvy | Wivoj ol strom Kontakty
* Odkanalizovani Udanek a Susic Waclay Macat
w 31.03.2008 Srrlouva: Fadost o dotaci (odpovédny vaclay Macat)
(2] 27.03.2008 Jedn&ni dne 27.03.2008 : Koordinaéni schizka (Jednani, whofil Vaclay Macat)
9
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Uloz |
0Odesildni upozornéEni x|

Pfejete si upozornit odpovEdnou a 20fastnéné osoby na venik nového dakumentu? Toto upozornéni bude odeslédno a2 po zavfeni prévé upravaovaného

\?{/—.

dokumentu,
Ano MNe: |
Akce - Konec
Tlacitko zavie aplikaci Aktivity.
Pohledy :
= = Akdivity
..... T dle firem
..... T dle ndzvu
T dle odpovédnich
Tl dle autora
Akﬁvfty [ Konec ] [ Mova aktivita ] [ (Dbnovazuc) ]
AktuaIni | vse | [0dpovadny
* F EMT Suitawy
= L= Akdivity
* k Finex Real
..... T dle firam
* CHAS - MT
..... T dle ndzvu
L x ¥ Reklamni éinnost LiborHos
..... T dle odpovédnych —
x B 24.11.2009 Kauza: Stojany (odpovedny Libor Hos)
..... T dle autora o ; o
¥ Ing. arch. Vladimir Rozehnal, Architektonicky atelier
=P snle Ly * b ISA INVEST TRADING
..... dle firerm
el * k JAN, sT.0.
= [ S
Aktjv;ty [ Konec ][ Rovd aktivita
Adudini | vse | Oz
* Projekty do 2. wzvy ROP - aktualizace
B (= Aktivity s e
‘ﬂ dle firem Krajsky arad - Pardubicky kraj
) LA = Projekty do 2wz ROP - aktualizace  Waclaw Macat
T dle nazvu
* Provoz bufetu v Aquaparku
T dle odpovédnich
; ¥ Patr Paviik
.. Tldle autara
* * Provoz bufetu wAguaparky “aclaw Macat
=) LBty * = 10.09.2008 Jednani dne 10.08.2008 ; Fiiprava projektu - podklady (ednani, wivofil Vaclay Matat
i A= iz * |z 26.08.2008 Pfijatd korespondence - E-mail : Mavrh terminu schizky . (0d OHGS - Renata Sedovd)

10
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Akﬁuﬂy [ Konec ] [ Mova aktivita ]
Aktudini | vze
o * Budil Pavel
2 L= Aktivity . - .
* Mesto Moravska Trebova
..... T dle firem
. * b Mistostarosta
..... T dle nazvu
L * b Rada mésta
..... T dle odpovédnych _
* k Komunitni plan MT
..... T dle autara -
* Rozhledna Pastiskno
= &= Smlou . a .
o vy * b Mova promyslova zona
..... T dle firem - .
* k Ctyri Skoleni
..... T dle nazvu .
* F Friedl Josef
..... T dle odpovédniych " b Hos Libor
..... T dle stawu * b Jirman Martin
Akﬁvfty [ Konee H Mowd aktivita ]
Akduaini I Win ! Autor |R0k Mesic |Firma | |é|’s|0 Zakazky |
B = Ak * b Ctyri Skoleni 2
£ Aty * | b Friedl Josef 15
... T dle firern * ¥ Hos Likaor 12
T dle nazvu * b Jdirman Martin 15
5 dle odpovéanich x b Kasparkova Yiera 10
e odpovédnyc ¥ Glkoothis ]
... Tdle autora w 2009 1
= = Smlou vi !
< & * Skupinovy vodovod 1
. T dle firern * 090024 b Investice
T dle nazvu ¥ Macat Yaclay 39
... dle odpavédnich ~20lE o g
... T dle stavu * b Mésto Suitawy 1
= B el * b Ministerstvo pro mistni roz 1
Ak‘tﬂﬂty Konec ][ Movd aktivita
Akt I yie Firtma |Nézev Odpovedny Cena
26 b Nawrh
= = Abtivity - -
2 ¥ Navrh u zakaznika
..... T dle firem
i AQE advisars A 21 Yaclay Macat
..... T dle nazvu

..... T dle odpavédnych
..... T dle autora

= L= Smlouwy

..... T dle firam

..... T dle nazvu

..... T dle odpavédnych
..... T dle stavu

35

7 ¥ Podepsano

RAYEM Consulting “Wchodni tribuna

vaclav Macat

11

ORN

Aktivity



Aktivity
Aktualni i | Firmez Predmét Datum ~  |Zacastnéné firmy Zitastnéné ozoby Twp Odpovédny -~
* } EuroAgentur HotelskTravel a. s
59 Aktivity * | b EVT Svitavy s. 1. 0.
* b Finex Real a. s.
= smiouvy * b CHAS - MT s.1. 0.
[ Projekty * | b ISA INVEST TRADIMNG s. 1. 0.
* ¥ JAN., sro., spole ceni P
=) Kauzy * | b Lenitkova Vladimira
o & zéznam ¥ LIKD SYITAYY a. s
Y * K pce likvidace bioodpadu 16.04.2008  LIKD SWITAWY Jednani Macat Y aclay
T jednani * Yalna hromada 19.6.2007 19.06. 2007 LIKO SWITAWY Jednéni M acat Yaclaw
X d no s I 0
T e-maity * P Ijzy bezpeénosti 13.05.2008  MANA Consulting Jaromit Movotng Jednani Matat Vclay
P— informaci
T pfijata korespondence * b Masto Svitavy
T odeslang korespondenc | * | b Mésto Moravska Tiebova
* b Ministerstvo pro mistni rozvoj CR
Aktivity
ARtUAInT Via ! E-mailova adresa - MHazev Autor e-mailu -~ Dne -~
® *  |CN=Josef O3tadalfO=MUMT&  Clenstvi bT v DR - jedndnis Janeikem bdadat Waclay 16.05.2008
oty * |CN=Martin JirmanfO=0OR CSI@ testprojekt Hos Libor 22.01.2009
5= Smlouwy * |podrouzeki@age.cz dd Jirman bartin 18.03.2008
I=) Projekty
5= Kauzy
= = Zéznamy
T jednani
T e-maily |
Aktivity
o . Firna ~ Kontakini asoba Typ = Autor - Dne -~
AldudIni wée | . :
o * |RAVEN Consulting. a. s. E-mail Zeméanek Stanislay 03.06.2008
5 Akdivity *  |AQE advisors 5. r. o. Ing. Irena Ka3pérkova E-rmail Maat Vaclay 10.06.2008
Srlouvy *  |Mou&ka Lumir E-rmail beaiat Vaclay 10.06.2008
5 * |OHGS s.r. 0. RNDr. Renata Sedova E-mail badat Vaclay 12.06.2008
= Projekty * |RAVEN Consulting, a. s. FrantiZek Winter E-rnail haiat Vaclay 13.06.2008
Kauzy * |RAVEM Consulting, a. s. Frantidek Winter E-tnail kdaiat Vaclay 22.06.2008
o &z *  (ISA INVEST TRADING s.r. 0. Magr. Ale§ Samiec E-mail hacat Vaclay 23.04 2007
AT * (ISAINVEST TRADING s.r. 0.  Mgr. Aled Samiec E-mail Macat Vaclay 24.05.2007
[T jedndni *  (ISA INVEST TRADING s.r. 0. Mgr. AleZ Samiec E-mail kdacat Vaclay 09.01.2008
5 e-maily *  |Mé&sto Svitavy E-mail belacat Vaclay 29.05.2006
*  |Mésto Svitavy E-mail helacat Waclaw 20.05.2008
T pfijata korespondence | % |Masto Svitavy E-rnail Macat Vaclay 29.05.2006
Aktivity
AtuAIni Ve ! Firma = Fontaktni ozoba Tup ~ Autar Dhe ~
o * |EVT Svitavy s. r. 0. Josef Kunc E-mail Haos Libaor 24.17.2009
(ALl * (ISAINVEST TRADING s.r.o.  Mor. Ale Samiec Dapis Hos Libor 04.07 2008
[ Smilouwy *  |ISA INVEST TRADING s_r. o Mgr_ Ale Samiec Dopis Hos Libor 04.07 2008
*  |ISA INVEST TRADING . r. o. Magr. Aleg Samiec E-mail Haog Libaor 07.08.2z008
I Projeky * |ISA INVEST TRADING 5 Sami .
s.r. 0. Magr. Ales Samiec E-mail hlacat Waclay 20.04.2007
[ Kauzy *  |ISA INVEST TRADING 5. r. 0. Mar. Alei Samiec E-rnail hlagat Waclav 10.06.2008
= 75 *  |Krajsky fad - Pardubicky kraj Ing. Josef Janedek E-mail hlacat Waclav 21.022008
B L Zaznamy *  |Krajskg afad - Pardubick kraj  Ing. Josef Janedek E-rnail Macat Vaclav 21.02.2008
T jednani *  |LIKO SVITAYY a. 5. E-rnail Hos Libor 22.01.2009
T e-maily *  (M&sto Svitavy E-mail hlacat Vaclav 23102007
*  |Mésto Moravska Tiebova Copis Friedl Jozef 03062010
T pfijat korespondence || % |Masto Moravska Trebova E-rnail Nérmec Marek 28.04.2009
... odesland karespanden *  |Mintom s.r. 0. E-mail Haos Libaor 09.04.2009
Aktualni \rEa I Firmz Odpovédny
* CENTROPOL CZ
Akdivity x Uvodni jednani Jozef D adal
=1 Smlouwy
=1 Projeky
[ Kauzy
[ Zéznarmy
T Archiv

Nastaveni ¢iselnik( a zalezitosti administratora:

12
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Aktfvfty Fonec Zapnoutagemta Wypnout agemta Spustit rugné
Aktualni I Wia I Cislo Formiame ID dokurnentu
) Akivity AKT-2008-D001 AKT ASFEDZ0E0B17ET1B2C1 257 42F0043E B0
| gl AKY-2011-0002 AKY OF&43BEFI0F3403EC1 26757FO0ZF 45C4
) ey NAB-2008-0001 NAB 1231 22F4 3B EEOE 1 CC1 25742F 00430845
=1 Projekty NAB-2008-0001 NAB 260F47F44EECEDBBCT 2574 2F0043DFF3
OBP-2011-0010 oBP ABERRERESFFACEIDCT 2574 2F003ECADF
= Kauzy OK-2011-0001 OK 3DABCAAL2F024810C1 25742F 00440705
| BEERE PK-2011-0002 PE 300 D0BASZBESSIDCT 257 42F00440249
= Y POP-2008-0001 POP 52284FE 262C831FACT 2574 2F 00430465
T Archiv PRO-2008-0001 PRO 1248E68EB 32801 33FC1 2574 2F004 3CFCTF
RE-2008-0001 RE 206CC0470EBERAZECT 2674 2F0043F 7B 1
T Counter RE-2008-0001 RE 89F123EB0OCE1BESACT 25742F004 3FB0S
T Replikaéni kanflikdy REA-2008-0001 REA 38517452780 7ERAEC1 2574 2F004 3ER ST
R REA-2008-0001 REA 02FF2BE550308 24BC1 2574 2F 004 3EECE
=1 Admin SE--2008-0001 SE DaCE325AECOCS00ECT 25742F0043FD DG
. SML-2011-0001 SML 19654E1 30280433701 2574 2F004 3E43C
T za posledni tiden/dle datum UCTA-DB00O01 UCTA A702EAE72342DE1ECT 2574 2F00443E 24
7 za posiedni tident dle firem UCTM-2008-00C UCTM ODE10840E E 4E442801 267 42F 00444639
3 ZAK-2011-0003 ZAK F2F7FRaB4C03AE 0901 26742F0043F2C3
ZJ-2011-0001 ZJ 70305970 A0 CE22FC 257 42F00440C43
Aktivity Konec
AktUAIni | vae
N - fi ladanil
=) Akdivity - [Konflikt pfi replikaci nebo ukladani]
) - [Konflikt pri replikaci nebo ukladani]
=5 Smiouwy v [Konflikt pfi replikaci nebo ukladani]
=) Projekdy
= kauzy
o Zaznamy
T Archiv
T Counter
T Replikaéni konflikty
Akﬁvfty [ Konec ][ Mowa aktivita l
Aktualnd IVée || & |Dne Zakamik | ‘éas Mazev OPiakyizice | |Druh zAznamu | |Autor & Zakazka
- ] - 28.07.2011
=0 Aktivity Ing. arch. Vladimir Rozehnal, Arct 12:01:57 jednani Aktivita iera Kasparkova 110014
= Smlouwy b 29.07.2011
5 Projekty
= Kauzy
= Zaznarny
T Archiv
T Counter
T Replikaéni konflikty
=1 Admin
T za posledni tydenidle datum
Aktivity [ Konec J[ Noviakiita |
AKtuaini I véa | g |Dne | |Zakézka |Nézev | ‘Druh ZAZNAMU Autar
o ] ¥ abc strojirny
51 Akthvity 28072011 110016  akivita 2011/350 Aldivita Vigra Kasparkova
[ Smilouwy 29.07.2011 110016 sponzorské dary Kauza Viera Kasparkava
) ) F Ing. arch. Vladimir Rozehnal, Architektonicky atelier
= Projekty
= Kauzy
= Zaznamy
T Archiv
T Counter
T Replikaéni kanflikty
=1 Admin
T za posledni tydenidle daturm
T za posledni tydeni dle firerm
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Zakladni klavesové zkratky klienta Lotus Notes

Klavesova zkratka

Ctrl+A
Ctrl+C
Ctrl+E

Ctrl+F

Ctri+G
Ctrl+O
Ctrl+V
Ctrl+X
Ctrl+Shift+L
Ctrl+Tab
Ctrl+F5
Delete

F1

F5/F9
Insert
Ctrl+Shift+F9
Tab
Shift+Tab

Zaver

Popis
Viybér celého obsahu dokumentu Notes
Kopirovani vybraného textu nebo objektu

Pfepnuti dokumentu do reZimu Uprav nebo do rezimu pro &teni

Otevreni dialogového okna Hledat z pohledd Notes anebo hledani a zadména textu

v dokumentu Notes

Hledani nasledujiciho slova po aktivaci pfikazu Hledat text a zaménit
Otevfeni aplikace Notes

Vlozeni textu nebo objektu

Vyjmuti vybraného textu nebo objektu

Zobrazeni seznamu dostupnych klavesovych zkratek pro aktualné dostupné funkce
Pfechod na dal$i otevienou kartu

Uzamknuti aplikace klienta Lotus Notes

Odstranéni vybraného textu nebo objektu

Zobrazeni napovédy k aktudlni funkci

Obnoveni aktualniho dokumentu, pohledu nebo pracovni plochy
Oznaceni dokumentu Notes jako pfeéteného/nepfecteného
Aktualizace vsech pohled( v aktualni aplikaci Notes

Posun dopfedu po objektech Notes (napf. otevienych dokumentech)

Posun zpét po objektech Notes (napf. otevienych dokumentech)

Muze se stat, ze pohledy v tomto materilu jsou nepatmé odlidné od toho, co méate na obrazovce Vy, ale zékladni

funkEnost je kompatibilni a je vidét pruznost promitani obecnych zmén do systému a jeho vyvoj.

Nékomu se mozna zda dokument podrobny, urCité se najde i nékdo, komu se zdal nedostadujici. Zalezi totiz na

uzivatelské pokrocilosti prace s PC a klientem Lotus Notes, ale myslim si, Ze by sv0j Gel mél spinit. Ted uz mi

nezbyva nic jiného, nez Vam do zacatku prace v aplikaci popfat hodné Uspéchl a usnadnéni a zefektivnéni

prace s aplikaci.
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