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1. Charakteristika aplikace Ukoly

Aplikace Ukoly je uréena pro vedeni uceleného Ukolového systému v dané
spoleénosti. Ukolovnik mUZe obsahovat i zadani velice divérného charakteru, proto je
vytvofen komplexni zpusob ochrany duvérnych informaci a zamezeni pfistupu do systému.
Jiz v zakladnim nastaveni je pfistup k ukolu pouze pro autora a feSitele ukolu. Prfistup
k dokumentu mlze byt rozSifen o dalSi osoby, ale pouze na zakladé zadani odpovédné
osoby. Tento princip automaticky zabrafiuje chybam v pfistupu k dokumentu a veSkeré
poskytovani informaci se mlze provést pouze na zakladé souhlasu k pFistupu pro dalsi

osobu.

Vazba na osobni kalendaf umoznuje zafadit ukol do osobniho planu v&etné vyuziti

vSech vyhod na upozorfiovani a vystrahy spojené s terminy pinéni ukolu.

Princip zadavani ukolu a sledovani pinéni zabraruje stavu, ze néktery ukol je vyfazen
ze sledovani bez souhlasu autora. V ramci sledovani priibéhu pInéni ukolll mize dochazet

k jeho postupnému pfipominkovani.

Aplikace Ukoly umozfuje i hromadné zadavani Ukold vice pracovnikim nebo

pfedavani ukold dalSim osobam. Pfitom zaznamenava postup dédéni vyvoje ukolu.

Vlastnosti aplikace umoznuji rychlou orientaci v Ukolech s moznosti sledovat vyvoj

ukoll podle stavu nebo termind pInéni ukold.

v

Novy kol mize byt vytvafen v samostatné aplikaci Ukoly, ale daleko vyhodn&jsi je
vzhledem k provazanosti s ostatnimi aplikacemi moznost vytvofit novy ukol z libovolného

mista jakéhokoliv formulare v systému.

Cilem materialu je pfijatelnou formou a na pfikladech seznamit uzivatele s obsluhou
aplikace Ukoly. Neni smyslem tohoto materialu vy&erpat v8echny funkce, které aplikace
Ukoly poskytuje, ale naugit uzivatele aktivné vyuzivat moznosti, které dostava k dispozici, a

je pouze na ném, jak tyto vlastnosti a schopnosti ve své praxi uplatni.
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1.1. Z&kladni obrazovka aplikace Ukoly

V levé &asti zakladni obrazovky aplikace Ukoly jsou jiz tradiéné umisténé nazvy
dostupnych pohledl na data ukoll. Z jejich nazvl je na prvni pohled patmé, o jaké pohledy
se jedna. Rozdil mezi Aktualnimi a VSemi ukoly je vtom, Ze vSechny ukoly zobrazuji i

splnéné ukoly, které jsou ,odlozené“ do archivu.

Samotna data se zobrazuji v pravé Casti okna. Uzivatel ma pfistup pouze k vlastnim
ukolum. Ty si otevfe kliknutim na trojuhelnik u svého jména a pak dvakrat klikne na pfislusny

ukol.

V horni listé aplikace ¢i jednotlivych formulafti se nachazi tlacitka akci, jimiz je mozné

provadét akce souvisejici s danym pohledem ¢&i formulafem.

Navigacni panel Pruh akci s tlaCitky Panel pohledu
UK(}Z? Konec No\g?t]kol 'Archivwat /
K [ Stav ~ |Temin  |Poget hodin| Zadévsjic Predmét / e

~ | Aktualni ikoly : S HE 3 /
T podle adpovédnich Pk Klucka Kamil 0 K
1 podle stavu ¥ Koblovsky Yladimir h4
— . Dokonden 29.11.2005 Frantizek Coufal  m917 STRAMSKY & PETRZ[
T Podle kategorie Dokoncen 30.07.2008 Jii Vojta Komunikace £ e-shop - popis datoviich SAPEL| a. 2.
1 Podle kategatie a stavu struktur pro viménu dat s Centrikem
= padie osob Dokonden 03.11.2009 0Jiri Vojta e-ghop ’slluklula interface pro e-shop  Kovona SYSTEM, a. s
5T objednavky
T podie terminu Pfiprava zadéni 11.11.2009 0.Josef Stekly Kob-0039 0R-CZ spal. 2 r.o.
5 podle zakazek Schvalen 18.10.2002 Jozef Stekly Evidence obald na faktufe
e Schvalen 21.11.2002 Josef Stekly PA-38-0039
e gl sdaitelch Schvalen 29.11.2002 JosefStekly  PA-93-0050
] podle mista variku Schvalen 11.12.2002 Josef Stekly PA-116-0055 - ESHOP
T nesplngné v terminu Schvalen 03.05.2007 Frantizek Coufal ~ Seznam sluZeb OR-SYSTEMu
— L , Zadani odeslano 29.01.2010 0 Jozef Stekly Yoi-1002 Kovona SYSTEM, a. s
FI S » Konecna Barbora 0.25
[1:7po terminu F Krejci Frantizek 7

v =Viechny ikoly b Krejcova Martina 0
— e ¥ Lunackova Zdenka 1]
:' R b Makovcova Miroslava 2
T podle stavu b Makovec Petr 10
T podle ozob b Mayova Andrea 40
= : b Motl Petr 134
:I e term'mu ¥ Munzar Jakub 0
T podle zakazsk » Navratil Jiri 66.5
T podle zadavéjicich F Misler Stanislay 0
FE podle mista vzniku F Novotny Rostislay 8
= . b Dnuca Antonin 32
[Ezpo terminu » Ostadal Josef 0
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2. Tvorba nového ukolu

1. V Lotus Notes (dale jen LN) spustime aplikaci Ukoly.

2. V horni lité aplikace stiskneme tlac¢itko Novy ukol.

Tlacitko Novy ukol

UKOLY Kanec. \57 dkol .‘Archivwat
| Staw ~ | Temin !F'oE:et hodin | Zadawvajici Fredmét Firma

L Aktualni dkoly s-Kasparek Alois -
T podle adpovédnich Pk Klucka Kamil 0
1 podle stavu ¥ Koblovsky Yladimir h4
. . Dokonden 29.11.2005 Frantizek Coufal  m917 STRAMSKY & PETRZ[
T Podle kategorie Dokoncen 30.07.2008 Jii Vojta Komunikace £ e-shop - popis datoviich SAPEL| a. 2.
1 Podle kategatie a stavu struktur pro viménu dat s Centrikem
= padie osob Dokonden 03.11.2009 0 Jiri Wojta e-shop struktura interface pro e-shop  Kovona SYSTEM. a. 5.
5T objednavky
T podie terminu Pfiprava zadéni 11.11.2009 0.Josef Stekly Kob-0039 0R-CZ spal. 2 r.o.
5 podle zakazek Schvalen 18.10.2002 Jozef Stekly Evidence obald na faktufe
o e Schedlen 21.11.2002 Josef Stekly PA-38-0039
e gl sdaitelch Schvalen 29.11.2002 JosefStekly  PA-93-0050
] podle mista variku Schvalen 11.12.2002 Josef Stekly PA-116-0055 - ESHOP
T nesplngné v terminu Schvalen 03.05.2007 Frantizek Coufal ~ Seznam sluZeb OR-SYSTEMu
— L , Zadani odeslano 29.01.2010 0 Jozef Stekly Yoi-1002 Kovona SYSTEM, a. s
___—:_I S » Konecna Barbora 0.25
[1:7po terminu F Krejci Frantizek 7

v =Viechny ikoly b Krejcova Martina 0
— e ¥ Lunackova Zdenka 1]
:' R b Makovcova Miroslava 2
T podle stavu b Makovec Petr 10
T podle ozob b Mayova Andrea 40
= : b Motl Petr 134
:I e term'mu ¥ Munzar Jakub 0
T podle zakazsk » Navratil Jiri 66.5
T podle zadavéjicich F Misler Stanislay 0
FE podle mista vzniku F Novotny Rostislay 8
= . b Dnuca Antonin 32
[Ezpo terminu » Ostadal Josef 0

3. Stisknutim vySe uvedeného tlacitka zobrazime nasledujici formulaf. Vyplnime

hlavicku tohoto formulare.

Pole Vytvoril se vyplni automaticky jménem toho, kdo ukol zaklada. Do pole

Zadavajici vybereme pozadovanou osobu kliknutim na malou Sipku vedle tohoto pole. Pak

vybereme termin v pfisluSném poli.

Pfepina¢ mezi Aktualnim dokumentem a Dokumentem v archivu urCuje, zda bude

vysledny dokument zobrazen v pohledu Aktualni ukoly nebo VSechny ukoly. Stejnou funkci

maiji tlaCitka Archivovat a Zpét do aktualnich, ktera jsou zobrazena napf. pfi pohledu

VSechny ukoly. V hlaviCce je pfi zakladani nového ukolu automaticky zaskrtnut Aktudini

dokument.
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Ptepina¢ mezi Aktualnim dokumentem a Dokumentem v archivu

ZavFi .®.Uioé @Roze‘élatzadén[ @SDUkrom}? ukal @Informovat @Ode'slané upozornéni Nb\o?.dkol @E;mawl
Zadani nového udkolu
Wubvafil ; ‘iera Kasparkova 15.02.2012 14:54 Nadfazen dokument :  Ukaly
Zadavaiici : " Viera Kasparkova v Cislo dkolu :
Oéetni zakazka :
Aktudini stav: Priprava zadani Temin: 21.02.2012 15 & ktudini dokument € Dokument v archivu

F.ategarie: © Ostatni 1=

Zadénl'l Fontakty | Reéenl’l Komunikace | Poznamky a soubory | Plipominky k pFepracavém’I Fadfizené L'Jkolyl W) kolu

Predmét " Tvorba dok . a1

Priorita : " Stiedni x|

Zodpovédng " Josef Friedl/OR CS1 =]
Zitastnéni " Miroslava Makoveova/OR C5l =]
Plénovang poéet hodin : T8,

Popis tkolu :

Wutvofit vzorovou dokumentac

Roziifeny pfistup k dokumentu : " Libor Hos/OR C31, lveta Hosova/OR CSIJ;\ Pozledni tprawy :

Chceme-li, aby k dokumentu mély pfistup i jiné osoby nez zadavatel, zu¢astnény a

zodpovédny, zvolime vybér z adresni knihy.

4. Vyplnime jednotlivé karty formulare.

a) Na kartu Zadani zapiSeme predmét ukolu, jeho prioritu, zodpovédnou osobu
a popis Ukolu. Prioritu a zodpovédnou osobu zadame pomoci kliknuti na Sipku vedle
prislusného pole. Pokud potfebujeme, aby k dokumentu mély pfistup i dalSi osoby, nez jsou
zadavajici a reSitelé ukolu (ti maji pfistup automaticky), mizeme sem tyto osoby pfidat

z adresni knihy kliknutim na Sipku vedle pole Rozsifeny pfistup k dokumentu.

b) Karta Kontakty slouzi k zadani kontaktu (firmy nebo osoby), kterého se plnéni
ukolu tyka.

Pro zadani kontaktu na tuto kartu stiskneme modry napis Firma/Kontaktni osoba.
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Tlacgitko pro zadani kontaktu na kartu Kontakty

'Z'avF\ :@Uioz'.. @:quaslatzadén.i _@Soukr_om}?dkoi'/@qformgvat :_ijdeslané upozorméni N@v&-.dkd\- @Eimqi\

Zadani nového ukol

Wybvafil : Viera Kasparkova 15.02.2012 14:5; Nadfazenj dokument :  Olkaly
Zadavaiici : " Viera Kasparkova =] Cislo dkolu :
[zetni zakazka:
Akluélni stav : PFiprava zadanj Temin: 31.03 2012 18] @& Aktuding dokument € Dokument v archivy

K.ategorie: T Dstatni =]

Zadém’l Kontaklyl %l’l Komunikace | Poznarmky a soubory | Pripominky k pfepracovém’l Podfizené dkaoly | “Awvoj Gkolu

Firma / Kontaktni osoba

Adresa:

Telefon

Fax

b obil

E-mail :

Roziifeny pfistup k dokumentu : " Libor Hos/OR C51, lveta Hosova/OR CS1 =1 e
Posledni dprawy :

Tim se nam otevie okno seznamu firem a kontaktnich osob, které obsahuje data

z databaze kontaktt.

Chceme-li vybrat kontaktni firmu, klikneme v okné Seznam firem a kontakinich osob

na nazev firmy a stiskneme OK.

Chceme-li vybrat kontaktni osobu, klikneme na trojuhelnik u nazvu firmy, k niz mame
danou osobu pfifazenu, ¢imz zobrazime seznam vSech kontaktnich osob pfislusnych k dané
firmé. Klikneme na jméno pozadované osoby a stiskneme v okné Seznam firem a
kontaktnich osob tlacitko OK.
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x
Wyberte firmu nebo osobu
Mazey firmy ¢ Jméno - |E|bec: -~ |f-'u:|resa -~ |F'r.:‘wn|' farma - | | ] I
b B. Braun Medical Praha 4 W Parku 2335/20 soro ;l
b B.LB.S. EU Brro Lidicka 960/81 as. i |
k B.M.C. Trading Brandiz nad PraZska 238 L0 _|
Labem
k BEM InterMets Broo Yinohrady 45 2 L0
F BAEST Benefoyv u Prahy  Cemnoleska 1930 a. 3.
k BACHL Brro Brnénzka 663 zpol. 21 o,
b BAK Trutnioy Yodni 177 a s
k Balirny DOUWE EGBERTS Praha 9 K. Zizkawu 9 a g
¥ Balirme TCHIBO Jhlaa Pavoysks 70 3
k Banador Troubskn Jiblavska 2 500
k Banero Sliad LI E54 1027 /2 zpal. s 1o
k Bang Joo Electionics Surany Diuzstewna B07 /A
Slovakia spol. 51. 0
k DAMK CVGC Dirzbz Tt A P LI
4

Po potvrzeni vybéru firmy v okné Seznam firem a kontaktnich osob se na kartu

Kontakty pfenesou data o firmé ¢i kontaktni osobé (viz obrazek nize).

Zavfi .'®.Uioé @ Rozeslat zadani @Eoukr‘nm}? tkal @Inform‘o\fat @ Odeslana upozarnéni .Noxg’; Gkal @E'—mail
Zadani nového dkolu
ybvofil ; ‘iera Kasparkova 15.02.2012 14:54 Madfazenj dokument : Ukaly
Zadavajici : "Viera Kasparkova =] Cislo dkolu :

Uietni zakazka:
Akludni stav : PFiprava zadani Temin 31.03.2012 18] & aktudini dokument € Dokument v archivu
F.ategorie: © Dstatni 4 =]

Zadanil Kontaklyl Reéenil Komunikace | Poznamky a soubary PFlpominkykpfepracovanil Fodfizena l]kolyl Wano) (kolu

Firma / Kontskini osoba

0OR-CZ spol. s r.o.

Adresa: Brnénska 13

571 01 Moravsks Thebowd
Telefon : +420 461 361 111
Fan: +420 461 319030
Mabil :
E-mail

Roziirenj pFistup k dokumentu : " Libor Hos/OR CSI, Iveta Hosova/OR CSI1 =]
Posledni dpravy
Pozn. Na tuto kartu se nam mohou pfenést data i automaticky, pokud nap¥. ukol
zadavame z jiné aplikace nez je aplikace Ukoly, napf. z aplikace Kontakty pomoci tladitka

Vytvoi/Novy ukol.
C) Vyplnime jesté zbyvaijici karty formulare.

Na kartu Resenije mozné zapisovat postupné fe$eni tkolu nebo vkladat dokumenty

z jinych programu (na kartu Ize vkladat formatovany text, obrazky a pfipojovat soubory).

d) Karta Komunikace slouzi k zaznamenani zprav, které v souvislosti s danym
ukolem nékomu zasilame. Zaznam pfidame na kartu pomoci tladitka Poslat zpravu, které je

umisténo na této karté. Jeho stisknutim otevieme okno Zapsani poznamky, v némz vyplnime
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adresata do pole Komu, dale pak predmét a text zpravy a zpravu odeSleme stisknutim

tlacitka OK.

Tlagitko pro poslani zpravy, jimz otevieme okno Zapsani poznamky

-Z-avFi- \Zména- { JRozeslat zadan( ®Zm§\tt’:knl Kalendér” @W_'srrahy @Snukrnmy’-kanl @Infnrmnvat -Odeslanéupnznrnénf '@NOWQKN .@E—ma\l'

Zadani nového dkolu

Wykvafil : Wiera Kasparkowva 1502 2012 14:54 Nadfazen dokument: Clkaly
Zadavaijici : Viera Kasparkova l;i:lu dkolu : UK-2012-0296
Uietni zakazka:
Aktudlni stav : Priprava zadani Temin 31.03.2012 1 & aktuding dokument € Dokument v archivy

Kategorie: Dstatni

Zadani | Kontaktyl Ifieéem'l Komunikace I Foznamky a souboryl Fripominky k pfepracovani | Fodfizens ukolyl Winva) kolu |

Paslat zprd
Komu: |iri Mavratil

Ffedmét |zadost o oponentiry

Tewxt zordwy:
Frozim owjadfeni do 20.3.2012 }

Dékuji WK

Rozéirenp pfistup k dokumentu : Libor Hoz/OR C5I, lveta Hozova/OR CSI
Posledni Gpravy : Viera Kasparkova 15.02.2012 15285

e) Vyplnime i ostatni karty.

Na karty Poznamky a soubory a Pripominky k pfepracovani muzeme vkladat

formatovany text, objekty a soubory.

Na kartu Podrfizené ukoly je mozné v pfipadé postoupeni Ukolu napf. na podfizené
pracovniky zaznamenat podFfizené ukoly, které s plnénim hlavniho Ukolu souvisi a jsou na
které se nachazi v horni listé formulafe ukolu, kterému ma tento novy ukol nalezet.

Stisknutim vySe uvedeného tlacitka zobrazime formulaF ukolu, ktery je tfeba vyplnit a ulozit.
Na karté Vyvoj ukolu se v prehledné formé zobrazuje vyvoj plnéni ukolu vcéetné
postoupené nebo pfijaté posty. Dvojitym kliknutim na pfislusny fadek z udajl, které jsou na

karté obsazeny, mizeme informaci otevrit.
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5.

Po vyplnéni formulafe nového ukolu dokument ulozime tlaCitkem UloZ, které se

nachazi v horni listé formulare.

Dale tlaCitkem Rozeslat zadani, které je rovnéz umisténo v horni listé formulare,
odesleme Uukol elektronickou postou feSitelim. Mimoto mizeme o vzniku Ukolu
prostfednictvim tlagitka Informovat dat na védomi vznik ukolu i dalSim osobam, které

nasledné vybereme z adresni knihy.

Postup po zpracovani ukolu feSitelem

Po rozeslani ukolu dostava feSitel ukolu automaticky do své posty upozornéni o vzniku

ukolu s propojenim na plvodni dokument, z n&hoz bylo upozornéni odeslano. Resitel
muze Ukol editovat (psat svoje FeSeni, poznamky, pfipominky), nebo miize ukol
postoupit dalSim fesiteliim (pomoci tlacitka Novy ukol ve formulafi pfislusného ukolu).

Ale nemUze ukol zrusit.

Jako feSitel budeme po splnéni svého ukolu postupovat nasledujicim zpisobem:

1.

2.

rv s

Otevieme puvodni formular ukolu, ktery zamyslime ukoncit. Formular dkolu otevieme
napf. tak, ze klikneme na propojeni v elektronické zpravé, v niz jsme zadani tohoto

ukolu obdrzeli.

Abychom mohli do formulafe zapisovat, stisknéme tlacitko Zména, které se nachazi

v horni listé formulare.

3. Ve formulafi daného Ukolu zapiSeme potfebné Udaje na karty Reseni Poznamky

a soubory. Na tyto karty je mozné vkladat formatovany text, obrazky a jiné objekty

a pripojovat soubory.

4. Po vyplnéni potfebnych karet stiskneme tlacitko Ukoncit ukol, které se nachazi

v horni li§té formulafe. Tim se uUkol automaticky odeSle zadavateli elektronickou poStou

s upozornénim o ukondeni Ukolu.

10 ;
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ZavFi Zména @Zménaterminu @Wkol ®Zru§i_t0ko| Ka_lend'éF @V)?Stréhy @Soukromﬁ'ﬂkol @Informovat @Odeslanéupoz.

Ukol tvorba doku

Wbvoril - Viera Kasparkova 16.02.2012 10:10
Zadavaijici : Viera Kasparkova

s . . Nacitazeny dokienent) Mk
Tlagitko ukon&eni UKOIU  |tisla dholu-  UK.2012-0298

(lzetni zakazka ;

Aktudini stav : ¥ Fegeni Zadani odeslano dne 16.02.2012 Temin: 29.02.20012 & Aktalni dokument € Dokument v archivu
Kategonie: Ostatni

KDntakty'F‘ieéenl"Komunikace Foznémky a soubory | Flipominky k pfepracowvéni | Podfizené dkaly | Wyaeoj tkolu

Predmét : tvorba dok

Priorita : Stiedni

Zodpovédng Viera Kasparkovas0OR CS|

Zutastnéni : Jogef Friedl/OR C5I

Flanovany podet hodin i}

Upozoméni : 2 "Folik dni pred ukonéenim dkolu [Termin] choete upozomit e-mailam?
Popis kol :

tvorba vzorove dokumentace - test pra projekt

Roziiteny pristup k dokumentu : Katerina Baboova/0OR CS1
Posledni dpravy : Viera Kasparkova 16.02.2012 10:18

Zadavatel ma nasledujici moznosti:

a) Ukol schvalit — to provede stisknutim tlagitka Schvdlit, které se nachazi v horni
listé formulafe. Po schvaleni Ukolu maze tento dokument prevést do archivu zaskrtnutim

v

poliCka Dokument v archivu, €imz ukol pfestane byt aktualni.

b) Ukol vratit zpét k pfepracovani — to provede tladitkem Odmitnout, které je

umisténo v horni listé formulare.

Tlagitko pro schvaleni ukolu Tlacitko pro vraceni ukolu k Pfepina pro zarazeni

pfepracovani ukolu do archivu

ZavFiZména Zména terminu Behvéht- Zrugit akal Cdmithout KalendéF | Wystrahy | [7]) Soukromy tkal Intormovat Odeslana u zornér.*No\uy tikal E-rnail
. *

Ukol tvorba dokumentace

Wbyoiil “iera Kasparkova 16.02.2012 10:10 Nadiazeny dokument: [koly
Zadavajici : Viera Kasparkova Cislo dkolu : UK-2012-0298

Uetni zakézka :

Aktudlni stav : Dokonéen Feseni kol daokoniena 16,02 2012 Temmnin: 29.02.2012 @ Aktudlni dokument Dakument v archivi
K.ategorie: Ostatni

Zaday Kuntaktyl F‘ieéem’l Komunikace | Poznamky a soubary | Flipominky k pfepracovani | Fodiizene akaly | Yyvoj akolu
Predmét : trorba dok
Prioiita : Stiedni
Zodpovédng “iera Kasparkava/0OR C5l
Zlitastnénl Jogef Fried/0R CSI
Flanovang poéet hodin a
Papiz Ckalu

tvarba vzorové dokumentace - test pro projekt

Roziifeny pfistup k dokumentu - Katerina Babcova/0R CS1
Posledni dpravy : Viera Kasparkova 16.02. 2012 10:18:

11
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3. Funkce tlagitek v horni listé formulare
V horni listé formulafd aplikace Ukoly se mohou vyskytovat nize uvedena tlagitka.
Jejich funkce jsou ve vSech formulafich shodné.

Zména - pokud jsme otevreli jiz ulozeny dokument a potfebujeme jeho data editovat,

stiskneme toto tlacitko, abychom ho pfepnuli do rezimu uprav.

Kalendar - tlacitko umozniuje uzivateli zafadit si ukol do osobniho kalendafe a i timto

zpUsobem mit moznost si planovat a kontrolovat plnéni jednotlivych tkolu.

Vystrahy — pomoci tohoto tladitka si mUzeme zadat upozornéni na urcitou udalost

a systém nas na ni v€as upozomi.

9 Ulodit a ro t pozvanky )L ncept ‘t: Plan
PoloZka kalendafe:
Schiizka
Zaklady I Pozvanky arezenvace | boZnosti |
Predrmét: | | Misto konani:
Zatdtek: |#116.02.2012 | 1430 [€] Typ palozky: Schiizka =
Kanec: : . [T Opakuje se Schiizka
lét16.02.2012 1] [15:30 @ ol

Celodenni udalost
A yroci
Fopis: Errrra—

Tlacgitko pro nastaveni Vystrah
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Informovat - timto tlaCitkem lze poslat upozornéni o vzniku ukolu elektronickou
postou vybranym osobam. Po stisknuti tlaCitka je zobrazeno jednoduché dialogové okno,
v némz uzivatel doplni adresaty, pfedmét a text upozornéni. Text upozornéni je automaticky
doplnén odkazem na dokument, z néhoz bylo upozornéni odeslano a adresat tak mlze

snadno otevfit pfislusny zaznam. Po potvrzeni tlacitkem OK je upozornéni odeslano.

Odeslana upozomeéni - slouzi pro zobrazeni historie upozornéni, ktera byla odeslana

tlacitkem /nformovat.

Novy ukol - slouzi k delegovani ukolu nebo jeho ¢asti na jiné osoby. Postup tvorby a

pInéni ukolu je stejny jako zadani nového ukolu.

E-mail - vytvori béznou e-mailovou zpravu s tim, zZe ji po odeslani automaticky pfifadi

k danému ukolu.

4. Pohledy

Zde je mozné vidét Ukoly Aktudlni nebo VSechny - ty obsahuji Ukoly i ukon&ené nebo

v archivu. Pfiklady jednotlivych Pohledu:

UKOLY __Konec o dkal Archivovat
Q | Stay | Termin |F'0E:et hadin | £adavajici Fredmét Firma
~ . Akalni dkoly Kasparkpve Vieno -
T podie odpovédriich = Koblovsky Yiadimir 54
] podle stavu Dokaonéen 29.11.2005 Frartisek Coufal m917 STRANSKY A PETRZIK, PNELUMATICI
= Diakonden 3007 2008 JiriYajta Komunikace = e-chop - popis datovipch SAPELl a =
T Podle kategorie struktur pro vyménu dat s Centrikem
] Podle kategarie a stavu Dokonéen 03.11.20039 0 JiriVojta e-shop stiuktura interface pro e-shop  Kovona SYSTEM, a. s
=] objednavky
ipedgea REiprva e 1111, 2009 0 Josef Stekly Kob-0039 OR-CZ spol. s 1o,
] padle terminu Schvalen 18102002 Jozef Stekly Evidence obalii na faktuie
7 podle zak szek Schvélen 21.11.2002 Jozef Stekly PA-38-00393
— Y Schwélen 29.11.2002 Josef Stekly PA-93-0050
BE 2 [l Schvdlen 1112 2002 Josef Stekly PA-116-0055 - ESHOP
T podle mista variku Schvdlen 03.05 2007 Frantisek Coufal  Seznam sluZeb OR-5YSTEMu
1 nesplnéné v terminu Zadani odesléno 28.01.2010 0 Josef Stekly Yoi-1002 Kovona SYSTEM, 5. 5.
o abinend v eminu b Konecna Barbora 0.25
= ¥ Krejci Frantisek 77
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Konec -Nm:é't]kol .Archivnvaf

| Termin | Zadawvajici

UKOLY

| Predmét -

F Priprava zadani

¥ . Aktualni dkoly b Zadani odeslano

T podle odpovédich b ¥V fefeni
= podle stavu F Vracen k pfepracovani
= Podle kategori ¥ Dokonen
71 Podle kategorie ¥ Schyalen
T Podle kategarie a stawvu b Bacovsky Ladislay
7 podle asoh ¥ Becvarovs Marting
A F Becha Zdenck
T podls termiriu b Bendlova lvona
7| podle zak &zek b Benes Svatopluk
T padle zadavaiicich P Berankova Katerina
= pode mist i ¥ Buchal Jin
ol POE TS 2K b Cechal Qldrich
T nesplnéné v terminu b Cemochova Marie
T splnéns v terminu P Coufal Frantizek
il b Crhak Oldrich
__@po ermm'u B DajcPet
¥ l=¥Eechny ukoly b Dokoupil Viadimi
T podle odpovédnich ¥ Dostal Lubomir
¥ Drdla Jiri
T podle stavu :
¥ Drozdava Katerina
T podle osch b EndlYiastimi
T podle terminu ¥ Friedl Jozef
A ; 10.09.2010  Stanidav Mizsler  Nastaveni workflow KRIZIK GBI, 5. 5.
T podle zakazek B
b Hair Milqe
UKOLY Knnec Nm-:,?' kol Archivwat-
| Y v »
| | Temin |Zadéva||0| | Predmét Firma
k Mapravné opatieni
- alni :
< Aktualni dkoly b Ostatni
T podle odpovadhich k Preventivni opatfeni
— b
T podle stavu Ukoly 150 -
= Praia kool b Crhak Oldrich
sl B Hos Libor
T Podle kategorie a stavu b tacat Daniel
7 podie sab b Macat Michal
= ol i b Macat Vaclay
REEICEETIHLL b Macatova Hana
T podle zakazek b tachanek Pavel
T podle zadavajicich b Moravcova Harle
= podlimist " b Onuca Antanin
podle mista vzniku b Pilny Milan
T nesplnéng v termitu b Floc Jaroslay
=] splnéné v terminu 2 StE|$k.aI Miroslay
st b Yoparilova Alena
U ZpE i b Zdara Jii
w =% Sechny dkoly
UKOLY Kunec NU\'&’ tkol .Archivuvat
EIERE [Temin  [Paget hodin| Zadavaiici Pradmét Firma
3 kova Yi 0
~ AKwalni dkoly T e T
T podle odpovédniich ¥ Koblovsky Yiadimir 54
Hhudes Dakanéen 29112005 Frartisek Coufal  m917 STRANSKY & PETRZIK, PNEUMATICI
= Dokonéen 30,07 2008 JinVojta Komunikace ¢ e-zhop - popiz datovjch SAPELl a =
T Podle kategorie struktur pro ¥v$ménu dat s Centrikem
T Podle kategarie a stavu Dokaonden 03.11.2009 0 Jiri Wajta e-shop struktura interface pro e-shop  Kovona SYSTEM, a. s
i pod b objednavky
o i Fiprava zadan! 11.11.2009 0 Jazef Stekly Kob-0039 OR-CZ spol 2 ra
T podle terminu Schvélen 18.10.2002 Josef Stekly Evidence obaldl na faktufe
7 podle zak szek Schvélen 21.11.2002 Jozef Stekly PA-38-0039
= I, V. Schyalen 2911 2002 Josef Stekly PA-93-0050
e Schvdlen 11.12.2002 Josef Stekly PA-116-0055 - ESHOP
T padle mista vzriku Schvdlen 03.05.2007 Frantisek Coufal  Seznam sluZeb OR-SYSTEMu
7 nesplnéné v terminu Zadéni odesldno 2901200 0 Jasef Stekly Yoj-1002 Kovona SYSTEM, a. c
e ahinhd vhemi ¥ Konecna Barbora 0.25
= oo P Krejci Frantisek 77
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b Mapravné opatieni
b Ostatni
¥ Preventivni opatieni
* (koly 150

b ¥ fedeni

b Dokonéen

~ Gchval
¥ Crhak Oldrich
b tacat Daniel
b Macat Michal
b Macat Yaclay
b Macatova Hana
b Machanek Pavel
b Moravoova Marie
F Pilry Milan
b Yoparilova Alena
b Zdara i

5t

b Dokoupil Viadimir
¥ Dostal Lubomir
¥ Dostalova Eva

¥ Didla Jini

¥ Drozdova Katerina

¥ Friedl Josef

Dokonéen 29022012 “iera Kaspartkova Viera Kasparkova tvorba dokumentace

Fiiprava zadani 0320012 Wiera Kasparkova  Jozef Fried| Tvorba dokumentace 0OR-CE spal. s 1o,

Schvalen 10.09.2010  Stanislav Misler  Josef Fried| Nastaveni workflow KRIZIK GBIl a5
¥ Heic Milos

¥ Drozdova Katerina
¥ Endllastimil
¥ Fried| Jozef
w2010
10.09.2010 Schvlen Stanislav Misler  Mastaveni workflow KRIZIK GBI, a 5.
w202
31.03.2012 Fiiprava zadani Viera Kasparkova Tyorba dokumentace OR-CZ spal. 2 1o
¥ Hejc Miloz
¥ Horakova Sarka
¥ Hos Libor

b Hosova lveta
| S 2 - IS D
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l:JKQLY" Kones .ND_\g’f dkal A_rc}hivovat
| |stav [Temin | Zadavaiic Pedmét —
L b 060503
w . Aktualni dkoly » 070062
T podie adpovédnich b 080337
b 090177
dle st
e b 090248
71 Podle kategorie b 090346
T Podle kategorie a stavu b 110284
----- b 110481
dl b
Tl pode gsob b 2440004
T podle terminu 3
T podie zak dzek w 2440031
] podle zadavéjicich ¥ Bacavsky Ladislav
ST : : * Koblovsky Wiadimir
T podle mista variku ¥ Cestak Palr
¥ Stekly Josef
Dokonien 08.02.2007 Ladislav Bacovsky HD-2007-0138 : Ocf0188-5PLH- Klein & BlaZek s.r.o.
prepravni listy-vpnuceny tisk na "P"
b 2440072
w ¥Sechny akoly b 2540015

UKOLY Konec Nob}}' Gkal Arﬁhivovat

| | Stav | Predmét Termnin Zodpovédng Firma
b ¥ Becha Zdenek
v Aktualni dkoly T e
T podle odpovédnich b Benes Svatopluk
| podie stavu ¥ Berankova Katerina
. ¥ Berger Jan
| Padle kategorie b Cechal Dldrich
T Podle kategorie a stavu b Cemnochova Marie
1 podle osob ¥ Coufal Frantisek
..... d - ¥ Crhak Oldrich
T podle termitu ¥ Dajc Petr
T podle zakdzek b Dokoupil Yladimir
T podle zadavajicich hd — - -
= podle mist " & b Dokonéen Likvidace B'W 18.01.2008 Pavel Richter Lubomir Dostal  OR-CZ spol. s r.o.
Pl et & Dokonéen  Voj-0577 20.06.2008  Ladislav Rericha SAPELI spol. s 1.0,
?] pE ey ming &  Dokonden  Voi-0639 reklamace 09.10.2008  Miroslav Stejskal SAPELI spol. s .o,
? spinéne v terminu a8 Dokonéen Cer-0255 13.03.2009 Ladislav Rericha Drustewni 2avody Dradice - strojima s. r. o,
) ..QBDD terminu =) Dokonéen Tom-0236 2310.2009  Pavel Richter OR-CE spol. z ro.
¥ l=Vsechny ikoly 5 Dokonéen  Tom-0236 31.03.2010 Frantisek Kreici ORCZ spol. s r.o.
T podle adpovédnjich 8 Schydlen vivoj poptavek 13.04.2007  Miroslay Stejskal
T podle stavu & Schvilen Jas-0155 reklamace 08.06.2007  Miroslav Stejskal STRANSKY & PETRZIK, PNEUMATICKE WVALCE
T padle ascb & Schvilen Voi-0429 reklamace 13.06.2007  Miroslay Stejskal SAPELl a5
7 podle terminu & Schvélen Tom-0337 0E.05.2008  Ladislav Rericha STRANSKY & PETRZIK, PNEUMATICKE WALCE
o . ¥ Drozdova Katerina
T podle zakazek Wk ks
UKOLY Knnec ..NENSJ ukol Arch\vnvat
| |Zadpovédn§- A | Stay ~ Termin Zadavajict Ffedmét -~ Firma
b Aktivit
w . Aktualni koly Anaa s
T podle odpovédnich b ASW2
T podle stavu ¥ HelpDesk
b Kontakty
T Podle kategorie } Porada
T Podle kategorie a stavu ¥ PoZadavky
T podle asch ¥ Produkty
" * [koly
?I podle terminu ~ Ukels
o Zakazf'i . Bacovsky Ladislav  Fiiprava zadéni 30.11.2009  Jose Steky Tom-0438 FERITO s.1. 0.
T podle zadavaiicich Bacovsky Ladislay  Schvslen 02.07.2011  Petr Motl Mot-1109 reklamace Kovona SYSTEM, a. s
7 podle mista vaniku Bacovsky Ladislav Schvilen 11.08.2011  Pebr Matl TRIBOTEC Licencni cislo TRIBOTEL, spal. s 1. a.
R fnispinariae terminy Bacovsky Ladislav W fedeni 30.09.2011  Josef Stekly Cer-1091 1eklamace Brammer Czech a. s.
'_ : Bacovzky Ladislav W fedeni 310120012 Jozef Stekly F11 na Pomocnj prehled LPH ranov n/T, 5. 1. o
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UKOLY

No\-}';' tkal Archivnvat

|| [Temin  |Zadavaici Predmét e
= e 35 b 2005 - 1. pololeti
v = Aktualni dkoly 22 b 2005 - 2. pololeti
T podle odpovédniich 2 b 2006 - 1. pololeti
e 36 b 2006 - 2. pololeti
Hpodestans 37 b 2007 - 1. pololeti
T Padle kategarie 3 b 2007 - 2. pololeti
T Podle kategarie a stavu 35k 2008 - 1. pololeti
= Z7 b 2008 - 2. pololeti
Ipodiago 42 b 2009 - 1. pololeti
T padle terminu 35 b 2009 - 2. pololeti
T podle zakazek 54 #2010 - 1. pololeti
S T 45 b 2010 - 2. pololeti
T pode perlgcteh 57 b 2011 - 1. pololeti
T padle mista vaniku 140 b 2011 - 2. pololeti
T nesplnéné v terminu 57 w2012 - 1. pololeti
T splnéné ¥ terminu E = Baio‘\fl;};lg::'?lav
= 5 o
173po teminu 1 F1.01.2012  Josef Stekly F11 na Pomocng piehled LPH Wranow ndT. 5. 1. 0.
w l='WEechny dkoly 1 ¥ Dokonéen
1 podie adpavédrich 1 b Becvarova Martina
= podle s 1 b Becha Zdensk
e podle stavu = 3 o -
T podle ozob 1 ¥ Dakoupil Yladimic
UKOLY (@konee ©Now ikl (@) archivovat
| || Temin | Zadavaiici Pedmét Erem
. 10 b 2009 - 1. pololeti
¥ = Aktualni ukoly 11 b 2009 - 2. pololeti
T podle odpoyEdnich 10 b 2010 - 1. pololeti
= 11 b 2010 - 2. pololeti
odle stavu
i _ 13 b 2011 - 1. pololeti
T Podle kategarie 12 % 2001 - 2. pololeti
T Podle kategorie a stavu 5 ¥ Bacowsky Ladislay
ik K] ~ Dokonéen
odle ozob
:‘:I b | 1 26.08.2011  Petr Motl Yoij-1166 reklamace - £patné se mi TOMER z.r.o.
T podle terminu tiskne g a ¢
] podle zakazek 1 31102017 Petr katl Permon Licence DR-SYSTEM FPERMOM z.r.0.
it e 2 * Schralen
:Ei gl et B b Becvarava Martina
T podle mista waniku 1 » Becha Zdenek
] mesplngng v terminu 1 b Cemachova Marie
kb Py termi £ b Coufal Frantisek
ety 2 ¥ Dokoupil Viadimi
~ [Izpo teminu 2 b Diostal Luborir
w | =¥Eechny dkoly 1 b Koblowsky Wladimir
UKOLY (Dkonee ()Mo kel (Barchivovat
| ol | st | Zodavaiici Predmét S
- b 24.01.2012
|~ Aktualni dkoly b 25.01.2012
T podle odpovédnich b 27.01.2012
— » 30.01.2012
odle stavu
?D : kb 31.01.2012
T Padle kategorie » 02.02 2012
T Podle kateqarie a stavu b 03.02.2012
= b 06.02.2012
— d = » 08.02.2012
T padle terminu » 09.02 2012
T podle zakazek b 10.02.2012
T podle zadavéjicich b 13.02.2012
= i b 14.02.2012
T podle mista veniku v 15.02.2012
T nesplnéng v teminu b Becha Zdenek
] splnéng v terminu b Coufal FrantlseB !
= 7 b Kablovsky Wadini
| } :..’,:J'];;po termln}u * Makovecova Miroslava
¥ =¥35echny ikoly Dokonden Jiri Mawr i HD-2012-0382 : 0f0370 - Nelze vytvofit  Klein & Blasek 510,
-_—_—I DDC"E DdDDVédn_l;lCh _— ) RBA fadek - verzel2.1.
T podle stavu = Psllny e ;
T podle ozoh Dokaonden Stanislay Misler  412.2-SBW-2+ kontrola na platnost
T podle terminu dodavatele
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