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1 Uvod

Popis v tomto dokumentu slouzi k upfesnéni situaci, které rozhoduji o vytvareni a synchronizovani
poloZzek soukromych kalendart uzivatelt se Sdilenym kalendafem. Sdileny kalendar je primarné urcen
k sdileni informaci s vefejnosti. Baliek obsahuje aplikaci Sdileny kalendar a Sablonu postovni
schranky. Uzivatelé, ktefi chtéji funkce sdileného kalendare vyuzivat, musi mit touto Sablonou

nahrazen navrh postovni schranky a musi mit dostateéna pfistupova prava ve sdileném kalendafi.

Vychozi feSeni obsahuje pfenos vSech jednodennich polozek bez opakovani, kromé Vyrodi.
Aplikace obsahuje nékolik pohledd (pohled - souhrn dokumentl v aplikaci, napf.: Odeslana posta
v mailové schrance uzivatele) vytvofenych technologii XPages, ktera umoznuje jejich vystaveni na
web. Zpusob a rozsah vystaveni polozek na web je individualni dle potfeb zakazniku a kalendar muze
byt pouZit i pouze pro interni U€ely s pfistupem do sdileného kalendare pfes klienta LN. Aplikace
Sdileny kalendar, s pfistupem pres klienta LN, by ale méla slouzit pouze k administraci — vyplnéni

Ciselnikd, odstranéni nevhodnych informaci, fizeni pfistupd, atd.
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Dulezitym faktem je, Ze dokumenty, které obsahuje sdileny kalendafr, jsou jen kopie, které byly
vytvofeny na zakladé originalnich dokumentt z kalendafu uzivateld. Jestli chce uzivatel upravit kopii
ve sdileném kalendafi, musi editaci provést pfes originalni dokument. Pfimé Upravy kopii ve sdileném

kalendafi jsou zakazany. Rovnéz je zabranéno vytvareni novych poloZzek pfimo ve sdileném kalendafi.

Odstranéni dokumentl ve sdileném kalendafi by mélo rovnéz probihat pfes originalni dokument a to
tak, Ze uzivatel u originalniho dokumentu zvoli, Ze jiZ nechce poloZku publikovat na webu. Kopie se pfi
nasledném ulozZeni originalniho dokumentu odstrani ze sdileného kalendafe. Problém nastane, pokud
uzivatel odstrani originalni dokument bez pfedchoziho kroku a az nasledné si uvédomi, Ze je poloZzka
stale publikovana ve sdileném kalendafi. Tuto situaci Ize jednoduSe vyFeSit pozadanim administratora
0 odstranéni kopie dokumentu.
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2 Kalendéarové polozky Akce, Celodenni udalost a Pfripomenuti:
Tyto tfi typy kalendafovych polozek jsou vkladany, upravovany a odstrafiovany ze sdileného

kalendare pfi ukladani v soukromém kalendafi. O tom, ktera akce bude provedena, rozhoduje stav

prepinace ,Zobrazit ve veregjném kalendari na Webu* a to, zda se jiz dokument ve sdileném kalendafi

nachazi. NiZe jsou bliZze popsany situace, pfi kterych dochazi k synchronizaci dat se sdilenym
kalendarem.

UloZit a zavitt  Zobrazit~  Zkontrolovat kalendaf...

™ Podepsat [ Sifrovat

Ly N . ™ Oznaéit jako soukromé
| | PoloZka kalendare o
5 E—*ﬂ ‘ . ™ Upozomit

Typ: Akce

™ Oznatit dostupng

Ffadmét [

Kily: Zatina [st1io7amz G (118 [ [Localtime [
1 hod
Konii [st11.07.2012 1216 [ [Localtime reine
Opakovat Tato polozka se neopakuje
Kde: Fracow 5té: |
Kategorie;

Zohrazit ve vefeiném kalendafi na Wehu; @ Ano € Ne
Odbor: T Odbor dopravy =l

Popis I

|& Piipojit.. |

2.1 Vkladani polozek do sdileného kalendare:
Vlozeni probéhne v téchto situacich:

a) V soukromém kalendafi nové vytvofena polozka ulozena s kladnou hodnotou prepinace
.Zobrazit ve vefejném kalendaii na Webu:* - Ano.

Zohrazitve vefejném kalendafi na Webu: & Ano © Ne

b) V soukromém kalendafi otevren jiz uloZzeny dokument, u kterého pfi Upravach probéhne
zména hodnoty pfepinace z Ne na Ano.

Zobrazitve vefejném kalendafi naweby: © Ano & Ne ——» & Ano  Me

Jakmile je hodnota pfepinace kladna, nabidne se vybérovnik pro zvoleni odboru. Vyplnéni tohoto pole
je nepovinné.

Zobrazitve vefejném kalendafi na Webu: & Ano © Ne
Cdbor FoE

Po kliknuti na tlaCitko Ulozit a zavfit (pfipadné po pouziti zkratky Ctrl + S) probéhne viozeni polozky
do sdileného kalendéafe — vytvoreni kopie originalniho dokumentu.
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2.2 Uprava polozek ve sdileném kalendéfi:

Pokud je v soukromém kalendafi otevien uloZzeny dokument, ktery jiz byl vioZzen do sdileného
kalendare (hodnota pole ,Zobrazit ve verejném kalendari na Webu:* je Ano), pak pfi jeho Upravach a
nasledném uloZeni probéhne synchronizace zmé&n. Podminkou je, aby hodnota pfepinace ,Zobrazit ve

verejném kalendari na Webu:“ zistala kladna - Ano.

Zohrazitve vefejném kalendafi na Webu: & ano © Ne > & Ano O Me

Uluinazavﬁli Zohrazit Zkontrolovat kalendaf.

[ Puu‘epsat r SITTFYE‘ i Oznaén]aku Saukromé
PoloZka kalendare

™ Upozarniti'3
P =
Ty Celodenni udalost .

™ Oznafit dostupng

Pedmeét IS0 certifikace - Uprava puluikﬂ
Kty Tatin: st11.072012
Konéi st11.07.2012 s
Opakovat Tato poloZka se neopakuje
Kide Pracoviste: | ‘
Kategarie: |

Zobrazitve vefejném kalendaii na webu: & Ano © Ne
Odbar " Odbor Fivnostensky 4=

Popis I

| Piipojit.

2.3 Odstranéni polozZek ze sdileného kalendare:

Pokud je v soukromém kalendafi opétovné otevien dokument, ktery jiz byl vioZzen do sdileného
kalendare (hodnota pole ,Zobrazit ve verejiném kalendari na Webu:“ je Ano) a uzivatel pfi Upravach
zméni hodnotu pfepinae na Ne, pak se pfi jeho uloZeni odstrani kopie dokumentu ve sdileném
kalendafi. Pokud je jiz original v soukromém kalendafi odstranén a uzivatel nema, jak by kopii ze

sdileného kalendafe vymazal, musi o odstranéni pozadat administratora.

Zobrazitve vefejném kalenddfi nawebuy: @ Ano © Ne = Ano @ Ne

Pozn.: po odstranéni kopie ze sdileného kalendare Ize polozku opét zapsat dle kroku 2.1 b) na str.5

UloZit a zaviit Zohrazit~ Zkontrolovat kalendaf..

I Podepsat I Sifrovat I~ Oznaéitjako so

Tkl PoloZka kalendare i es
\_/D‘"'ﬁ Typ: |Piipomenuti . ¥ omatit dostupt
Piedmat |Prubéhne shirka pro wolebni kampan - odstranéni pu\uikﬂ
Kdy: Zating [stiroraorz ] 1zo0 [ Locartime [
Opakovat: Tato polofka se neopakuje
Kde Pracoi&té: |Namesti TG
Kateqgorie:

Zobrazitve vefelnérm kalendfi na webu; © Ano @ Ne
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3 Kalendarova polozka Schuzka:

Tento typ kalendarové poloZky je vkladan, upravovan a odstrafiovan ze sdileného kalendare pfi
ulozeni a rozeslani pozvanek a pfi ulozeni konceptu v soukromém kalendafi. O tom, ktera akce bude
provedena, rozhoduje stav prepinace ,Zobrazit ve vefejném kalendari na Webu* a to, zda se jiz
dokument ve sdileném kalendafi nachazi. NiZe jsou bliZze popsany situace, pfi kterych dochazi
k synchronizaci dat se sdilenym kalendafem.

O sdileni zaznam( schlizek pozvanych osob rozhoduje dotaz, ktery nasleduje po pfijeti pozvanky
pomaoci tlacitka Pfijmout — na pozvance je zobrazeni polozky nabidnuto pouze pfi pfijeti. V pfipade,

Ze je pozvani odmitnuto, neni zobrazeni poloZky ve sdileném kalendafi nabidnuto.

Sdileny kalendaf

\g) Mate moZnost zobrazit poloZku v aplikaci Sdileny kalendar, Cheete kento zaznam zobrazik ve sdileném kalendari?

Ano ] [ Me

Pokud uzivatel zvoli v dotazu Ano, je kopie schiizky vlozena do sdileného kalendare. Jestli uzivatel
zvoli Ne a rozhodne se pozdéji schiizku uverejnit, mize tak ucinit pfes klasické vlozeni pfi Upravé

schlizky ze soukromého kalendare. Detaily budou popsany nize.

™ Potvizeni o pfijeti [~ Podepsat [ Sifroval
Polozka kalendare

Ty ! Schilzka m
| Predmet |
Ky, Fogia: [gtrooramz el [10:00 @ [Local time
1 hadina
Ean [et19.07.2012 EEIHM:GG @ |Local time
Opakovat: Tato polofka se neopakuje
Kda: I Mepfijimat odpovédi od pozvanych osoh T Zabranit protingethdm [T Zabranit delegovani
Povinné: |
Mepnvinng: |
Prainfarmaci; |
Kide: Pracovisté: |
Y pfedvalbach kanferenénich hovarll v datahézi Kalendaf jste nezadali Z4dné informace o kanferenénim havaru.
Mistnosti | | majitmistnosti.. |
Prostiedky: [ | [ Naiit prostiedky... |
Online schiizks  Fadna schizka onling nebyla nalezena
Katenotie: ‘

Zobrazitve vefejném kalendsfi na webu T Ano & Ne

"Ano" - jestlife je zvoleno ano, dokument je po ulofeni zobrazen ve sdileném kalendafi
"Me" - jestliie |e |ii dokument zobrazen ve sdilenem kalendaf, bude z ngj po zméné hadnoty a ulaZeni odebran
& Pfipoijit |
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3.1 Vkladani schiizek do sdileného kalendare:

3.1.1 Z pozice predsedajiciho
VloZeni probéhne v téchto situacich:

a) V soukromém kalendafi nové vytvofena schizka ulozena s hodnotou Ano u prepinace
.Zobrazit ve vefejném kalendéari na Webu:*.

Zohrazitve vefejném kalendafi na Webu: & Ano © Ne

b) Je v soukromém kalendafi oteviena jiz ulozena schizka, u které pfi Upravach probéhne
zména hodnoty pfepinace z Ne na Ano.

Zobrazitve vefejném kalendafi naweby: © Ano & Ne  ——» & Ano  Me

Pokud je hodnota pfepinace kladna, nabidne se vybé&rovnik pro zvoleni odboru. Vyplnéni tohoto
pole je nepovinné.

Zobrazitve vefejném kalendafi na Webu: & Ano © Ne
Cdbor FoE

Po kliknuti na tlaCitko UloZit a rozeslat pozvanky a Ulozit jako koncept probéhne vlozeni kopie
schlzky do sdileného kalendare (pfipadné po pouziti zkratky Ctrl + S).

3.1.2 Z pozice pozvaného

Jakmile je na schiizku uzivatel pozvan jako osoba uvedena v poli Povinné (s povinnou ucasti),
Nepovinné (s nepovinnou ucasti) nebo Pro informaci (dostane jen informaci), je mu od svolavajiciho

poslana do emailové schranky pozvanka. Nasledujici moznosti viozeni této schlizky (nejen pres
pozvanku) do sdileného kalendare jsou popsany v téchto bodech:

a) Sdileni polozky pfijeti za pomoci tlacitka Pfijmout (plati pouze pro pozvané s povinnou a
nepovinnou ucasti).

UZivateli nejprve pfijde pozvanka do postovni schranky.

m @ ﬁ Hotme 1:. Chchodmi g, =
A-2@%%+=2RBRAED

@ Josef Frie.. x| MOECEs s

B0 Sdileni k.. = ||H& MNova poloZ..

ool Erip & ‘ ¥ Wove - @& OdpovEdét - &E Odpovdityiem ~ 2 Postoupit ~ Pienas do Causy 3+ [+
anr
= 1Datum v kdo I Pfedmét
5 Dosla posta (163) ——
r[_ﬂ LA momm ey s
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Po otevfeni se uZivatel rozhodne, zda pfijme nebo odmitne pozvani.

@?F‘Fijmuut| [} Odmitnout [ Odpovedét ~ Vigédatinformace...  Zkontrolovat kalendar.. Q-

Y\E—EJ;. Pozvani: stav MU za 1/2 2012

Kdyz uzivatel pozvani pfijme, systém se dotaze, zda chce zobrazit schiizku ve sdileném
kalendafi.

.S.:d-l:len‘} kalem:ié‘i? B2

\T‘p Mate moznost zobrazit polozky v aplikaci Sdileny kalendar, Cheete tento zaznam zobrazit ve sdileném kalendafiz

|_ Ano J [ Me

Pfi kladné odpovédi se systém uZivatele zepta, v jakém odboru se nachazi. Vyplnéni této polozky

neni povinné. Pfi zavieni okna pro Vybér odboru systém nenahlasi chybu a vSe probéhne
standardné.

E%Odpovédétv wAdat informace.. Zkontrolovat kalendaf..  Otevfit schizku Q'

o stav MU za 1/2 2012: stav MU za 1/2 2012
¢ ‘/_z €t 12.07.2012 715 - 815

'@_ PredsedajiciViera Kasparkowva/OR CSI

Inforrmace o pracovist nebyly nalezeny

‘ Pfijali jste tuto pozvanku na schiizku.

Povinng: !JosefFriedIIOR CEI@oR C8l

Mepovinng: [Libor HosiOR CSI@OR CS,

Vybér odboru

x|
Prosim zvalte odbor

|Odb0r EF'opis | l 0K l
l0dbor doprayy e

Odbor financi |
Odbor investiéni

Odbor vistavby

Odbor Zivnostensky

Cancel

N
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b) Sdileni polozky, jestlize uzivatel po pfijeti pozvanky zvalil, Ze nechce schlizku zobrazit ve

sdileném kalendafi (plati pouze pro pozvané s povinnou a nepovinnou ucasti).

UZivateli nejprve pfijde pozvanka do postovni schranky.

m L |4 Home = ||%% Obchadnia., =
-9 %+=-RBRAED

Josef Friedl = ‘

F‘g Josef Frie...

¥ Hove - @ Odpovdét - &l odpovidétviem + (2 Postoupit -

Pfenos do Causy @ - = - |
aor —
= IDatum v Kdo I Pedmét
£ Dosla posta (163) .
m IS mmmme o

Po otevieni se uzivatel rozhodne, zda pfijme nebo odmitne pozvani.

(5 Pfirmout || (5% Odmitnout - 24 Odpovédét v \igadatinformace...  Zkontrolovat kalendéf.. 2~

/=, Pozvani: stav MU za 1/2 2012

Jestlize uzivatel pozvani pfijme, systém se dotaze, zda chce zobrazit schizku ve sdileném
kalendafi.

Sdileny kalendar

o
b |

5 ? ) Mate moZnost zobrazit poloZky v aplikaci Sdilery kalendar, Cheete tento zaznam zobrazit ve sdileném kalendari?

&no ] I Mg

PFi zaporné odpovédi systém schlizku zapise pouze do soukromého kalendare uzivatele.

Pokud se uzivatel nasledné rozhodne uverejnit tuto schiizku ve sdileném kalendafi, musi ji
nejprve otevfit.

NERSEEUSH || € move - & odpoviset + dodpovedetuzem - [ Postou
|01

&= 1Datum ¥ Kido I Pladmét
1% Doéla posta (164) L s

Kdyz tuto pozvanku na schlizku upravi a pfepne pfepinac ,Zobrazit ve verejném kalendari na

webu“ na kladnou hodnotu, nabidne se vybérovnik pro zvoleni odboru. Vyplnéni odboru je
nepovinné.

Zohrazit ve vefejingm kalendafi na Wehbu: & Ano © he
Zobrazit ve vefejiném kalendafi na wehy: © Ano & Ne > Odbor F L E
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Po ulozeni této upravené schlizky pomoci tlacitka UloZit a zavfit se vytvofi jeji kopie ve sdileném
kalendafi (pfipadné po pouziti zkratky Ctrl + S).

LIoZit 3 zaviit  Eobrazit> %Akce Otastnika = “WZadatinformace...  Zkontrolovat kalendar... Q'

Polozka kalendare
= T Schizka 2
Info %)

1 J Kopie dokumentu ve sdileném kalendafi byla wwivorfena,

‘ Fiedmet
Ky
Konéi [panzoazotz g [1000  [@[Locaitme [ ! hodina
Ko Fovinne: |JusefFriedIIOR CSl@oR Cal
Kde: Fracoviste: |
Kateqarie:

Zobrazitve vefejném kalendafi na wiebu: © Ano T Ne
Odbor: F e

c) Sdileni polozky, jestlize je uzivatel pozvan formou — Pro informaci.

UZivateli nejprve pfijde pozvanka do postovni schranky.

Josef Friedl i [?’_—[ Move - =] Odpovedst = &5 Odpovidétviem = (2 Postoupit = Pfenos do Causy 52 ~
aor '
- B 1 Datum * kdn l» Predmet
i % Dosla posta (164) =
m L mem momoe o

Po otevieni se uzivateli zobrazi informace o schlizce. Informaci si mize Pridat do kalendéare.

Piidat do kalendafe | [wiadat informace...  Zkontrolovat kalendaf.. ) =

- Pozvani: stav MU SY

¢t 12.07.2012 15:00 - 16:00

UEastje Pro informaci pro Josef Fried|
FredsedajiciViera Kasparkova/OR CSI
Informace o pracovisti nebyly nalezeny

| Viera Kasparkova pozval v na schizku. Tuto polozku jste nepfidali do swéhao kalendare.

Fro infarmaci: Josef FriedlOR CSI,

Po pfidani informace do soukromého kalendare Ize polozku vlozit do sdileného pomoci klasického

sdileni — otevfit/zménit hodnotu pole ,Zobrazit ve verejném kalendari na webu“ na Ano/ulozit.
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Otevreni pfidané polozky.

Josef Fried| b ‘ﬂ Mové + &l Odpovedét + &Elodpovedétviem ~ 2 Postou

anr

[% (= VDatum v kda I Piedmét
Dosla posta (164) | ——— .

e _ = 11.07.2010

@?Upravit Wradat informace...  Zkontrolovat kalendar... Q'

stav MU SY
¢t 12.07.2012 15:00 - 16:00
UEastje Pro informaci po Josef Fried|

PiedsedajiciViera Kasparkova/OR CSI
Infarmace o pracovisti nebyly nalezeny

Pro informaci: JozefFriedliOR CSI

Fobrazitve vefejném kalendafi na Webu: ° Ano & MNe

Zména hodnoty pole ,Zobrazit ve vefejném kalendari na webu* a uloZeni provedenych Uprav
pomoci tlacitka UloZit a Zavf¥it nebo klavesovou zkratkou Ctrl + S.

UloZit a zawiit] Zokrazit= %Akce Oéastnika » “Wradat informace...  Zkontrolovat kalendaf, . Qv

PoloZka kalendare

Ty Schuzka
Fiedsedajici Viera Kasparkova/OR CSI

\stav MU 5

Ky Zatina: Info
m 1 hodina
Kaonéi: e
\ 1 ) kopie dokumentu ve sdilenén kalendafi byla wybvofena.

ko
kde: Pracovisté:
kategorie:

Zohrazit ve vefejnem kalendafi na Wehu: & Ano © Me

Odhbar: TOdboar financi ;=]

Vysledek ve sdileném kalendafi vypada takto:

Sdileny kalendar = ‘Q o
Indew

W R Datum tas - Kanec Pedmet
} lveta Hosova
w Josef Friedl

[Today | 12.7.2012

4 Cervenec 2012 |

PUSEPSN

NLERRN v 2012
2 ; f; (; ; j'? é b srpen (8}
91010012 13 14 15 ¥ cervenec (7) 4 . . s
16 17 16 19 20 21 22 13.07.201211:00:00 11:00 Schuzka: stav projektu skupiny LM, Ucebna pfizemi ¢ 116/Budova ORCZ@OR CE|
2324 25 26 27 28 29 © 1207202071500 0715 i WL za 142 2012
3031 1 2 3 45 F cerven (6)
F kvéten (5)
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3.2 Uprava schiizek ve sdileném kalendafi:

3.2.1 Z pozice predsedajiciho

Uprava schiizky z pozice predsedajiciho probiha stejnym zptsobem jako Uprava ostatnich polozek
(Akce, ...). Uzivatel otevie pozadovanou schlzku, upravi a ulozi provedené zmény — Ulozit a
rozeslat pozvanky nebo UloZit jako koncept. Synchronizace zmén se zaznamem ve sdileném
kalendafi probéhne, jestliZze je hodnota pfepinace ,Zobrazit ve vefejném kalendaii na Webu:* stejna
jako pfi otevieni schiizky k Upravam - Ano. Jestli byla hodnota pole pfi otevieni Ne a uzivatel ji pfi
upravach zménil na Ano, tak je ve sdileném kalendafi vytvofen novy zdznam stejné jako v ¢asti 3.1.1

na strané 8.

Zobrazitve vefejném kalendafi na Wwehu; @ Ano O Ne > ¢ Ano 7 Me

Pozn.: Pokud uzivatel pfi Upravach zméni pouze hodnotu poli (,Zobrazit ve verejném kalendari na
Webu:“ nebo zméni ,Odbor* ), nejsou pfi kliknuti na tlacitko UloZit a rozeslat pozvanky informovany
pozvané osoby. Nedoslo ke zméng, o které by mély byt informovany. Tato skute¢nost fakt muze byt
zavadgjici, protoze tlacitko fika, Zze rozesle i pozvanky. Vyplyva to z originalniho konceptu postovni
schranky od IBM.

Iofit a rozeslat pozvanky E’é,Akcevlastnika' Zobrazit> Yolby dordfeni..  Zkontrolovat kalendar... Q'

¥ Potvrzeni o pfijeti W Podepsat & Sifrovat
PoloZka kalendare

Twp:
1
- — | Info
‘ Predmat [o121007 - 5
=] L3
I \!\L) Kopie dokumentu ve sdilaném kalendafi bvla upravena,
kdy: Zatina:
1 hodina
Konéi:
o ¥ Mepfijimat odpovédi od pozvanych osob - W Zabranit protindwrhdm W Zabranit delegovani
Pavinng: |Libor Hos/OR CSI@0OR Gl

Odebrat pozvans nsoby.

® Pfidat pozvané asoby

ke Pracovista:

Mova reZervace

Kateqorie:

Zobrazitve vefejném kalendafi nawebu: ® Ano T Ne
Odbar. T odbor wistavhy =]
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3.2.2

Z pozice pozvaného

V pfipadé, Ze pfedsedajici zméni udaj, ktery je pro svolanou schizku zasadni, jsou pfi uloZeni pres

tlacitko UloZit a rozeslat pozvanky pozvané osoby informovany o pfeplanovani schizky.

E 11.07.2012 1518

Wiera Kasparkova

Freplanovano: stav projektd skupiny LM (13 Gec 11:00 CEDT v Uiebna pizemi & 1168 udy

Prijetim pfeplanované schlzky tlacitkem PFijmout, je uzivateli nabidnuta moznost zobrazit polozku

ve sdileném kalendari.

{5 Pfiimaout

(5 odmitnout ﬁOdpnvédétv wyFadat informace...  Zkontrolovat kalend&f..

Pfeplanovano: stav projektd skupiny LN
pa 13.07.2012 11:00 - 13:00
FfedsedajiciViera Kasparkova/OR CSI

Mistnosti  UEebna pfizemi € 116/Budova ORCZ@OR C8I

Oteviit schiizky ) =

zZménil plan této schizky.
Toto oznameni o pfeplanovani bylo poudito pro schizku.
| & dalsiporada

FPovinné: !JnsefFriedIIOR CEl@OoR C3l,

Mepovinng: ILibnansIOR CSl@0R CEI,

Prostiedky: !Ké\ta se smetanou a cukremfObéerstveniiBudova ORCI@OR C5I

Sdileny kalendai =

\:{) Mate moZnost zobrazit poloZku v aplikaci Sdileny kalendar, Cheete tento zéznam zobrazit ve sdileném kalendaii?

Ano l [ e

Kdyz si uzivatel zvoli Ano, pokracuje vybérem odboru. Odbor neni povinna polozka.

© WhFadat informace..

rojektd
I

ova/OR (
£ 116/8ud

schizku.

niobers!

14

Vybér odboru

Pragim zvolte odbor

Zkontralowat kalendaf...

Otevit schiimky ) =

Odbor EF'DpiS
Odbor dopravy
Odbor financi

Odbor vpstavby
Odbor Zivnostensk§y

—
| Cancel

1]
k. ]

ORNY
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V pfipadé, Ze uZivatel pfi pfijeti a nasledném dotazu na zobrazeni polozky ve sdileném kalendafi

zvoli Ne, mize schuzku vlozit do sdileného kalendare dodate¢né a to nasledujicim zpusobem:

Otevre polozku pfidanou do soukromého kalendare po pfijeti pfeplanovani.

Josef Fried| b “ff_-l Mové + &l Odpovedét + &Elodpovedétviem ~ 2 Postou
aor

= VDatum v Ko I Pledmét
17 Doéla posta (164) -

@Upravit wiadat informace..  Zkontrolovat kalendaf.. Qv

stav MU SY
ot 12.07.2012 15:00 - 16:00
Uﬁastje Pro informaci po Josef Friedl|

Piedsedajiciviera Kasparkova/OR CSI
Informace o pracovisti nebyly nalezeny

Proinformaci: Josef FriediOR CEI

Zohrazit ve vefejinérm kalendafi na Webu: " Ano * MNe

Zmeéni hodnotu pole ,,Zobrazit ve verejném kalendari na webu“ a ulozi provedené Upravy pomoci
tlaCitka Ulozit a Zavfit nebo klavesovou zkratkou Ctrl + S.

Ulodit a zawfit | Zobrazite |

Akce Qfastnika = WEadat informace..  Zkontrolovat kalendar,. Q'

PoloZka kalendare
Typ: o a
PredsedajiciViera Kasparkova/OR CSI

‘ Piadmet |stav MU SY
I 1

kdy: Zading: Infi

nfo

w 1 hodina
Kond: g

\lt) Kopie dokumentu ve sdileném kalendafi bvla wytvofena,
kdo:
kide: Pracoviste:
Kategarie:

Zohrazitve vefeiném kalend&fi na wehu: ™ Ano T Me
Cdbar: T odhbor financi =]

Ve vysledku je rozdil jen v postupu uvefejnéni. Kopie ve sdileném kalendafi vypada stéle stejné.

15 ORN
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3.3 Odstranéni schuzek ze sdileného kalendare:

3.3.1 Z pozice predsedajiciho

Pfedsedajici odstrani kopii schiizky ze sdileného kalendare stejné, jako se odstranuji ostatni
polozky. Staci mu k tomu otevfit dokument, ktery jiz byl vlozen do sdileného kalendare (pfepinac
.Zobrazit ve verfejném kalendari na Webu:“ ma hodnotu Ano) a pfi Upravach zménit hodnotu

pfepinace na Ne, potom se pfi jeho uloZeni odstrani kopie ve sdileném kalendafi.

Zobrazitve vefejném kalendafi na Wwehu; @ Ano O Ne —» T Ano @ Me

Pozn.: po odstranéni kopie schliizky ze sdileného kalendare Ize opét zapsat dle kroku 3.1.1 b) str.8

3.3.2 Z pozice pozvaného

Pozvané osoby maji tfi rizné zpUsoby, jak odstranit kopii schiizky ze sdileného kalendare. Zalezi
na tom, zda chtéji kopii jen odstranit, zda jim pfijde informace o zméné (pfeplanovani) nebo je

predsedajicim schizka zrusena.

V pfipadé, Zze chce pozvana osoba odstranit kopii schiizky ve sdileném kalendafi, postupuje stejné
jako pfedsedajici v kroku 3.3.1.

Pokud je schuzka pfeplanovana pfedsedajicim (pozvany ma kopii plivodni schizky vioZzenou ve
sdileném kalendafi), pak pozvany obdrzi informace o zméné — pfeplanovani. Nasledné mize
pozvany puvodni zaznam odstranit tak, Ze pfijme pfeplanovanou schlizku a pfi dotazu, jestli chce

zobrazit poloZku ve sdileném kalendafi, odpovi Ne.

Josef Fried! =1 ] Nove + =] Odpovedét - sl odpovédétviem - (24 Postoupit - Prenos do Causy [ - B
anor

- l-_l 1Daturm v kdo  Pradmét

% Ll |-‘a> 12072012 1519 Viera Kasparkova Preplanovano: wuziti kina {13 Cec 16:00 CEDT)

[5# Piimaut EOdmﬂnnut %Odpuvédét' wiadat informace...  Zkontrolovat kalendaf..  Otesfit schiizky

1Y Pieplanovano: vyuziti kina

Sdileny kalendai %

“*-?f) Mate moZnost zobrazit poloZku v aplikaci Sdileny kalendar, Cheete tento zaznam zabrazit ve sdileném kalendari?

[ Ano ] | Mg J

Fovitng: IlJnsefFriedIJ‘OR CEI@OR CEl,
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V pfipadé, Zze pozvany pfeplanovanou schliizku odmitne a ma ve sdileném kalendafi vytvofenou kopii
puvodni schlizky, tato kopie bude systémem odstranéna automaticky.

(5 Phijmout | 55 odmitnout

@ Odpovedét v WEadat informace.. Zkontrolovat kalendaf

Otewiit schizku
Preplanovano: Vyuziti ubytovne na ulici Dvorakova

pa 13.07.2012 2:00 - 10:00

FedsedajiciViera Kasparkova/OR CSl

Informace o pracovisti nebyly nalezeny

I Viera Kasparkova zmenil plan této SEhI:IEk‘E.

Povinneé: !JnsefFriedIIOR CEEOR CII,

-~

Info

1 } Ve sdileném kalendari byla nalezena kopie schiizky, jeg byla preplanovana, Tako kopie byla odsktranéna.

Kdyz je schlizka pfedsedajicim zruSena, pfijde pozvanym emailem informace o zruseni. Po této

informaci se uzivateli v pravém hornim rohu zobrazi tlacitko Progistit sdileny kalendér.

Josef Friedl "= E] Move v ] Odpovidet + 5 Odpovedstviem + 2 Postoupit - Prenos do Causy [ v [
aor

5 = ![Latum v kdn  Pledmét

% DoSid posta [166) 11.07.2012 15:31 Viera Kasparkova Zruseno: llemocnice HB

Lr K - — - — - - - -

= ahtent ~11.07.2012 1539 Viera Kasparkova  Preplanovano: lemocnice HB (12 Coc 06:30 CEDT)
=1 Odeslana posta - —— e R R
SR | 11.07.2012 1527 Viera Kasparkova Pozvani: llemocnice HB (12 Cec 06:00 CEDT)

Po kliknuti na toto tlacitko dostane uzivatel od systému informaci, zda byla nalezena kopie schizky
ve sdileném kalendafi a odstranéna, nebo Ze sdileny kalendaf kopii neobsahuje.

&~

B proistit sdilent kalendaf

Zruseno: Nemocnice HB

€t 12.07.2012 6:30 - 7:30

Uiast je povinné pro Josef Fried|
PiedsedajicifViera Kasparkova/OR CSI
Informace o pracovisti nebyly nalezery

‘ Viiera Kasparkova zrugil tuto schizku. Kalendaf bude aktualizovan tak, aby odraZel tuto zménu. |

Povinneé: Josef FriediOR CSI@OR CSI

Popis I
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4 Kalendarova polozka Oznameni udalosti:

Oznameni udalosti se chova stejné jako Schiizka. Jediny rozdil je v tom, Ze pozvané osoby musi

poloZku nejprve Pfidat do svého kalendare.

m D @ Home x | % Obchodni aktivity .. ¢  [EEMROSTZRZECY 8 (R IER &0 JosefFried|- Cal.
8- 2@ %+ =-EBRED

Josef Fried| i | 7] Move + =l odpovedst - E5lodpovidetyiem » L2 Postoupit = Pienos do Gausy
= £ 10atum ¥ b Pfedmét

7 Dosta posta (162) =

i A l

Pfidat do kalendare] WwiZadat informace...  Zkontrolovat kalendafr... C}'

Rozeslat: grilovaéka jen pro pozvané
! st 11.07.2012 15:00 - 16:00

Uéast je povinné pro Josef Friedl

FfedsedajiciViera Kasparkova/OR CSI

Informace o pracovisti nebyly nalezeny

| Viera Kasparkova pozval we na schizku, Tuto poloZku jste nepfidali do svého kalendafe.

Povinmng: Josef FriedliOR CSIEOR CEI,

Popis I

r

Jedna se o Oznameni pfedsedajiciho, ktery si sam rozhodne, zda ho chce uvefejnit ve sdileném
kalendafi. Pokud toto Oznameni o udalosti pfedsedajiciho chce uzivatel uvefejnit ve Sdileném
kalendafi pod svym jménem, musi polozku Oznameni udalosti po pfidani do soukromého kalendare
otevfit a pouzit klasické pfidani pfes ulozeni a Upravu kalendarové polozky - otevfit/zménit hodnotu

pole ,Zobrazit ve vefejném kalendafi na webu“ na Ano/ulozit.

Josef Fried! 7= || ] Mové ~ Zkopirovat jako novou polodku = Vice = ©) -

aor
srer ABaticdaz Livcervencei i 2 iR
Today | 11.7.2012
[ Today | 1 o

4 Cervenec 2012 | = 7.2012
POsSsCPsN

25 26 1 2930 1

)

12:00 [ 7oer

2345678
9 10112 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

fE i

13:00 |

52 Fahledy 1400 |
One Day
Two Days 15:00 F
(=] one work week
=5 one Wesk e [

=1 one Manth
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oZit a zavfit | Zobrazit= “WwEadat informace...  Zkontrolovat kalendaf.. Q"

Polozka kalendare

T\,fp oz LATTEni udalost
FPiedsedajiciViera Kasparkova/OR CSI

Info ]

Fredmeét: grilowacka
Ky Zating:

1 hodina
koni;

-
% | ) Kopie dokumentu ve sdileném kalendafi byla wyhvofena,

kdo: Fozvang osoby: |JusefFriedIIOR CSl@oR CEl
kde: Pracoviste: |
Kateqorie:

Zobrazit ve vefejiném kalendéfi na wehu, @ Ano © Ne
Odhor; T Odbor dopravy =]
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